	
	УТВЕРЖДАЮ

Первый заместитель главы Администрации муниципального образования «Глазовский район» по экономике, имущественным отношениям и финансам

                                            Ю.В. Ушакова

31 августа 2017 года


ПЛАН

подготовки и проведения конкурса на замещение вакантной должности
муниципальной службы Администрации муниципального образования 
 «Глазовский район» - начальника правового отдела Аппарата
        Август - сентябрь 2017 года
	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения

	1.
	Подготовка распоряжений о проведении конкурса, о составе конкурсной комиссии
	31.08.2017

	2.
	Размещение объявления о конкурсе в СМИ
	02.09.2017

	3.
	Подготовка документов для проведения конкурса:
	

	
	· формы документов для заполнения: заявление, согласие на обработку персональных данных, анкета, заключение медицинского учреждения об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению
	05.09.2017

	
	· проект трудового договора
	05.09.2017

	
	· должностная инструкция
	05.09.2017

	
	· перечень вопросов
	15.09.2017

	4.
	Размещение информации о конкурсе на официальном портале муниципального образования «Глазовский район» в разделе «Муниципальная служба»
	05.09.2017

	5.
	Прием заявлений и документов конкурсантов
	07.09.2017-

21.09.2017

	6.


	Проведение конкурса:
	

	
	1 этап - конкурс документов
	22.09.2017

15.00

	
	2 этап – выполнение конкурсного задания и собеседование                                   с конкурсантами 
	28.09.2017
с 09.00 часов

	7.
	Итоговое заседание конкурсной комиссии
	28.09.2017
14.00

	8.
	Извещение конкурсантов об итогах конкурса
	12.10.2017

	9.
	Ведение протоколов заседаний конкурсной комиссии 
	весь период

	10.
	Подготовка проекта распоряжения Администрации муниципального образования «Глазовский район» о приеме на работу победителя конкурса  
	29.09.2017


Начальник отдела муниципальной службы 

и кадровой работы Аппарата Администрации 
муниципального образования «Глазовский район»


М.Н. Грекова
