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Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Глазовский район»» (далее – Административный регламент) разработан в целях определения порядка, регламентации сроков, последовательности административных действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований земельного законодательства в отношении объектов земельных отношений на территории муниципального образования «Глазовский район».

Наименование муниципальной функции по осуществлению                          муниципального земельного контроля 

2. Наименование муниципальной функции: Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Глазовский район».
Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля


3. Муниципальная функция осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Глазовский район»  (далее – муниципальная функция) осуществляется Администрацией муниципального образования «Глазовский район» (далее – Администрация).

Структурными подразделениями Администрации Глазовского района, ответственными за осуществление муниципальной функции, являются: отдел имущественных отношений, отдел сельского хозяйства управления развития территории и муниципального заказа (далее – отдел). 


Муниципальный земельный контроль осуществляется во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими государственный земельный надзор. 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля


4. Исполнение муниципальной функции осуществляется  в соответствии с регламентом и следующими нормативно-правовыми актами:


- Конституцией Российской Федерации;

- Конституцией Удмуртской Республики;


- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;


- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;


- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (КоАП);


- Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 № 137-ФЗ;


- Федеральным законом «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ;

- Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 № 294-ФЗ;


- Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;


- Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»
от 13.07.2015 № 218-ФЗ;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля  ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2014 г.             № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 года № 415 «О правилах формирования и ведения единого реестра проверок»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 года № 166 «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2017 № 177 «Об утверждении общих требований к разработке и утверждению проверочных листов (список контрольных вопросов)»;


- Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля, утвержденным постановлением Правительства Удмуртской Республики от 11.12.2018 г. № 521(в ред. Постановления  Правительства Удмуртской Республики от 27.03.2019 года № 99);

- Уставом муниципального образования «Глазовский район»;
- Положением «Об отделе имущественных отношений Администрации муниципального образования «Глазовский район», утвержденного распоряжением Администрации муниципального образования «Глазовский район» от 04.04.2016 года            № 86.1;
- Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Глазовский район», утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Глазовский район» от 22.04.2019 года № 2.140 (в ред. Постановления Администрации муниципального образования «Глазовский район» от 10.02.2020 года № 2.41);
- Постановлением Администрации муниципального образования «Глазовский район» от 11.04.2018 года № 2.109 «Об утверждении формы проверочного листа (списка контрольных вопросов) плановой проверки по муниципальному земельному контролю».
Предмет муниципального земельного контроля

5. Предметом муниципального земельного контроля является контроль за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Удмуртской Республики, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Удмуртской Республики предусмотрена административная ответственность.


6. Должностное лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, осуществляет контроль  за соблюдением следующих требований:

1) о недопущении самовольного занятия земельных участков или частей земельных участков, в том числе использования земельного участка лицом, не имеющим предусмотренных законодательством Российской Федерации прав на указанный земельный участок;


2) об использовании земельных участков в соответствии с их принадлежностью к той или иной категории земель и (или) разрешенным использованием, выполнению обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

3) о законности переуступки права пользования землей, самовольной мены земельными участками;

4) об исполнении предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных должностными лицами, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля.

7. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок, плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков, мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению  последствий выявленных нарушений, проведения анализа состояния исполнения земельного законодательства.
Права и обязанности должностных лиц органа местного самоуправления при осуществлении муниципального земельного контроля


8. Должностное лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля (далее – Должностное лицо), при проведении контрольных мероприятий имеет право:


1) осуществлять плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков, плановые и внеплановые проверки соблюдения требований земельного законодательства;

2) запрашивать и получать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан устно или на основании письменных запросов информацию и документы, связанные с использованием объектов земельных отношений и необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

3) в порядке межведомственного информационного взаимодействия обращаться в:
 - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике с запросом о предоставлении выписок из Единого государственного реестра недвижимости, предусмотренных приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 20 июня 2016 года № 378 «Об утверждении отдельных форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, определении видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и о внесении изменений в Порядок предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, утвержденный приказом Минэкономразвития России от 23 декабря 2015 года № 968», об объектах земельных отношений, в отношении которых проводятся мероприятия муниципального земельного контроля;

- Управление Федеральной налоговой службы по Удмуртской Республике с запросом о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, необходимых для осуществления мероприятий муниципального земельного контроля;

4) обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы для оказания содействия в предотвращении и пресечении действий, препятствующих осуществлению мероприятий муниципального земельного контроля, а также установлению лиц, виновных в нарушении обязательных требований земельного законодательства;


5) при предъявлении служебного удостоверения посещать объекты (территории, земельные участки, здания, сооружения, помещения) в случае, если это необходимо для осуществления муниципального земельного контроля;


6) получать от лиц, использующих земельные участки, а также их законных представителей объяснения (устно или в письменном виде), сведения и другие материалы, связанные с использованием земельных участков и необходимые для осуществления муниципального земельного контроля, в том числе копии документов, удостоверяющих личность;

9. Должностное лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, обязано:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, законодательство Удмуртской Республики, нормативные правовые акты муниципального образования «Глазовский район», права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации муниципального образования «Глазовский район», копии документа о согласовании проведения внеплановой проверки с органами прокуратуры (в случае необходимости согласования проведения внеплановой проверки с органами прокуратуры);
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с результатами проверки;
7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений обязательных требований земельного законодательства, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов лиц, в отношении которых проводится проверка; 
9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим регламентом;
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, их уполномоченных представителей, ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;
14) выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате мероприятий муниципального земельного контроля нарушений обязательных требований земельного законодательства, осуществлять контроль за исполнением указанных предписаний в установленные сроки;

          15) в случаях, предусмотренных частью 9 статьи 35 Закона Удмуртской Республики от 13 октября 2011 года N 57-РЗ "Об установлении административной ответственности за отдельные виды правонарушений", составлять протоколы об административных правонарушениях; 

16) направлять в орган местного самоуправления поселения по месту нахождения данного земельного участка или в случае нахождения данного земельного участка на межселенной территории в орган местного самоуправления муниципального района уведомление о выявлении самовольной постройки с приложением документов, подтверждающих указанный факт.
При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 настоящего Федерального закона, а также проверки соблюдения требований земельного законодательства в случаях надлежащего уведомления собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков.

Требования к подтверждению полномочий представителя юридического и физического лица определены в ст. 185 - 189 Гражданского кодекса Российской Федерации.


10. Администрация может привлекать экспертов, экспертные организации к проведению мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами деятельности или действий (бездействия) при использовании земельных участков обязательным требованиям  и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, и анализа соблюдения указанных требований, по проведению мониторинга эффективности муниципального земельного контроля, учета результатов проводимых проверок и необходимой отчетности о них.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю


11. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, их уполномоченные представители,  при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от Администрации, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;
2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, которые относятся к предмету проверки, полученными Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями Должностного лица при проведении мероприятий муниципального земельного контроля, ходатайствовать о приобщении к материалам проверки письменных пояснений и (или) возражений;

2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в Администрацию по собственной инициативе;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностного лица Администрации;
4) обжаловать действия (бездействие) должностного лица Администрации, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
12. Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданин или его уполномоченный представитель обязаны:

1) обеспечить свое присутствие при проведении проверки;

2) не препятствовать законным действиям должностных лиц Управления;

3) обеспечить доступ должностных лиц Управления на земельные участки, в здания, строения, сооружения, помещения в случае, если это необходимо для осуществления мероприятий муниципального земельного контроля;

4) представлять должностному лицу Управления информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

5) исполнять предписания об устранении выявленных в ходе проверки нарушений обязательных требований земельного законодательства.

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, граждане, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный в предписании срок органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, несут ответственность в соответствии с 

(ред. от 28.12.2016)


(с изм. и доп., вступ. в силу с 29.01.2017)" 
законодательством
 Российской Федерации.

Описание результата исполнения муниципальной функции 
по осуществлению муниципального земельного контроля

13. По результатам исполнения муниципальной функции Должностным лицом составляется акт планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка или акт проверки в 2-х экземплярах в соответствии с типовой формой акта проверки, установленной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141.
Результатами исполнения муниципальной функции являются:

1) Выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства Российской Федерации, установление отсутствия нарушений;

2) Исполнение нарушителями земельного законодательства предписаний об
 устранении нарушений земельного законодательства Российской Федерации;

3) Направление копии акта проверки в орган государственного земельного надзора 

для привлечения виновных лиц к административной ответственности.
Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
Порядок информирования об исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля
14.  Контактные данные отделов, уполномоченных на исполнение муниципальной функции :

 
1) Почтовый адрес для получения информации по исполнению муниципальной функции: 427621, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Молодой Гвардии, д. 22а,                 кабинет № 405 (отдел имущественных отношений), кабинет № 103 (отдел сельского хозяйства).
2) Телефон для справок и для получения информации по исполнению муниципальной функции: (341-41) 5-41-36 (отдел имущественных отношений),                          (341-41) 7-24-52 (отдел сельского хозяйства).

3) Факс: (341-41) 2-25-75.

4) Электронный адрес для направления обращений: omsu@glazrayon.ru. 

График работы: ежедневно с 8.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.).  

Не приемный день – среда.

Выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

В предпраздничные дни рабочий день сокращается на 1 час.

Время регламентированных перерывов специалистов, исполняющих муниципальную функцию, установлено с 10.00 до 10.15 час., с 15.00 до 15.15 час.

15. Контактные данные первого заместителя главы Администрации муниципального образования «Глазовский район» по экономике, имущественным отношения и финансам, курирующего вопросы имущественных отношений и сельского хозяйства:


1) Адрес: 427621, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Молодой гвардии, д. 22а,                2 этаж, кабинет № 201.

2) Телефон: (341-41) 2-95-93. 

3) Адрес электронной почты: uf@glazrayon.ru.  
16. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля включает в себя размещение настоящего административного регламента на стенде в помещении Администрации, на официальном портале муниципального образования «Глазовский район» посредством единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru,  портала государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики www.mfc18.ru,                         с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.  
17. Информация о порядке осуществления муниципальной функции предоставляется заявителям:

- непосредственно в отделе имущественных отношений, отделе сельского хозяйства управления развития территории и муниципального заказа Администрации муниципального образования «Глазовский район»;

- при обращении по телефону;

- в письменном виде по почте или электронным каналам связи;
- на информационном стенде;

- посредством размещения на официальном портале муниципального образования «Глазовский район» http://glazrayon.ru.

18. При личном обращении заявителю предоставляется подробная информация о порядке исполнения муниципальной функции.
19. По телефону предоставляется информация по графику (режиму) работы отделов  и приема граждан, даются разъяснения по вопросам исполнения муниципальной функции.

20. Информация об исполнении муниципальной функции в письменной форме предоставляется на основании письменного обращения заявителя в Администрацию в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Администрацию.

21. При получении запроса по электронной почте письменный ответ направляется заявителю по электронной почте в течение 30 календарных дней со дня получения запроса Администрацией.
22. Посредством размещения на информационных стендах Администрации предоставляется следующая информация:

1) График (режим) работы отделов и приема граждан;

2) Положения настоящего административного регламента;

3) Положения нормативных правовых актов по вопросам проведения проверки;

4) Номера кабинетов, где проводится прием и информирование юридических лиц,  индивидуальных предпринимателей и граждан по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, а так же фамилии, имена, отчества и должности муниципальных служащих, осуществляющих указанные прием и информирование.
5) Адреса (почтовый и фактический) и телефоны органов власти, уполномоченных осуществлять контроль за должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль;
6) Тексты материалов, размещенных на информационных стендах Администрации, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять полужирным шрифтом.

23. Посредством размещения на официальном портале муниципального образования «Глазовский район» http://glazrayon.ru. предоставляется следующая информация:
1) о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации;

2) о нормативных правовых и нормативно-технических актах по вопросам проведения муниципального земельного контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

3) положения настоящего регламента;

4) график (режим) работы Администрации, порядок и время приема граждан (индивидуальных предпринимателей), в том числе представителей граждан, организаций (юридических лиц);

 5) ежегодные планы проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан,  формируемые Администрацией на текущий год, в объеме, не противоречащем законодательству о персональных данных;

6) сведения о результатах осуществления муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан  в объеме, не противоречащем законодательству о персональных данных.
Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции по осуществлению  муниципального земельного контроля, взимаемой с лица в отношении которого проводятся мероприятия по муниципальному земельному  контролю

24. Плата за услуги организации, участвующей в исполнении муниципальной функции, с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по муниципальному земельному контролю, не взимается.

Срок исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля

25. Срок проведения каждой из проверок: документарная (плановая, внеплановая), выездная (плановая, внеплановая) не может превышать двадцать рабочих дней.
26. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого  предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
27. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой муниципального образования «Глазовский район», но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

28. Срок проведения выездной или документарной проверки (плановой или внеплановой) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

29. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков;

2) планирование проведения проверок;

3) издание распоряжения о проведении проверки;

4) проведение проверки;

5) оформление результатов проверки;

6) принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным нарушениям.

Блок-схемы исполнения муниципальной функции приведены в Приложениях №№1,2 к настоящему административному регламенту.

Проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков
30. Основанием  плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков является утвержденные главой муниципального образования «Глазовский район» плановые (рейдовые) задания.
Предметом планового (рейдового) осмотра, обследования земельных участков является соблюдение лицом, использующим земельный участок, требований земельного законодательства Российской Федерации.
31. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования проводятся Должностным лицом с выездом на место без взаимодействия правообладателей земельных участков.
32. При формировании плановых (рейдовых) заданий Должностным лицом учитывается поступающая в Администрацию информация об использовании земельных участков с нарушением требований земельного законодательства от:

- граждан и организаций;

- средств массовой информации, в том числе посредством информационно – телекоммуникационной сети Интернет (в том числе содержащуюся в средствах массовой информации);

- федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации;

- органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

- органов местного самоуправления;

- правоохранительных органов;

- органов прокуратуры.

32. Плановое (рейдовое) задание должно содержать следующую информацию:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии) специалистов, получающих задание;

2) цель планового (рейдового) осмотра, обследования;

3) местоположение, кадастровый номер (при наличии) земельного участка;

4) перечень мероприятий, проводимых в ходе планового (рейдового) осмотра, обследования;
5) сроки проведения планового (рейдового) осмотра, обследования.

33. Результаты плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков оформляются Должностным лицом в виде актов планового (рейдового) осмотра, обследования земельных участков, непосредственно после завершения осмотра (обследования) с выездом на место.

34.  В акте осмотра (обследования) указываются:
- дата и место составления Акта;

- дата и номер  распоряжения об утверждении Задания;

- должность, фамилия, имя отчество (при наличии) специалиста (специалистов), проводившего плановый (рейдовый) осмотр, обследование земельного участка;

- местоположение, кадастровый номер (при наличии) осматриваемого, обследуемого земельного участка; 

- сведения о результатах планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка и выявленных нарушениях обязательных требований;

- прилагаемые документы и материалы;

- подписи специалистов, проводивших плановый (рейдовый) осмотр, обследование.
35. В случае, если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней, после завершения мероприятий по осмотру (обследованию).
36. В случае выявления  при проведении планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, принимается решение о проведении внеплановой проверки (за исключением юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) по основаниям в соответствии с действующим законодательством.

Внеплановая проверка юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Планирование проведения проверок
37. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых ежегодных планов проверок.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
Основанием для включения гражданина, являющегося правообладателем земельного участка, в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки или отсутствие проведенных в отношении него проверок.

38. Ежегодные планы проведения плановых проверок разрабатываются в соответствии с Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную проверку. При проведении плановой проверки совместно с органами государственного земельного контроля (надзора) указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов;

5) указываются сведения об объектах земельных отношений, на которых будет проводиться проверка, позволяющие их идентифицировать (кадастровый номер (при наличии), адрес и (или) описание местоположения).

В ежегодных планах проведения плановых проверок граждан указываются следующие сведения:

1) фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) граждан, подлежащих 

плановой проверке, места жительства граждан;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) сроки проведения каждой плановой проверки;

4) форма проведения проверки (документарная, выездная; документарная и выездная);

5) указываются сведения об объектах земельных отношений, на которых будет 

проводиться проверка, позволяющие их идентифицировать (кадастровый номер (при наличии), адрес и (или) описание местоположения).


39. Ежегодные планы проведения плановых проверок составляются с учетом периодичности их проведения, а так же с учетом анализа результатов предыдущих проверок, данных государственного мониторинга земель, анализа состояния соблюдения требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

40. Проекты ежегодных планов проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей до их утверждения направляются Администрацией на согласование в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора до   1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.

41. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры.

Администрация рассматривает поступившие до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

42. Утвержденный главой муниципального образования «Глазовский район» ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном портале муниципального образования «Глазовский район»: http://glazrayon.ru., в объеме не противоречащем законодательству о персональных данных. 
Издание распоряжения о проведении проверки

Основанием для издания распоряжения о проведении проверки являются:

1) наступление месяца, предшествующего месяцу проведения плановой проверки;
2) наступление одного из оснований для проведения внеплановой проверки, указанных в п. 54 настоящего административного регламента.
43. Должностное лицо готовит проект распоряжения по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
44. Проект распоряжения передается главе муниципального образования «Глазовский район» на подписание.

45. Регистрация подписанного распоряжения осуществляется специалистом отдела организационной работы и административной реформы.

Проведение проверки

46. Ответственным за проведение проверки является Должностное лицо Администрации, назначенное на проведение проверки распоряжением о проведении проверки, подписанным главой муниципального образования «Глазовский район».

47. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются Должностным лицом Администрации о проведении плановой проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы муниципального образования «Глазовский район»  о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию. 

48. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, должностное лицо, проводящее проверку, обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом.
49.  Дальнейшие действия Должностного лица в зависимости от вида и формы проведения проверки  определяются соответствующими частями настоящего административного регламента:

-организация и проведение плановой проверки;

- организация и проведение внеплановой проверки;

- особенности проведения документарной проверки (плановой и внеплановой);

- особенности проведения выездной проверки  (плановой и внеплановой).
Организация и проведение плановой проверки

50. Основанием для проведения плановой проверки, является утвержденный главой муниципального образования «Глазовский район» план проведения плановых проверок по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Глазовский район» на текущий год.

51. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований земельного законодательства, требований муниципальных правовых актов в сфере земельных отношений.

52. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) в форме выездной проверки с учетом особенностей, установленных пунктами 63-73,74-79 настоящего административного регламента.
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, орган государственной власти, орган местного самоуправления, гражданин уведомляются не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения проверки посредством направления копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и  (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом, фиксирующим факт отправки уведомления и получения его адресатом.
Организация и проведение внеплановой проверки

53. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,  объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

54. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) мотивированное представление должностного лица по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших  в Администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также сведений из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) выявление в результате планового (рейдового) осмотра, обследования территории фактов (признаков) нарушений обязательных требований земельного законодательства органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином.
55. Внеплановая проверка проводится форме документарной проверки и (или) выездной проверки, с учетом особенностей, установленных пунктами 63-73, 74-79 настоящего административного регламента.
56. Внеплановая проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей может быть проведена по решению, принятому по основаниям, указанным в             подпунктах а,б пункта 54  настоящего административного регламента, Администрацией после согласования с органом прокуратуры по месту нахождения объекта земельных отношений, являющегося предметом внеплановой проверки.
57. В день подписания распоряжения главой муниципального образования «Глазовский район» о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения Должностное лицо Администрации  представляет либо направляет  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения главы муниципального образования «Глазовский район» о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

58. В случае мотивированного отказа органами прокуратуры в согласовании проведения внеплановой проверки, распоряжение главы муниципального образования «Глазовский район» о проведении внеплановой проверки подлежит отмене.
59.  Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в результате нарушения обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 57 настоящего административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

60. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, решение о проведении которой принято по основаниям, указанным в подпунктах а,б пункта 54 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию.

61. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

62. Согласование с органами прокуратуры проведения внеплановых проверок в отношении граждан не требуется.

Особенности проведения документарной проверки (плановой и внеплановой)

63. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний Администрации.

64. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом, и проводится по месту нахождения органа муниципального земельного контроля.

65. В процессе проведения документарной проверки Должностным лицом  в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, имеющиеся в распоряжении Администрации, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, и иные документы о результатах муниципального земельного контроля в отношении этих лиц.
66. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований земельного законодательства или требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, Администрация направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные документы для рассмотрения в ходе проведения  документарной проверки. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы муниципального образования «Глазовский район» о проведении проверки.
67. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в Администрацию указанные в запросе документы.  
Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

68.   Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

69. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

70. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в Администрации  и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного  контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

71. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, представляющие в Администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 71 настоящего административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в Администрацию документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

72. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, гражданином,  пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Администрация установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо  вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

73. При проведении документарной проверки Администрация не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены Администрацией от иных органов государственного контроля (надзора).

Особенности проведения выездной проверки  (плановой и внеплановой)

74. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения,  а также соответствие, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов,  и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

75. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности и по месту нахождения земельного участка используемого гражданином.

76. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Администрации документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина обязательным требованиям земельного законодательства и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

77. При проведении выездной проверки должностные лица:

1) предъявляют служебное удостоверение;

2) проверяют документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуального предпринимателя, гражданина или их  представителя;

3) обязательно ознакамливают руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с распоряжением главы муниципального образования «Глазовский район» о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке,                             со сроками и с условиями ее проведения;

4) запрашивают имеющиеся документы, подтверждающие возникновение права владения и пользования объектом земельных отношений и иные документы, относящиеся к предмету проверки.

5) осуществляет:

- контрольные измерения объекта земельных отношений;

- фотосъемку и (или) видеосъемку;
6) устанавливают:

- соблюдение требований о недопущении самовольного занятия земельного участка или части земельного участка, в том числе использование земельного участка лицом, не имеющим предусмотренных законодательством Российской Федерации прав на указанный земельный участок;

- фактическое использование земельного участка в соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и (или) разрешенному использованию,

-соблюдение требований о приведении земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

- соблюдение требований о законности переуступки права пользования землей;
- соблюдение требований о недопущении самовольной мены земельными участками;

- исполнение ранее выданного предписания по вопросам соблюдения требований земельного законодательства и устранение выявленных нарушений (в случае проведения проверки исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований законодательства Российской Федерации).
78. Администрация может привлекать к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

79. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, гражданина, повлекшими невозможность проведения проверки, Должностное лицо составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае Администрация в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой
 проверки в ежегодный план плановых проверок и  без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.

Проверка в случае отсутствия гражданина или его уполномоченного представителя проводится при условии его своевременного извещения о необходимости прибытия заказным письмом с уведомлением о вручении, повесткой с уведомлением о вручении, либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату.

Оформление результатов проверки

80. Ответственным за оформление результатов проверки является Должностное лицо, проводившее проверку.
По результатам проверки Должностным лицом составляется акт проверки в соответствии с типовой формой акта проверки, установленной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).
81. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина,  а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, их уполномоченным представителям. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

82.  К акту проверки прилагаются:

- дело по контрольной геодезической съемке с результатами измерений, выполненных в ходе проведения проверки;

- фототаблица;

- объяснения проверяемого лица (его представителя), на которого возлагается ответственность за нарушение обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений;

- предписание об устранении выявленных нарушений требований законодательства Российской Федерации.

- иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

83. Должностное лицо вручает экземпляр акта проверки с копиями приложений проверяемому лицу (его представителю) под роспись об ознакомлении (об отказе в ознакомлении с актом проверки). В случае отсутствия проверяемого лица (его представителя), а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт в течение трех рабочих дней направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа.  При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.
 В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.
84. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

85. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

86. В журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя должностным лицом  Администрации осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

87. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным нарушениям

88.  В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, Должностное лицо, проводившее проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязано:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения,  к ответственности.

Предписание об устранении выявленных нарушений законодательства является обязательным для исполнения с момента вручения его лицу, в отношении которого оно вынесено, либо его уполномоченному представителю.

Срок устранения нарушения земельного законодательства в предписании устанавливается должностным лицом с учетом вида выявленного нарушения, и времени, необходимого для устранения нарушения земельного законодательства Российской Федерации.

В течение пятнадцати рабочих дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства Российской Федерации, установленного предписанием, организуется проведение внеплановой проверки с целью определения факта устранения указанного нарушения в соответствии с пунктом 54 настоящего административного регламента.
В случае, если по результатам проведенной проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля должностным лицом органа местного самоуправления выявлен факт размещения объекта капитального строительства на земельном участке, на котором не допускается размещение такого объекта в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и (или) установленными ограничениями использования земельных участков, указанное лицо в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проверки направляет в орган местного самоуправления поселения по месту нахождения данного земельного участка или в случае нахождения данного земельного участка на межселенной территории в орган местного самоуправления муниципального района уведомление о выявлении самовольной постройки с приложением документов, подтверждающих указанный факт. Форма уведомления о выявлении самовольной постройки, а также перечень документов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, устанавливается в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности. Результаты указанной проверки могут быть обжалованы правообладателем земельного участка в судебном порядке.

89. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, органы муниципального земельного контроля в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения с приложением (при наличии) результатов выполненных в ходе проведения проверки измерений, материалов фотосъемки, объяснений проверяемого лица и иных связанных с проведением проверки документов или их копий (далее - приложение) в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по соответствующему муниципальному образованию (либо в случае отсутствия данного структурного подразделения - в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора).

Копия акта проверки с приложением направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа муниципального земельного контроля, или в случае невозможности направления в форме электронного документа - на бумажном носителе.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля, а также принятием решений ответственными лицами

90. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется на постоянной основе в соответствии с должностными обязанностями.

91. Текущий контроль осуществляется путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, при осуществлении административных действий и принятии решений.

92. Текущий контроль осуществляется с целью предупреждения осуществления действий и принятия решений, не соответствующих положениям Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги.

93. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами Администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля
94. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной фнукции могут быть плановыми и внеплановыми (далее – проверки). 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки могут проводиться на основании обращения заявителя.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц при исполнении муниципальной функции.

Продолжительность плановых и внеплановых проверок не должна превышать один месяц.

Плановые проверки осуществляются не чаще одного раза в три года.

Внеплановые проверки проводятся при рассмотрении поступивших жалоб в отношении действий (бездействия) должностных лиц и принятых ими решений при исполнении муниципальной функции либо по результатам плановой проверки.

95. Проверка осуществляется на основании распоряжения главы района.

96. Для проведения проверки на основании распоряжения главы района формируется комиссия в количестве не менее трех человек, в состав которой включаются заместитель главы администрации района, представители правового отдела, отдела организационной работы и административной реформы, отдела кадровой работы и муниципальной службы.

К проверке, при необходимости, могут привлекаться представители правоохранительных или иных уполномоченных органов.
97. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. К акту прилагаются копии документов, а также справки, расчеты, объяснения должностных лиц. Акт проверки подписывается всеми членами комиссии.

98. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан и юридических лиц к виновным должностным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, исполняющих муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
99. Должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур, в том числе за несоблюдение установленных сроков их осуществления, предусмотренных Административным регламентом, за нарушение прав заявителей.

100. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за исполнением муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

101. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному исполнению муниципальной функции, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц Администрации Глазовского района, участвующих в исполнении муниципальной функции.

102. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Глазовского района, участвующих в исполнении муниципальной функции.

103. Контроль за исполнением муниципальной фнукции осуществляется в следующих формах:

1) Текущий контроль;

2) Внутриведомственный контроль;

3) Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.

104. Система контроля исполнения муниципальной функции включает в себя:

1) Организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные Административным регламентом;

2) Проверку хода и качества исполнения муниципальной функции;

3) Учет и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц Администрации Глазовского района, участвующих в исполнении муниципальной функции.

105. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан (объединений, организаций) осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ,                        А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного  контроля

106. Заявитель при проведении проверки вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц Администрации муниципального образования «Глазовский район» (далее – Администрация), повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при проведении проверки, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – жалоба).
107. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется заявителю (его представителю):

1) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;

2) в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем);

3) посредством размещения информации:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услуги;

на официальном сайте Администрации.
108. Заявитель (его представитель) может обратиться с жалобой на действия (бездействие)  должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции и повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, подается в письменном виде и должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, гражданином, его уполномоченным представителем и заверена печатью (при наличии) проверяемого лица.
109. Жалоба подается в Администрацию на имя главы Глазовского района в письменной форме на бумажном носителе или  в электронной форме.
110. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации может быть принята при личном приеме заявителя (его представителя), а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе;

2) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:

официального сайта Администрации.

111. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

112. В случае подачи жалобы через представителя заявителя также представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на осуществление действий от имени заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

113. Прием жалоб, указанных в пункте 118 Административного регламента, в письменной форме осуществляется в приемной Администрации Глазовского района с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00 в рабочие дни.

114. При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Требования к электронной подписи установлены Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
115. Жалоба должна содержать (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту):

1) наименование органа, в который подается жалоба, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, его должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, его должностного лица.  Заявителем (его представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

116. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

117. Заявитель имеет право:

получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке  и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

118. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

119. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 118 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

120. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 119 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при исполнении муниципальной функции, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю.

121. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 119 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

122. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование уполномоченного органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица (или руководителя МФЦ), принявшего решение по жалобе;

2) дата и место рассмотрения жалобы;

3) сведения о Администрации, его должностном лице,  решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

4) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

5) основания для принятия решения по жалобе;

6) принятое по жалобе решение;

7) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной й услуги;

8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

123. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица Администрации подписывается главой Глазовского района либо по его поручению заместителем главы Администрации Глазовского района.

124. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

125. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица,  а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

126. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

127. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также их должностных лиц, размещаются на официальном сайте Администрации, информационных стендах.

Приложение № 1

Блок-схема № 1 последовательности административных процедур при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований














Приложение № 2

Блок-схема № 2 последовательности административных процедур при проведении плановой, внеплановой проверки

























Приложение № 3

Форма жалобы на действия (бездействие) Администрации Глазовского района, ее должностных лиц при исполнении муниципальной функции
Главе муниципального 

образования «Глазовский район»

_____________________________________________
От __________________________________________

                                                                                    (ФИО)

_____________________________________________________

_____________________________________________________

                                                                                       реквизиты документа, удостоверяющего личность

_____________________________________________________ 


(Адрес места жительства)

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(контактный телефон, e-mail)
ЖАЛОБА

на решения и действия (бездействие) Администрации Глазовского района 

и (или) ее должностных лиц
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

	

	


2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Регламента)

	

	


Приложение:
(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

	

	

	
	
	
	/                                          /


(дата)






        (подпись)                      (расшифровка подписи)
к административному регламенту


 исполнения муниципальной функции  


«Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Глазовский район»,


 утвержденный постановлением Администрации муниципального 


образования «Глазовский район»                            от 25.02.2020 № 1.30








Проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований





Разработка и утверждение планового (рейдового) задания





Осмотры, обследования земельных участков





Составление акта планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка





Нарушения выявлены





Нарушений не выявлено	





Принятие мер по пресечению нарушений, принятие решения о назначении плановой или внеплановой проверки





Дело





Блок-схема № 2





к административному регламенту


 исполнения муниципальной функции  


«Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Глазовский район»,


 утвержденный постановлением Администрации муниципального 


образования «Глазовский район»                            от 25.02.2020 № 1.30











Внеплановая  проверка





Плановая проверка





Разработка и утверждение ежегодного плана плановых проверок





Наличие основания для проведения проверки





Распоряжение руководителя органа муниципального земельного контроля





Согласование с органами прокуратуры (в случаях, установленных законодательством)





Уведомление проверяемого лица





Подготовка к проверке





Проведение проверки





Нарушения выявлены





Нарушений не выявлено





Подготовка и вручение нарушителю  предписания





Оформление акта проверки, ознакомление с его содержанием проверяемого лица








Оформление акта проверки, ознакомление с его содержанием проверяемого лица





Направление копии акта в органы госнадзора для принятия административных мер





Дело





к административному регламенту


 исполнения муниципальной функции  


«Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Глазовский район»,


 утвержденный постановлением Администрации муниципального 


образования «Глазовский район»                            от 25.02.2020 № 1.30
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