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постоянного хранения 

1998 г.



Сельскохозяйственный произ- УТВЕРЖДЕНО УТВЕРЖДАЮ 
водственный кооператив «Коро- Протокол ЭПМК Комитета Н к архивного отдела 

тай» Глазовского района по делам архивов при Прави- 

тельстве УР 

от 27.08.1999 № 07 
ФОНД № 86 
ОПИСЬ № 1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

1998 г. 

№ Ив- Заголовок дела Крайние Кол- | При- 

№ | декс даты во меча- 
п/п | дела лис- ние 

тов 

1998 год 

1 01-03 | Протокол заседания правления СПК «Коротай» 08.12.1998 3 

а 03-02 | Бухгалтерский отчет с приложениями за 1998 23 
год 

3 07-01 | Отчеты по кадрам за 1998 год 7 

В данный раздел описи внесено 3 (три) дела с № 1 по № 3. 

Специалист — 

архивного отдела /фЭ И.А. Богданова 

19.02.2003 

Ка достдревевилей / НАЫЕ ло 5/№/М ы



ПРЕДИСЛОВИЕ 

История фондообразователя 

На основании заявления учредителей, части 1 ст. 1017 Гражданского кодекса РФ поста- 
новлением Администрации Глазовского района от 08 сентября 1997 года № 142 был зарегист- 

рирован Сельскохозяйственный производственный кооператив (СПК) «Коротай».' 

Основными видами деятельности кооператива являются: производство, переработка и 
реализация сельскохозяйственной продукции. 

Форма собственности — частная. В состав кооператива входят деревни: Курегово — цен- 

тральная усадьба, Коротай, Самки, Кабаково. 

Руководитель СПК — председатель. 

История фонда 

Документальный фонд сельскохозяйственного производственного кооператива «Коро- 
тай» образуется из управленческой документации (организационно-распорядительная, планово- 
отчетная и др.). 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 
образовавшиеся в процессе деятельности кооператива в 1998 году (с момента регистрации) в 

количестве 3 дел с № 1 по № 3. В опись № 1 включены: протокол заседания правления, бухгал- 

терский отчет, отчеты по кадрам. 

В опись № 1 управленческих документов СПК «Коротай» за 1998 год дела были выделе- 
ны из описи № 1 за 1997-1998 годы АКХ «Большевик» и проведено техническое оформление 
описи. Дела были переданы в фонд № 86 «СПК «Коротай» из фонда № 56 «АКХ «Большевик» 

(акт передачи документов из фонда в фонд от 19.02.2003 № 1).. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения не включены следую- 

щие документы: 

е — распоряжения председателя по основной деятельности, т.к. велись в одной книге с распо- 
ряжениями по личному составу и включены в опись № 2; 

е — протоколы общих собраний, т.к. собрания не проводились; 

е штатное расписание; производственно-финансовый план; статистические отчеты по жи- 
вотноводству, по охране труда и технике безопасности, экономический анализ хозяйственной 
деятельности, т.к. перечисленные документы не составлялись. 

В опись № 2 дел по личному составу за 1998 год включены 6 (шесть) дел с № 1 по № 6: 
распоряжения по личному составу, лицевые счета, книга учета членов СПК). 

Специалист 

архивного отдела @ И.А. Богданова 

29.02.2003 

' Архивный отдел администрации Глазовского района. Ф.2, оп. 1, д. 88, л. 80.



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕРЪНЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 

КООПЕРАТИВ «КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УР 

(08.09.97 — 1+ 06.2005 ) 

ФОНД № 86 

ОПИСЬ №1 

дел постоянного хранения 

за 1999-2001 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

° За 1999-2001 годы в структуре и функциях сельскохозяйственного производственно- 

го кооператива (СПК) «Коротай» изменений не произошло. 

История фонда 

Ответственной за архив СХПК «Коротай» с методической помощью специалистов архив- 

ного отдела проведена обработка документов за 1999-2001 годы в ходе которой проведена экс- 

пертиза практической ценности документов, отредактированы заголовки дел, уточнены крайние 

даты, дела систематизированы по видам и значимости документов. 
В результате проделанной работы составлены следующие описи: 

® — опись № 1 дел постоянного срока хранения в количестве 13 дел с № 4 по № 16. В опись 

вошли: протоколы, коллективный договор, производственно-финансовые планы, статистиче- 

ские и бухгалтерские отчеты; 

® — опись № 2 дел по личному составу в количестве 14 дел, с № 7 по № 20. В опись вошли: 

приказы председателя по личному составу, лицевые счета по начислению заработной платы ра- 
ботников. Индивидуальные сведения о трудовом стаже...ведутся с 2002 года, поэтому в опись не 

вошли. Приказы по личному составу велись в прошнурованных типографских книгах, поэтому 

включены в опись за 2 года. 
Ввиду небольшого объема некоторые документы сформированы за 2 года в одно дело. 

В опись № 1не вошли дела: 

®е приказы, распоряжения председателя кооператива, т. к. распорядительные действия 
оформлялись в протоколах; 

®е — переписка с организациями — документов, подлежащих сдаче на госхранение, не образова- 
лось; 

е — штатные расписания, производственно-финансовый план на 1999 год, экономические анали- 
зы хозяйственной деятельности, отчеты о сортовых посевах под урожай года, об итогах сева, 

сборе урожая и отчеты по кадрам, т.к. составлены были в одном экземпляре, которые переданы 
в управление сельского хозяйства; 

е -—шнуровая книга истории полей, севооборотов и журнал эпизоотического состояния живот- 
ных — находятся в делопроизводстве. 

Документы по основной деятельности СПК «Коротай» описаны и сданы на постоянное гос- 
хранение в районный архив за 1998 год в количестве 3 дел с № 1 по 3: 

При составлении описей дел использована номенклатура дел на 1999 года, согласованная с 
ЭПМК, прот. от 21.05.99 № 5. 

Гл. специалист \ ЁСЁ/{//\% 

архивного отдела И.М.Арасланова 

11.05.2004



Сельскохозяйственный производст- 

венный кооператив «Коротай» Гла- 

зовского района 

ТВЕРЖДАЮ 
я -- 

дседатель СПК — «Коротай» 
УАУ & 
азовского района 

° №У беаее аО ) НОЕНеНа6 ЫЙ Аодетаеово- 
ОПИСЬ №1 ы 
дел постоянного хранения «#0» _ ©2° 2004 г. 

за 1999-2001 годы 

№№ |`Индекс я НИЕлО ИИ ТЕ Крайние Кол-во 35_::_ 
п/п дела даты листов 

ние 

1999 год 
4. | 01-03 | Протокол общего собрания членов кооператива 20299 4 

5. Коллективный договор на 1999-2001 годы 30 

6. 04-03 | Статистические отчеты по агрономии, животно- 
водству (ф. № 29-сх, 24-сх, 7-травматизм, 11-ГЭР) 9 
за 1999 год 

7. 03-02 | Бухгалтерский отчет с приложениями за 1999 год 23 

8. | 07-01 | Сведения о численности и заработной плате ра- 
3 

ботников по видам деятельности за 1999-2001 г.г. 

2000 год 

9. | 01-04 | Протоколы общих собраний и заседаний правле- | 02.02.2000 Ц 
НИЯ 14.10.2000 | 

10. | 02-03 | План производственно-финансовой деятельности 44 
кооператива на 2000 год 

11. | 04-03 | Статистические отчеты по агрономии, животно- 

водству (ф. № 29-сх, 24-сх) за 2000 год и 

12. | 03-02 | Бухгалтерский отчет с приложениями за 2000 год 24 

Документы за данный год см. также в разделе 

описи за 1999 г. д. № 5, &. 

2001 год 

13. | 01-03 | Протоколы общих собраний и заседаний правле- | 16.02.2001 13 
01-04 | ния 20.11.2001 - 

14. | 02-03 | План производственно-финансовой деятельности 24 

кооператива на 2001 год 

15. | 04-03 | Статистические отчеты по агрономии, животно- а 

водству (ф. № 29-сх, 24-сх) за 2001 год ° 

16. | 03-02 | Бухгалтерский отчет с приложениями за 2001 год 28 

Документы за данный год см. также в разделе 

описи за 1999 г. д. № 5, &. 

В данный раздел описи включено 13 (тринадцать) дел с № 4 по № 16. 

Опись составила 
Бухгалтер Э.Г. Иванова 

См. на об. 

В!
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ @ - 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(08.09.1997—12.06.2005) 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ (КОЛХОЗ) «КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(18.06.2005-29.05.100$) 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 
2002-2005 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фОНДООбОЭ‚ЗОВ&ТСЛЯ 

В соответствии со ст. 3 «Закона о кооперации» учредительные документы СХПК «Ко- 

ротай» были приведены в соответствие с указанием вида производственного кооператива без 
изменения в организационно-правовой форме и функциях сельхозпредприятия. На основании 
решения общего собрания от 18.06.2005 № 1 СХПК «Коротай» переименован в СХПК (колхоз) 

«Коротай». 

История фонда 

Управленческая документация и документы по личному составу кооператива описаны 

за 1998-2001 годы, документы постоянного хранения сданы на хранение в архивный отдел Ад- 
Мийистрации Глазовского района за 1998-2001 годы в количестве 16 дел. 

В представляемую опись № 1 включено 35 дел постоянного хранения, образовавшихся в 

процессе деятельности кооператива за 2002-2005 годы с № 17 по № 51. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы 

председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собраний, заседаний 
правления кооператива, коллективные договоры, планы производственно-финансовой деятель- 
ности, планы и отчёты по кадрам, статистические отчеты по агрономии, животноводству, охра- 
не труда и технике безопасности, бухгалтерские отчеты, документы по расследованию несчаст- 

ного случая на производстве (со смертельным случаем). 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

®е экономические анализы хозяйственной деятельности за 2002-2005 годы — не составля- 
лись; 

е — статотчет по охране труда и технике безопасности (ф. № 7твн) за 2003 год, т.к. был со- 

ставлен в одном экземпляре; 

е — переписка по вопросам основной деятельности за 2002-2005 годы, т.к. велась только по 

административно-хозяйственным вопросам; 

е — шнуровая книга истории полей севооборотов, т.к. не закончена делопроизводством; 

®е — сортосеменная книга — не закончена делопроизводством. 
Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 

документов. 
В опись № 2 документов временного (75 лет) хранения по личному составу включены 

документы за 2002-2005 годы в количестве 33 дел с № 21 по № 53. В опись вошли: распоряже- 
ния председателя по личному составу, лицевые счета, индивидуальные сведения о страховом 

стаже и начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахован- 

ного лица за 2004-2005 годы, реестры сведений о доходах физических лиц за 2003-2005 годы, 

документы о производственных авариях и несчастных случаях, трудовые договоры за 2005 год., 

личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников, книга учёта членов кооператива за 2002-2003 

годы. 
Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 

документов. 
‚ — При составлении описей использованы номенклатуры дел на 2002 и 2005 годы 

(согласованы ЭПМК пр. № 10 от 30.11.2001 и пр. № 3 от 25.03.2005). 

Главный специалист ее 
архивного отдела 70 б И.А. Богданова 

28.05.2007 °



Сельскохозяйственный 

венный кооператив (колхоз) «Коро- 

тай» Глазовского района 

производст- УТВЕРЖДАЮ 
Председат еЛьЬ. СХПК 

@;
›‹
\;
';
Ё‚
 

(колхоз) 

лазовского района 

Р.А. Волкова 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 2007 г. 
управленческих документов 

постоянного хранения 
2002-2005 гг. 

№ | Индекс 3 Крайние | Кол-во При- 
аголовок дела меча- 

п/п дела даты листовВ ний 

2002 год 

17 | 01-02 | Приказы председателя кооператива по основной | 03.01.2002 25 

деятельности 20.12.2002 

18 | 01-04 | Протоколы общих собраний членов кооператива | 05.03.2002 10 
и заседаний правления 18.12.2002 

19 | 02-04 | Коллективный договор на 2002-2005 годы 01.03.2002 46 

20 | 02-03 | План производственно-финансовой деятельности 40 

кооператива на 2002 год 

21 06-03 | Планы и отчеты по кадрам за 2002 год 9 

22 | 03-03 | Статистические отчеты по агрономии (ф.ф. №№ 8 

` 4сх, № 29-сх) за 2002 год 

23 | 04-01 | Статистический отчет по животноводству (ф. № 2 
24сх) за 2002 год 

24 | 05-01 | Статистический отчет по охране труда и технике 1 

безопасности (ф. № 7твн) за 2002 год 

25 | 02-06 | Бухгалтерский отчет, документы (приложения к 22 

` балансу, пояснительные записки) к нему за 2002 

год 

2003 год 

26 | 01-02 | Приказы председателя кооператива по основной | 03.01.2003 69 

деятельности 20.12.2003 

27 | 01-04 | Протоколы общих собраний членов кооператива | 27.03.2003 24 

и заседаний правления 08.12.2003 

28. | 02-03 | План производственно-финансовой деятельности 40 

кооператива на 2003 год 

29 | 06-03 | Планы и отчеты по кадрам за 2003 год 9 

30 | 03-03 | Статистический отчет по агрономии (ф. № 29-сх) 3 
за 2003 год 

31 | 04-01 | Статистический отчет по животноводству (ф. № 2 
24сх) за 2003 год 

32. 02-06 | Бухгалтерский отчет, документы (приложения к 24 

балансу, пояснительные записки) к нему за 2003 
год 



й При- 

н р-че Калае | оо | мече 
33 | 05-05 | Документы (акты, заключения, отчеты, протоко- 34 Со 

лы, справки) по расследованию несчастного слу- инлй 

чая на производстве за 2003 год Ё:; 

случа 

ем 

Документы за данный год см. также в разделе 

описи за 2002 год, дело № 19. 

2004 год 

34 | 01-02 | Приказы председателя кооператива по основной | 05.01.2004 20 

деятельности 28.12.2004 

35 | 01-04 | Протоколы общих собраний членов кооператива | 16.02.2004 38 

и заседаний правления 11.12.2004 

36` | 02-04 | Коллективный договор на 2005-2008 годы 11.12.2004 29 

37 | 02-03 | План производственно-финансовой деятельности 42 

кооператива на 2004 год 

38 06-03 | Планы и отчеты по кадрам за 2004 год 14 

39 | 03-03 | Статистический отчет по агрономии (ф. № 29-сх) 4 
за 2004 год 

40 | 04-01 | Статистический отчет по животноводству (ф. № 2 
24сх) за 2004 год 

41 | 05-01 | Статистический отчет по охране труда и технике й 

безопасности (ф. № 7твн) за 2004 год 

42 | 02-06 | Бухгалтерский отчет, документы (приложения к 25 

балансу, пояснительные записки) к нему за 2004 
год 

Документы за данный год см. также в разделе 

описи за 2002 год, дело № 19. 

2005 год 

43 | 01-03 | Приказы председателя кооператива по основной | 03.01.2005 43 

деятельности 26.12.2005 

44 | 01-04 | Протоколы общих собраний членов кооператива | 17.03.2005 21 

и заседаний правления 24.12.2005 

45. | 02-03 | План производственно-финансовой деятельности 42 

кооператива на 2005 год 

46 | 03-05 | Статистические отчеты по агрономии (ф.ф. №№ 7 

4сх, 29-сх, 9-сх) за 2005 год 

47 | 04-04 | Статистический отчет по животноводству (ф. № 2 

24сх) за 2005 год 

48 | 06-10 | Статистический отчет по охране труда и технике 1 

` безопасности (ф. № 7твн) за 2005 год 

49 | 07-05 | Статистические отчеты по основной деятельности 2 
(ф.ф. №№ 21-ЗАГ, П-2) за 2005 год 

50 | 08-05 | Статистические отчеты о численности и движе- 6 

НИИ работников‚ сведения о численности и уровне 



#4 

е При- 
№ Индекс Крайние Кол-во Р 

Заголовок дела меча- 
п/п дела даты листов 

: ние 

профессионального образования работников (ф. 

№ 2к) за 2005 год 

51 | 07-03 | Бухгалтерский отчет, документы (приложения к 24 

балансу, пояснительные записки) к нему за 2005 
год 

Документы за данный год см. также в разделе 

описи за 2002 год, дело № 19, за 2004 год, дело № 

36. 

В данный раздел описи включено 35 (тридцать пять) дел с № 17 по № 51. 

Опись составила ‚ 0 , 
ЧА Бухгалтер _ А.Е. Чибышева 

УТВЕРЖДЕНО СОГЛАСОВАНО 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(08.12.1997—17.06.2005) 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ (КОЛХОЗ) «КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(18.06.2005-29.03.2007) 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(30.03.2007- ) 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2006-2007 годы 

[°@



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

На основании решения общего собрания от 30.03.2007 протокол № 1 сельскохо- 

зяйственный производственный кооператив (колхоз) «Коротай» переименован в СПК 

«Коротай» и утвержден устав СПК «Коротай». 

Кооператив является юридическим лицом — коммерческой организацией. СПК 

«Коротай» является правопреемником АКХ «Большевик».? 

Основным предметом деятельности кооператива являются производство сельско- 
хозяйственной продукции, переработка и реализация сельскохозяйственной продукции. 

Управление СПК «Коротай» осуществляют следующие органы: общее собрание 
членов кооператива, правление во главе с Председателем кооператива, Наблюдательный 

совет КООПЁРЭ‚ТИВЗ.3 

История фонда 

Управленческая документация и документы по личному составу кооператива 

описаны за 1998-2005 годы, управленческие документы постоянного хранения сданы на 
хранение в архивный отдел Администрации Глазовского района за 1998-2005 годы в ко- 

личестве 51 дела с № 1 по № 51. 

В опись № 1 управленческих документов включено 22 дела постоянного хране- 
ния, образовавшихся в процессе деятельности кооператива за 2006-2007 годы с № 52 по 

№ 73. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: при- 

казы председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собраний, 
заседаний правления кооператива, устав СПК «Коротай», планы производственно- 
финансовой деятельности, статистические отчеты о состоянии животноводства, о чис- 
ленности работающих, статистические сведения по основной деятельности кооператива, 
анализ производственно-хозяйственной деятельности, бухгалтерские отчеты. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

®е анализ производственно-хозяйственной деятельности за 2007 годы — не составлял- 
ся; 

®е — статистический отчет о численности работающих за 2007 год — не составлялся; 

®е коллективный договор, т.к. действует договор, заключенный на 2005-2008 годы 

(включен в раздел описи за 2004 год); 

® переписка по вопросам основной деятельности за 2006-2007 годы, т.к. велась 

только по административно-хозяйственным вопросам; ' 

е — шнуровая книга истории полей севооборотов - не закончена делопроизводством; 

®е — сортосеменная книга — не закончена делопроизводством. 
Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по зна- 

чимости документов. 
В опись № 4 дел по личному составу включены документы за 2006-2007 годы в 

количестве 16 дел с № 54 по № 69. В опись вошли: приказы председателя по личному 
составу, лицевые счета, индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке (возна- 

! @. 86, оп. 1, д. 65, л. 1-10. 
* Там же, оп. 1, д. 66, л. 2. 

3 Там же, оп. 1, д. 66, л. 9. 
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граждении), доходе и начисленных страховых взносах застрахованного лица, реестры 

сведений о доходах физических лиц и отчислении подоходного налога, трудовые дого- 

воры уволенных работников, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 

Дела в описи № 4 систематизированы по хронологическому принципу и по зна- 

чимости документов. 

© 
Специалист по ОТ и ТБ 9}/7%‘% И.В.Третьякова 
«5 » дш%%/…„.‚‚›…г 2010 год 
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Сельскохозяйственный 

производственный кооператив СПК 
«Коротай» Глазовского района 

75° 

УТВЕРЖДАЮ 
Председатель СПК — «Коротай» 

Глазовского района 

@ЗЁ “Н.А.Дубинина 
ФОНД № 86 «2# » а. / 2010 г. 
ОПИСЬ №1 ы 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2006-2007 годы 

№ ан Крайние Кол-во Приме- 

п/п ДЫНе Заголовок дела даты листов чание 
дела 

2006 год 

52 | 01-03 | Приказы председателя кооператива по ос- | 09.01.2006 123 

новной деятельности 29.12.2006 

53 | 01-04 | Протоколы заседаний правления кооператива | 13.01.2006 
38 

11.11.2006 

54 | 02-03 | План производственно-финансовой деятель- 
ности кооператива на 2006 год 42 

55 | 04-04 | Статистический отчет о СОСТОЯНИИ ЖИВОТНО- 
водства (ф.24-сх) за 2006 год 2 

56 | 08-05 | Статистические отчеты о численности рабо- 

тающих и забронированных граждан, пребы- 3 
вающих в запасе (ф.ф. 6,18) за 2006 год 

57 | 03-05 | Статистические сведения о заготовке кормов, 

о внесении удобрений и проведение работ по 

химической мелиорации земель, об итогах 8 
сева под урожай, сведения о сборе урожая 

сельскохозяйственных культур (ф.ф. 10-А-сх, 
9-сх, 4-сх, 29-сх) за 2006 год 

58 | 06-10 | Статистические сведения о травматизме на 

производстве и профессиональных заболева- 1 
ниях (ф.7-травматизм) за 2006 год 

59 | 06-11 | Статистические сведения об остатках, посту- 

плении и расходе топлива, сборе и использо- 

вании отработанных нефтепродуктов, о на- 3 
личии тракторов, сельскохозяйственных ма- 
шин и энергетических мощностей (ф. ф 4- 
топливо, 10-мех) за 2006 год 

60 | 07-05 | Статистические сведения об инвестиционной 
деятельности, об объеме платных услуг насе- 

лению, о работе водопровода, о производстве 

и отгрузке продукции, об автотранспорте и 
протяженности ведомственных и  частных ы 
автодорог, об — использовании денежных 

средств (ф.ф. П-2, 1-услуги, 1-водопровод, 1- 

натура, 1-ТР(автотранспорт), 12-ф) за 2006 

год 



М/ 

Ч 

` 

№ 

п/п 
Заголовок дела 

Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 

Приме- 

чание 

61 Бухгалтерский отчет кооператива за 2006 год 

с приложениями 
26 

62 Анализ производственно-финансовой дея- 

тельности кооператива за 2006 год 
46 

Документы за данный год см. также в разде- 

ле описи за 2004 год, дело № 36. 

2007 год 

63 01-03 ПРИКЭХЗЫ председателя кооператива по 0ос- 

новной деятельности 

09.01.2007 

26.12.2007 
104 

64 01-04 Протоколы общих собраний кооператива 30.03.2007 
09.09.2007 

134 

65 01-04 ПРОТОКОЛЫ заседаний правления кооператива 19.01.2007 

30.10.2007 
18 

66 01-05 Устав СПК «Коротай» 16.04.2007 
30 

67 02-03 План производственно-финансовой деятель- 

ности кооператива на 2007 год 43 

68 04-04 Статистический отчет о СОСТОЯНИИ ЖИВОоТНо- 

водства (ф. 24-сх) за 2007 год 

69 03-05 Статистические с ведения о заготовке кор- 

мов, о внесении удобрений и проведение ра- 

бот по химической мелиорации земель, о 

сборе урожая сельскохозяйственных культур 

(ф.ф. 10-А-сх, 9-сх, 29-сх) за 2007 год 

70 06-10 Статистические сведения о распределении 

числа пострадавших при несчастных случаях 
на производстве по основным видам проис- 

шествий и причинам несчастных случаев 

(ф.7-травматизм) за 2007 год 

71 06-11 Статистические сведения об использовании 
топлива, теплоэнергии на производство от- 

дельных видов продукции, работ (услуг), о 

наличии тракторов, сельскохозяйственных 

машин и энергетических мощностей, об ос- 

татках, поступлении и расходе топлива и те- 
плоэнергии, сборе и использовании отрабо- 
танных нефтепродуктов (ф.ф. 11-ТЭР, 10- 
мех, 4-ТЭР) за 2007 год 

Ча 07-05 Статистические сведения об автотранспорте 

и протяженности ведомственных и частных 

автодорог, о работе водопровода (отдельной 

водопроводной сети), о производстве и оТ- 

грузке продукции, об инвестиционной дея- 
тельности, ©б  использовании — денежных 
средств — (ф.ф. 1-ТР(автотранспорт), — 1- 
водопровод, 1-натура, приложение к форме 

П-2, 12-Ф) за 2007 год 

6



№ Изн Крайние Кол-во | Приме- 
декс Заголовок дела 

п/п даты листов чание 
дела 

73 | 07-03 | Бухгалтерский отчет кооператива за 2007 год 27 

с приложениями 

Документы за данный год см. также в разде- 

ле описи за 2004 год, дело № 36. 

В данный раздел описи внесено 22 (двадцать два) дела с № 52 по № 73. 

Специалист по ОТ и ТБ ;(////?/АЫ% И.В.Третьякова 
«25 » _;@{ {ллы + 2010 год 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 
«КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
центральная усадьба — д. Курегово 

(30 марта 2007 г. - ) 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

2008-2009 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

За 2008-2009 годы изменений в названии, структуре и функциях Сельскохозяйственного 

производственного кооператива «Коротай» Глазовского района не произошло. 

История фонда 

В опись № 1 управленческих документов включено 29 дел постоянного хранения, обра- 
зовавшихся в процессе деятельности СПК «Коротай» за 2008-2009 годы, с № 74 по № 102. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены следующие доку- 

менты: приказы председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собра- 
ний, протоколы заседаний правления кооператива, планы производственно-финансовой дея- 

тельности, статистические отчеты о состоянии животноводства (ф. 24-сх), статистические отче- 

ты о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе (ф.ф. 6,18), 

статистические отчеты о противоэпизоотических мероприятиях, статистические сведения о 
травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (ф.7-травматизм), статистиче- 
ские сведения о наличии тракторов, сельскохозяйственных машин и энергетических мощно- 
стей, об использовании топлива, теплоэнергии и электроэнергии на производство отдельных 

видов продукции, работ (услуг), об остатках, поступлении и расходе топлива и теплоэнергии, 
сборе и использовании отработанных нефтепродуктов (ф.ф. 10-МЕХ, 11-ТЭР, 4-ТЭР), статисти- 
ческие сведения об объеме платных услуг населению, об автотранспорте и протяженности веё- 

домственных и частных автодорог, об использовании денежных средств, об инвестиционной 

деятельности, о`вывозе продукции (товаров), о работе водопровода (отдельной водопроводной 

сети) (ф.ф. 1-услуги, 1-ТР (автотранспорт), 12-Ф - приложение к форме П-2, 1-выВоз, 1- 

водопровод), бухгалтерские отчеты кооператива с приложениями к ним, отчеты, расчетные ве- 
домости об отчислении налогов в налоговые органы, внебюджетные фонды социального, меди- 

цинского страхования, пенсионный), нормы выработки и расценки на производство всех видов 
работ кооператива, утвержденные правлением, коллективный договор, утвержденный общим 
собранием членов кооператива на 2008-2010 годы. 

Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 

документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения включены документы 

за 2008-2009 годы в количестве 17 дел с № 70 по № 86. В опись вошли: приказы председателя 

по личному составу, лицевые счета работников кооператива, индивидуальные сведения о тру- 
довом стаже, заработке (вознаграждении), доходе и начисленных страховых взносах застрахо- 
ванных лиц — работников кооператива, реестры сведений о доходах физических лиц и отчисле- 

нии подоходного налога, трудовые договоры уволенных работников, личные карточки (ф. Т-2) 
уволенных работников. 

Дела в описи № 4 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 

документов. 
Управленческая документация и документы по личному составу СПК «Коротай» описа- 

ны за 1998-2007 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы на хранение 
в архивный отдел Администрации Глазовского района за 1998-2005 годы в количестве 51 дела с 

№ 1 по № 51. й 

Бухгалтер @ /і_‚/„%' И.В.Третьякова 

09.02.2012



Сельскохозяйственный 

венный кооператив «Коротай» Гла- 

зовского района 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 
управленческих документов 
постоянного хранения 

производст- 

за 2008-2009 годы 

д„да\тель СПК — «Коротай» 23 

№ 

п/П 

Индекс 

дела 
Заголовок дела 

Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 

Приме- 

чание 

2008 год 

74 01-03 Приказы председателя кооператива по 

основной деятельности 

03.01.2008- 

29.12.2008 

97 

75 01-04 Протоколы общих собраний членов коо- 
ператива 

25.01.2008- 

28.03.2008 

175 

76 01-05 Протоколы заседаний правления коопе- 
ратива 

07.03.2008- 
19.12.2008 

77 02-03 План производственно-финансовой дея- 
тельности кооператива на 2008 год 

4 

78 04-03 Статистический отчет кооператива о со- 
стоянии животноводства (ф. 24-сх) за 

2008 год 

79 08-04 Статистические отчеты кооператива 0 
численности работающих и заброниро- 
ванных граждан, пребывающих в запасе 
(ф.ф. 6,18) за 2008 год 

80 05-03 Статистический отчет кооператива о про- 
тивоэпизоотических — мероприятиях — за 

2008 год 

81 03-04 Статистические сведения о сборе урожая 

сельскохозяйственных культур, о заго- 

товке кормов, об итогах сева под урожай 
(ф.Фф. 29-сх, 10-А-сх, 4-сх) за 2008 год 

82 06-09 Статистические сведения о травматизме 

на производстве и профессиональных за- 
болеваниях (ф.7-травматизм) за 2008 год 

83 06-10 Статистические сведения о  наличии 
тракторов, сельскохозяйственных машин 
и энергетических мощностей, об исполь- 
зовании топлива, теплоэнергии и элек- 
троэнергии на производство отдельных 
видов продукции, работ (услуг), об ос- 
татках, поступлении и расходе топлива и 
теплоэнергии, сборе и использовании от- 
работанных нефтепродуктов (ф.ф. 10- 

МЕХ, 11-ТЭР, 4-ТЭР) за 2008 год 
84 07-04 Статистические сведения об автотранс- 

порте и протяжении ведомственных и ча- 

стных дорог, об использовании денежных 

11 



70 

№ 

пп 

Индекс 

дела 
Заголовок дела 

Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 

Приме- 
чание 

средств, о работе водопровода (отдель- 

ной водопроводной сети), об объеме 

платных услуг населению, об инвестици- 
онной деятельности (ф.ф. 1-ТР (авто- 

транспорт), 12-Ф, 1-водопровод,  1- 

услуги, П-2) за 2008 год 

85 07-02 Бухгалтерский отчет кооператива за 2008 
год с приложениями 

28 

86 07-05 Отчеты, расчетные ведомости об отчис- 

лении налогов в налоговые органы, вне- 

бюджетные фонды социального, меди- 

цинского страхования, пенсионный за 

2008 год, 

87 02-05 Нормы выработки и расценки на произ- 

водство всех видов работ кооператива, 
утвержденные правлением 

03.01.2008 

88 02-06 Коллективный договор, утвержденный 
общим собранием членов кооператива на 
2008-2010 годы 

28.03.2008 73 

Документы за данный год см. также в 

разделе описи за 2004 год, дело № 36. 

2009 год 

89 01-03 Приказы председателя кооператива по 
основной деятельности 

05.01.2009- 
22.12.2009 

90 01-04 Протокол общего собрания членов коо- 
ператива 

17.04.2009 

91 01-05 Протоколы заседаний правления коопе- 
ратива 

21.01.2009- 
30.12.2009 

92 02-03 План производственно-финансовой дея- 

тельности кооператива на 2009 год 

93 04-03 Статистический отчет кооператива 0 со- 

стоянии животноводства (ф. 24-сх) за 

2009 год 
94 08-04 Статистические отчеты кооператива 0 

численности работающих и заброниро- 
ванных граждан, пребывающих в запасе 
(ф.Ф. 6,18) за 2009 год 

95 05-03 Статистический отчет кооператива о про- 
тивоэпизоотических — мероприятиях за 

2009 год 

96 03-04 Статистические сведения об итогах сева 

под урожай, о заготовке кормов, о сборе 

урожая сельскохозяйственных культур, о 

внесении удобрений и проведении работ 
по химической мелиорации земель (ф.ф. 
4-сх, 10-А-сх, 29-сх, 9-сх) за 2009 год 

97 06-09 Статистические сведения о травматизме 

на производстве и профессиональных за- 
болеваниях (ф.7-травматизм) за 2009 год 

98 06-10 Статистические сведения ©О наличии 



№ Индеке 

дела 
Заголовок дела 

Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 

Приме- 
чание 

тракторов, сельскохозяйственных машин 
и энергетических мощностей, об исполь- 
зовании топлива, теплоэнергии и элек- 

троэнергии на производство отдельных 

видов продукции, работ (услуг), об ос- 

татках, поступлении и расходе топлива и 

теплоэнергии, сборе и использовании от- 

работанных нефтепродуктов (ф.ф. 10- 

МЕХ, 11-ТЭР, 4-ТЭР) за 2009 год 
99 07-04 Статистические сведения об  объеме 

платных услуг населению, об автотранс- 
порте и протяженности ведомственных и 

частных автодорог, об использовании де- 
нежных средств, об инвестиционной 
деятельности, о вывозе продукции (това- 

ров), о работе водопровода (отдельной 

водопроводной сети) (ф.ф. 1-услуги, 1-ТР 

(автотранспорт), 12-Ф приложение к 
форме П-2, 1-вывоз, 1-водопровод) за 
2009 год 

100 07-02 Бухгалтерский отчет кооператива за 2009 
год с приложениями 

28 

101 07-05 Отчеты, расчетные ведомости об отчис- 
лении налогов в налоговые органы, вне- 

бюджетные фонды социального, меди- 

цинского страхования, пенсионный за 
2009 год 

102 02-05 Нормы выработки и расценки на произ- 
водство всех видов работ кооператива, 
утвержденные правлением 

03.01.2009 

Документы за данный год см. также в 
разделе описи за 2008 год, дело № 88. 

В данный раздел описи внесено 29 (двадцать девять) дел с № 74 по № 102. 

Бухгалтер 
09.02.2012 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК СПК «Коротай» 
Глазовского района 
от 72. од. 207% — № 7 

УТВЕР)%_ О. 
Протоко ЭПМК ’)Ёё%итета по делам 

И.В. Третьякова 

Н 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ @ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 

«КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
центральная усадьба — д. Курегово 
(30 марта 2007 г. - ) 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 
2010-2012 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

За 2010-2012 годы изменений в названии, ётруктуре и функциях Сельскохозяйственного 
производственного кооператива «Коротай» Глазовского района не произошло. 

История фонда 

В 3 квартале 2013 года в СПК «Коротай» проведено упорядочение документов постоянного 
хранения. по личному составу за 2010-2012 годы и составлены: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2010-2012 годы: 
- опись № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2010-2012 годы и на- 

учно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы. 
сформированные в процессе деятельности Сельскохозяйственного производственного кооперати- 
ва «Коротай» за 2010-2012 годы согласно номенклатуры дел в количестве 49 дел с № 103 по № 

151. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены следующие до- 
кументы: приказы председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собра- 
ний. протоколы заседаний правления кооператива, планы производственно-финансовой деятель- 
ности, штатные раписания кооператива, положения об оплате труда, премировании. утвержденные 
правлением кооператива, отчеты о противоэпизоотических мероприятиях, статистические отчеты 
о состоянии животноводства (ф.24-сх), статистические отчеты о численности работающих и за- 

бронированных граждан, пребывающих в запасе (ф.ф 6, 18), статистические сведения о травма- 
тизме на производстве и профессиональных заболеваниях (ф.7- травматизм). статистические све- 
дения о наличии тракторов. сельскохозяйственных машин и энергетических мощностей, об ис- 
пользовании топлива, теплоэнергии и электроэнергии на производство отдельных видов продук- 

ции, работ (услуг), об остатках, поступлении и расходе топливно-энергетических ресурсов. сборе 
и использовании отработанных нефтепродуктов (ф.ф.10-МЕХ (краткая), 11-ТЭР. 4-ТЭР). стати- 
стические сведения об автотранспорте и протяженности ведомственных и частных дорог. о работ 
водопровода (отдельной водопроводной сети), об использовании денежных средств, о деятельно- 
сти организации, об использовании воды, о производстве и отгрузке продукции, об инвестицион- 
ной деятельности, об объеме платных услуг населению, об инвестициях в нефинансовые активы 

(ф.ф.1-ТР(автотранспорт), 1-водопровод, 12-Ф, 1-предприятие, 2-ТП(водхоз), 1-натура. П-2 (ин- 
вест), бухгалтерские отчеты кооператива с приложениями, расчетные ведомости по отчислению 
страховых взносов в фонд социального страхования (ф. 4 ФСС), расчеты по начисленным и улла- 

ченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование для лиц. производящих вы- 
платы и иные вознаграждения физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР), нормы выработки и расценки 
на производство всех видов работ кооператива, утвержденные правлением кооператива. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 
- коллективный договор кооператива на 2010-2012 годы, т.к. действовал логовор утвер- 

жденный в 2008 год, в годовых разделах сделана ссылка; 
- переписка по вопросам основной деятельности за 2010-2012 годы. так как велась только 

по административно-хозяйственным вопросам, при проведении экспертизы ценности документы 

не были выделены к постоянному хранению. 
Документы в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значимо- 

сти документов. - 
В опись № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения включены документы за 

2010-2012 годы в количестве 27 дел с № 87 по № 113. В опись вошли: приказы председателя по 
личному составу, лицевые счета работников кооператива, сведения о начисленных и уплаченных 

страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных ам 
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лиц - работников кооператива, реестры сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах 
на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц. трудовые дого- 
воры уволенных работников. личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 

Документы в описи № 4 систематизированы по хронологическому принципу и по значимо- 
сти документов. 

Управленческая документация и документы по личному составу СПК «Коротай» описаны 

за 1998-2009 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы на хранение в ар- 

хивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2006 годы в количестве 62 ед.хр. с 
№ 1 по № 62. 

Бухгалтер ‹?‚!Ё‚ ееа И.В. Третьякова 
26.11.2013 /



Сельскохозяйственный производственный 

кооператив «Коротай» Глазовского района 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2010-2012 годы 

ЗЙ 
^ — НА. Дубинина 

! у -щі/ы 2013 т. 

№ | Индекс Крайние | Кол-во | Приме 
Заголовок дела 

п/п дела даты листов | чание 

2010 год 

103 01-03 Приказы председателя кооператива по | 11.01.2010- 102 

основной деятельности 28.12.2010 

104 01-04 Протокол — общего — собрания — членов | 02.04.2010 72 

кооператива 

105 01-05 — | Протоколы заседаний правления | 03.02.2010- 29 

кооператива 27.12.2010 

106 | 02-03 | План производственно-финансовой 42 
деятельности кооператива на 2010 год 

107 02-04 — | Штатное расписание кооператива на 2010 г 
год 

108 05-03 — | Отчет кооператива (0 1 

противоэпизоотических мероприятиях за 
2010 год 

109 04-03 | Статистический отчет кооператива © 4 

состоянии животноводства (ф. 24-сх) за 

2010 год 

110 08-04 | Статистические отчеты кооператива 0 2 

численности работающих и 

забронированных граждан, пребывающих 
в запасе (ф.ф. 6, 18) за 2010 год 

111 03-04 | Статистические сведения кооператива © 9 

сборе  урожая — сельскохозяйственных 

культур, о заготовке кормов, об итогах 

сева под урожай (ф.ф. 29-сх, 10 -А-сх, 4- 

сх) за 2010 год 

112 06-09 | Статистические сведения кооператива о 1 

травматизме на — производстве и 
профессиональных заболеваниях (ф. 7- 

траватизм) за 2010 год 

113 06-10 | Статистические сведения кооператива о й 

наличии тракторов, 
сельскохозяйственных машин и 

энергетических мощностей, об 
использовании топлива, теплоэнергии и 
электроэнергии на производство 
отдельных — видов — продукции,  работ 
(услуг), об остатках, поступлении и 
расходе топливно-энергетических 
ресурсов,  сборе и — использовании 



№ Индекс 

дела 
Заголовок дела 

Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 

Приме 

чание 

отработанных нефтепродуктов (ф.ф. 10 

МЕХ (краткая), 11-ТЭР, 4-ТЭР) за 2010 

год 
114 07-04 Статистические сведения кооператива об 

автотранспорте и протяженности 
ведомственных и частных дорог, о работе 

водопровода (отдельной водопроводной 

сети), об  использовании — денежных 

средств, о деятельности организации, об 

использовании воды, о производстве и 

отгрузке продукции, об инвестиционной 

деятельности (ф.ф. 1-ТР (автотранспорт), 

1-водопровод, 12-Ф, 1-предприятие, 2- 

ТП(водхоз), 1-натура, П-2(инвест) за 2010 

год, 

20 

115 07-02 Бухгалтерский отчет кооператива за 2010 
год с приложениями 

30 

116 07-05 Расчетные ведомости по отчислению 

страховых взносов в фонд социального 

страхования (ф. 4 ФСС) за 2010 год 

117 07-05 Расчеты по начисленным и уплаченным 
страховым — взносам на — обязательное 
пенсионное — страхование — для — лиц, 
производящих — выплаты — и — иные 
вознаграждения физическим лицам (ф. 

РСВ-1 ПФР) за 2010 год 
118 02-05 Нормы — выработки и расценки — на 

производство — всех — видов — работ 
кооператива 

01.01.2010 20 

Документы за данный год см. также в 

разделе описи за 2008 год, дело № 88. 

2011 год 

119 01-02 Приказы председателя кооператива по 

основной деятельности 

03.01.2011- 

24.12.2011 
120 01-03 Протокол — общего — собрания — членов 

кооператива 
25.03.2011 

01-04 Протоколы заседаний правления 
кооператива 

21.01.2011 

15.09.2011 
02-03 План производственно-финансовой 

деятельности кооператива на 2011 год 
42 

02-02 Положение об оплате труда, 
премировании, утвержденное правлением 
кооператива на 2011 год 

кЛ| 

124 02-04 Штатное расписание кооператива на 2011 
год 

125 05-03 Отчет кооператива ( 

противоэпизоотических мероприятиях за 

2011 год 

126 04-03 Статистический  отчет кооператива © 



Индекс 

дела 
Заголовок дела 

Крайние 
даты 

Кол-во 

листов 

состоянии животноводства (ф. 24-сх) за 
2011 год 

03-04 Статистические отчеты кооператива об 
итогах сева под урожай, о сборе урожая 
сельскохозяйственных культур, о 
внесении удобрений и проведении работ 

по химической мелиорации земель (ф.ф. 

4-сх, 29-сх, 9-сх) за 2011 год 

128 08-04 Статистические отчеты кооператива 0 
численности работающих И 
забронированных граждан, пребывающих 
в запасе (ф.ф. 6, 18) за 2011 год 

129 06-05 Статистические сведения кооператива о 

травматизме на — производстве и 
профессиональных заболеваниях (ф. 7- 
траватизм) за 2011 год 

130 06-06 Статистические сведения кооператива об 
использовании топлива, теплоэнергии и 

электроэнергии на производство 

отдельных — видов — продукции,  работ 

(услуг), об остатках, поступлении и 

расходе топливно-энергетических 

ресурсов,  сборе и — использовании 
отработанных нефтепродуктов, о наличии 

тракторов, сельскохозяйственных машин 
и энергетических мощностей (ф.ф. 11- 
ТЭР, 4-ТЭР, 10-МЕХ (краткая)) за 2011 

год 

14 

131 07-02 Статистические сведения кооператива об 
автотранспорте и о протяженности 
ведомственных и частных автодорог, о 

работе водопровода (отдельной 
водопроводной. сети), об объеме платных 

услуг — населению, о — деятельности 

организации, о производстве и отгрузке 

продукции, об инвестициях В 

нефинансовые активы и др. (ф.ф.1- 
ТР(автотранспорт), — 1-водопровод, — 1- 
услуги, 1-предприятие, 1-натура, П-2, П-2 
(инвест), 1-вывоз, 12-Ф) за 2011 год 

42 

132 07-03 Бухгалтерский отчет кооператива за 2011 

год с приложениями 
32 

133 07-21 Расчетные ведомости по отчислению 

страховых взносов в фонд социального 

страхования (ф. 4 ФСС) за 2011 год 

134 07-07 Расчеты по начисленным и уплаченным 

страховым — взносам на обязательное 

пенсионное страхование ДЛяЯ ЛИЦ, 

производящих выплаты И иные 



№ 

п/П 

Индекс 

дела 
Заголовок дела 

Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

Приме 
чание 

вознаграждения физическим лицам (Ф. 

РСВ-1 ПФР) за.2011 год 

| 135 02-07 Нормы — выработки и  расценки — на 

производство всех ВИдОВ работ 

кооператива, утвержденные правлением 

кооператива 

01.01.2011 

Документы за данный год см. также в 
разделе описи за 2008 год, дело № 88. 

2012 год 

136 Приказы председателя кооператива по 

основной деятельности 

03.01.2012- 

20,12.2012 

89 

137 Протокол — общего — собрания — членов 

кооператива 
23.03.2012 62 

138 Протоколы заседаний правления 
кооператива 

16.03.2012- 

2112 

17 

* 139 План производственно-финансовой 
деятельности кооператива на 2012 год 

42 

140 Положение ‚ об оплате труда, 

премировании, утвержденное правлением 

кооператива на 2012 год 

13 

141 Штатное расписание кооператива на 2012 

год 

[Ф
%)
 

142 Отчет кооператива () 

противоэпизоотических мероприятиях за 
2012 год 

143 04-03 Статистический отчет кооператива © 
состоянии животноводства (ф. 24-сх) за 
2012 год 

144 08-04 Статистические отчеты кооператива 0 
численности работающих и 

забронированных граждан, пребывающих 
в запасе (ф.ф. 6, 18) за 2012 год 

145 03-04 Статистические сведения кооператива 0 
сборе  урожая — сельскохозяйственных 
культур, о внесении — удобрений и 

проведении — работ по — химической 
мелиорации земель, об итогах сева под 
урожай (ф.ф. 29-сх, 9-сх, 4-сх) за 2012 год 

10 

146 06-09 Статистические сведения о травматизме 
на производстве и профессиональных 
заболеваниях (ф. № 7-травматизм) за 
2012 год 

147 06-06 Статистические сведения кооператива о 
наличии ` тракторов, 

сельскохозяйственных машин и 
энергетических мощоностей, об 
использовании топлива, теплоэнергии и 

электроэнергии на производство 
отдельных — видов — продукции,  работ 



№ 
п/П 

Индекс 

дела 
Заголовок дела 

Крайние 
даты 

Кол-во 

листов 

Приме 
чание 

об остатках, поступлении и 

расходе топливно-энергетических 

ресурсов,  сборе и — использовании 

отработанных нефтепродуктов (ф.ф. 10- 

МЕХ (краткая), 11-ТЭР, 4-ТЭР) за 2012 

год 

(услуг), 

148 07-02 Статистические сведения кооператива 0 

деятельности организации, об объеме 
платных услуг населению, об 
автотранспорте и о протяженности 

автодорог — необщего  пользования, © 

работе водопровода (отдельной 

водопроводной сети), об инвестициях в 

нефинансовые активы, о производстве и 

отгрузке товаров и услуг и др. (ф.ф. 1- 
предприятие, 1-услуги, 1-ТР 

(автотранспорт), 1-водопровод, П-2, П-1, 

11-ф) за 2012 год 

33 

149 07-03 Бухгалтерский отчет кооператива за 2012 
год с приложениями 

32 

150 07-21 Расчетные ведомости по отчислению 

страховых взносов в фонд социального 
страхования (ф. 4 ФСС) за 2012 год 

151 07-07 Расчеты по начисленным и уплаченным 
страховым — взносам на — обязательное 
пенсионное — страхование — для — лиц, 
производящих — выплаты — и — иные 
вознаграждения физическим лицам (ф. 

РСВ-1 ПФР) за 2012 год 

Документы за данный год см. также в 

разделе описи за 2008 год, дело № 88. 

В данный раздел описи внесено 49 (сорок девять) дел с № 103 по № 151. 

Бухгалтер 

26.11.2013 

СОГЛАСОВАНО 

Протокол ЭК СПК «Коротай» 
Глазовского района 
от «. 727. @ [2/ 3 № 7 

дд И.В. Третьякова 

УТВЕРЖДЕНО 

Протокол ЭПМК Комитета по делам 

{2г ибебй- <22- 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗО_ВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОВ» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕЩШ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 

«КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
центральная усадьба — д. Курегово 
(30 марта 2007 г. - ) 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2013 г. 

\^
®



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

За 2013 год изменений в названии, структуре и функциях Сельскохозяйственного произ- 
водственного кооператива «Коротай» Глазовского района не произошло. 

История фонда 

В 4 квартале 2014 года в Сельскохозяйственном производственном кооперативе «Коротай» 

было проведено упорядочение документов постоянного хранения и по личному составу за 2013 

год в результате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, 

подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены 

обложки дел и заверительные надписи, дела систематизированы по видам и значимости докумен- 

тов и составлены: ' 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2013 год; 

- опись № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2013 год и научно- 

справочный аппарат к ним. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности Сельскохозяйственного производственного кооперати- 
ва «Коротай» за 2013 год, согласно номенклатуре дел в количестве 15 дел с № 152 по № 166. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены следующие до- 

кументы: приказы председателя кооператива по основной деятельности, протокол общего собра- 
ния, протоколы заседаний правления кооператива, план производственно-финансовой деятельно- 

сти, штатное расписание кооператива, отчет о противоэпизоотических мероприятиях, отчет о чис- 

ленности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе, статистический отчет 

о состоянии животноводства (ф.24-сх), статистические сведения кооператива о сборе урожая сёль- 
скохозяйственных культур, о заготовке кормов, об итогах сева под урожай (ф.ф. 29-сх, 10-А-сх, 4- 

сх), статистические сведения о травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях 
(ф.7- травматизм), статистические сведения о наличии тракторов, сельскохозяйственных машин и 

энергетических мощностей, об использовании топлива, теплоэнергии и электроэнергии на произ- 
водство отдельных видов продукции, работ (услуг), об остатках, поступлении и расходе топливно- 

энергетических ресурсов, сборе и использовании отработанных нефтепродуктов (ф.ф.10-МЕХ 
(краткая), 11-ТЭР, 4-ТЭР), статистические сведения об автотранспорте и протяженности автодорог 

необщего пользования, о работе водопровода (отдельной водопроводной сети), об использовании 
денежных средств, о деятельности организации, о производстве, отгрузке продукции и балансе 

производственных мощностей, об инвестиционной деятельности, (ф.ф.1-ТР(автотранспорт), 1- 
водопровод, 12-Ф, 1-предприятие, 1-натура-БМ (инвест), П-2 (инвест), бухгалтерский отчет коо- 

ператива с приложениями, расчетная ведомость по отчислению страховых взносов в фонд соци- 
ального страхования (ф. 4-ФСС), расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на 

обязательное пенсионное страхование для лиц, производящих выплаты и иные вознаграждения 

физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР). 
В опись № 1 не включены следующие документы: 
- коллективный договор кооператива на 2013 год, т.к. действовал договор утвержденный в 

2008 год, в годовом разделе описи на него сделана отсылка; — 

- переписка по вопросам основной деятельности за 2013 год, так как велась только по ад- 
министративно-хозяйственным вопросам, при проведении экспертизы ценности документы не бы- 

ли выделены к постоянному хранению. 
Документы в описи № 1 систематизированы по видам и значимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения включены документы за 
2013 год в количестве 6 дел с № 114 по № 119. В опись вошли: приказы председателя по личному 
составу, лицевые счета работников кооператива, сведения о начисленных и уплаченных страховых



взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц - работ- 

ников кооператива (ф.СЗВ-6-4 АЛВ 6-2), реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых 
взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц, трудо- 
вые договоры уволенных работников, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 

Документы в описи № 4 систематизированы по видам и значимости документов. 
Управленческая документация и документы по личному составу СПК «Коротай» описаны 

за 1998-2012 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы на хранение в ар- 
хивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2007 годы в количестве 73 ед.хр. 

ер (”//;7 И.В. Треть 
23.12.2014 /%Ы›"( ретьякова



Сельскохозяйственный производственный 

кооператив «Коротай» Глазовского района 

й 
ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 ЦЁЁ)’ п ве 
управленческих документов 
постоянного хранения 

за 2013 год 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | При- 

п/п дела даты листов | меча- 
ние 

2013 год 

152 01-02 | Приказы председателя кооператива по | 03.01.2013- 81 
основной деятельности 30.12.2013 

153 01-03 |Протокол — общего — собрания — членов | 01.03.2013 58 

кооператива 
154 01-04 — | Протоколы заседаний правления | 25.01.2013- 9 

кооператива 10.10.2013 

155 02-03 | План производственно-финансовой 40 

деятельности кооператива на 2013 год 

156 02-04 — | Штатное расписание кооператива на 2013 5 

год 

157 05-03 — | Отчет кооператива ( 1 

противоэпизоотических мероприятиях за 
2013 год 

158 08-04 | Отчет — кооператива о — численности 2 
работающих и забронированных 

граждан, пребывающих в запасе за 2013 
год 

139 04-03 | Статистический отчет кооператива 0 8 

состоянии животноводства (ф. 24-сх) за 

2013 год 

160 03-04 | Статистические сведения кооператива о 21 

сборе — урожая — сельскохозяйственных 

культур, о заготовке кормов, об итогах 
сева под урожай (ф.ф. 29-сх, 10 -А-сх, 4- 
сх) за 2013 год 

161 06-05 | Статистические сведения кооператива о 5 
травматизме на — производстве и 
профессиональных заболеваниях (ф. 7- 
траватизм) за 2013 год 

162 06-06 | Статистические сведения кооператива о 10 
наличии тракторов, 
сельскохозяйственных машин И 

энергетических мощностей, об 

использовании топлива, теплоэнергии и 
электроэнергии на производство 
отдельных — видов — продукции,  работ 
(услуг), об остатках, поступлении и 
расходе топливно-энергетических 



№ Индекс 

дела 

Заголовок дела 
' 

Крайние 
даты 

Кол-во 

листов меча- 

ние 

ресурсов,  сборе и — использовании 

отработанных нефтепродуктов (ф.ф. 10 

МЕХ (краткая), 11-ТЭР, 4-ТЭР) за 2013 

ГоДд 

163 07-02 Статистические сведения кооператива об 
автотранспорте и протяженности 

автодорог необщего — пользования, © 

работе водопровода (отдельной 

водопроводной сети), об использовании 
денежных — средств, о — деятельности 
организации, о производстве, отгрузке 
продукции и балансе производственных 
мощностей, об инвестиционной 

деятельности (ф.ф. 1-ТР (автотранспорт), 
1-водопровод, 12-Ф, 1-предприятие, 1- 
натура-БМ, П-2(инвест) за 2013 год 

34 

164 07-03 Бухгалтерский отчет кооператива за 2013 

год с приложениями 

34 

165 07-21 Расчет по отчислению страховых взносов 

в фонд социального страхования (ф. 4- 

ФСС) за 2013 год 
166 07-07 Расчет по начисленным и уплаченным 

страховым взносам на обязательное пен- 
сионное страхование для лиц, произво- 
дящих выплаты и иные вознаграждения 

физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР) за 
2013 год 

Документы зап данный год см. также в 

разделе описи за 2008 год, дело № 88. 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

В данный раздел описи внесено 15 (пятнадцать) дел с № 152 по № 166, в том числе: 

На Бухгалтер И.В. Третьякова 
23.12.2014 
СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК СПК «Коротай» Протокол ЭПМК Комитета по делам 
Глазовского района архиво авительств 
от 14 .0 1. 2075 ° № о/ от 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 
«КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

центральная усадьба — д. Курегово 
(30 марта 2007 г. - ) 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2014 г. 



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

За 2014 год изменений в названий, структуре и функциях сельскохозяйственного произ- 
зодственного кооператива «Коротай» Глазовского района не произошло. 

История фонда 

В 4 квартале 2016 года в СПК «Коротай» проведено упорядочение документов постоянного 

хранения и по личному составу за 2014 год, в результате которого проведена экспертиза ценности 
документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, 
оформлены обложки дел, листы-заверители и составлены: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2014 год; 
- опись № 4 дел по личному составу временного (50 лет) хранения за 2014 год и научно- 

‘справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности сельскохозяйственного производственного кооператива 
‚ «Коротай» за 2014 год, согласно номенклатуре дел в количестве 17 дел с № 167 по № 183. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены следующие до- 

кументы: приказы председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собра- 
ний членов кооператива, протоколы заседаний правления кооператива, план производственно- 
финансовой деятельности кооператива, штатное расписание кооператива, отчет кооператива о 

противоэпизоотических мероприятиях, отчет о численности работающих и забронированных гра- 
ждан, пребывающих в запасе (ф. № 18), статистические сведения кооператива о сборе урожая 

сельскохозяйственных культур, о внесении удобрений и проведении работ по химической мелио- 
рации земель, о заготовке кормов, об итогах сева под урожай (ф.ф. 29-сх, 9-сх, 4-сх), статистиче- 

‚ ские сведения кооператива о состоянии животноводства (ф. 24-сх), статистические сведения коо- 

ператива о травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (ф.7-травматизм), ста- 

тистические сведения кооператива о наличии тракторов, сельскохозяйственных машин и энерге- 
тических мощностей, об использовании топлива, теплоэнергии и электроэнергии на производство 

отдельных видов продукции, работ (услуг), об остатках, поступлении и расходе топливно- 
энергетических ресурсов, сборе и использовании отработанных нефтепродуктов, об автотранспор- 
те и о протяженности автодорог необщего пользования (ф.ф. 10 МЕХ (краткая), 11-ТЭР, 4-ТЭР, № 
1-(автотранспорт), статистические сведения кооператива о численности и заработной плате работ- 
ников, о работе водопровода (отдельной водопроводной сети), об использовании денежных 

средств, о деятельности организации, о производстве, отгрузке продукции и балансе производст- 

венных мощностей, об инвестиционной деятельности, о наличии и движении основных фондов 

(средств) и других нефинансовых активов (ф.ф. № П-4, 1-ТР (автотранспорт), 1-водопровод, 12-Ф, 
1-предприятие, 1-натура-БМ, П-2(инвест), 11), расчеты кооператива по начисленным и уплачен- 

ным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудо- 

способности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчаст- 
ных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату 
страхового обеспечения (ф. 4-ФСС), бухгалтерский отчет кооператива с приложениями, нормы 

выработки и расценок на производство всех видов работ кооператива, утвержденные правлением, 

акт приема-передачи дел при смене руководителя кооператива, реестр членов кооператива и ассо- 

циированных членов кооператива. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 
- коллективный договор кооператива на 2014 год, т.к. действовал договор утвержденный в 

2008 год, в годовом разделе на него сделана отсылка; 

- переписка по вопросам основной деятельности за 2014 год, при проведении экспертизы 

ценности документы не были выделены к постоянному хранению.



Документы в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значимо- 
сти документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного (50 лет) хранения включены документы за 
2014 год в количестве 7 дел с № 120 по № 126. В опись вошли: приказы председателя по личному 

составу, лицевые счета работников кооператива, расчеты кооператива по начисленным и уплачен- 
ным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и на 
обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхо- 
вания плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физи- 
ческим лицам (ф.ф. РСВ-1 ПФР, СЗВ-6, АДВ-6), реестр сведений о доходах физических лиц и от- 
числении подоходного налога, документы по расследованию несчастного случая на производстве 
(акты, заключения, протоколы, справки и др.), трудовые договоры уволенных работников коопе- 
ратива, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 

Документы в описи № 4 систематизированы по хронологическому принципу и по значимо- 
сти документов. 

Управленческая документация и документы по личному составу СПК «Коротай» описаны 
за 1998-2013 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы на хранение в ар- 
хивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2009 годы в количестве 102 ед.хр. 

Бухгалтер 6 ен ‚4 И.В. Третьякова 
20.10.2016 
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Сельскохозяйственный производственный 

кооператив «Коротай» Глазовского района «Коротай» 

ФОНД № 86 * 
ОПИСЬ №1 \ Р° — И.В.Шудегов 
управленческих документов “Ё',’_' ‚ ог 201% г. 
постоянного хранения ЧИН 597 

за 2014 год - 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | Приме 

п/П дела даты листов | чание 

2014 год 
167 01-03 | Приказы председателя кооператива по | 03.01.2014- 83 

основной деятельности 30.12.2014 

168 01-04 | Протоколы общих  собраний — членов | 28.03.2014- 118 
кооператива 20.10.2014 

169 01-05 — | Протоколы заседаний правления | 04.02.2014- 14 

кооператива 01.10.2014 

170 | 02-03 | План производственно-финансовой 42 
деятельности кооператива на 2014 год 

171 02-04 — | Штатное расписание кооператива на 2014 4 

год 

172 | 05-02 | Отчет кооператива ( 1 
противоэпизоотических мероприятиях за 
2014 год 

173 08-04 |Отчет о численности работающих и 2 
забронированных граждан, пребывающих 
в запасе (ф. № 18) за 2014 год 

174 03-02 | Статистические сведения кооператива о 20 

сборе - урожая — сельскохозяйственных 

культур, о внесении — удобрений и 

проведении — работ — по — химической 
мелиорации земель, о заготовке кормов, 
об итогах сева под урожай (ф.ф. 29-сх, 9- 
сх, 4-сх) за 2014 год 

175 04-03 | Статистические сведения кооператива о 4 

состоянии животноводства (ф. 24-сх) за 

2014 год 

176 06-02 Статистические сведения кооператива о Й 

травматизме на — производстве и 
профессиональных  заболеваниях (ф.7- 

травматизм) за 2014 год 

177 06-03 Статистические сведения кооператива о 21 

наличии тракторов, 
сельскохозяйственных машин И 

энергетических мощностей, об 
использовании топлива, теплоэнергии и 

электроэнергии на производство 
отдельных — видов — продукции, работ 
(услуг), об остатках, поступлении и 
расходе топливно-энергетических 
ресурсов, — сборе и — использовании 
отработанных нефтепродуктов, об 



19
75
 

№ 

п/п 

Индекс` 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

Приме 
чание 

автотранспорте и © протяженности 
автодорог необщего пользования (ф.ф. 10 

МЕХ (краткая), 11-ТЭР, 4-ТЭР, № 1- 
(автотранспорт) за 2014 год 

178 07-03 Статистические сведения кооператива о 
численности — и — заработной — плате 

работников, © работе — водопровода 

(отдельной  водопроводной сети), об 

использовании — денежных — средств, © 
деятельности организации, ( 
производстве, отгрузке продукции и 

балансе производственных мошщностей, 
об - инвестиционной — деятельности, © 

наличии и движении основных фондов 

(средств) и других нефинансовых активов 
(ф.ф. № П-4, 1-ТР (автотранспорт), 1- 
водопровод, 12-Ф, 1-предприятие, 1- 
натура-БМ, П-2(инвест), 11) за 2014 год 

41 

179 07-14 Расчеты кооператива по начисленным и 
уплаченным — страховым — взносам — на 

обязательное социальное страхование на 
случай временной нетрудоспособности и 

в связи с — материнством и — по 
обязательному социальному страхованию 
от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний, а также 

по расходам на выплату страхового 

обеспечения (ф. 4-ФСС) за 2014 год 

180 07-04 Бухгалтерский отчет кооператива за 2014 
год с приложениями 

34 

181 02-06 Нормы — выработки и  расценок на 
производство — всех — видов — работ 

кооператива, утвержденные правлением 
кооператива 

91.07.2014 15 

182 01-09 Акт приема-передачи дел при смене 

руководителя кооператива 

20.10.2014 

183. 01-11 Реестр членов кооператива и 
ассоциированных членов кооператива за 
2014 год 

Документы за данный год см. также в 
разделе описи за 2008 год, дело № 88. 

литерные номера: 
пропущенные номера: 

Бухгалтер 

Ответственная за архив 
бухгалтер 

В данный раздел описи внесено 17 (семнадцать) дел с № 167 по № 183, в том числе: 

д1 И.В. Третьякова 

И.В. Третьякова 



СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК СПК «Коротай» Протокол ЭПМК Комитета по делам 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 
«КОРОТАЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

центральная усадьба — д. Курегово 

(30 марта 2007 г. - ) 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

2015-2016 тг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

За 2015-2016 годы изменений в названии, структуре и функциях сельскохозяйственного 
производственного кооператива «Коротай» Глазовского района не произошло. 

Штатная численность работников СПК «Коротай» в 2015 году составляла 133 человек, в 
2016 году — 134 человек. 

История фонда 

Во 2 квартале 2018 года в СПК «Коротай» проведено упорядочение документов постоянно- 
го хранения и по личному составу за 2015-2016 годы, в результате которого проведена экспертиза 
ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация 
листов, оформлены обложки дел, листы-заверители и составлены: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2015-2016 годы; 
- опись № 4 дел по личному составу временного хранения за 2015-2016 годы и научно- 

справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности сельскохозяйственного производственного кооператива 
«Коротай» за 2015-2016 годы, согласно номенклатуре дел в количестве 33 дел с № 184 по № 216. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены следующие до- 
кументы: приказы председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собра- 
ний членов кооператива, протоколы заседаний правления кооператива, коллективный договор, 
планы производственно-финансовой деятельности кооператива, штатные расписания кооператива, 
расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхова- 

ние на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному соци- 
альному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а 

также по расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 4-ФСС), отчеты кооператива о проти- 
воэпизоотических мероприятиях, отчеты о численности работающих и забронированных граждан, 

пребывающих в запасе (ф. № 18), статистические сведения кооператива о сборе урожая сельскохо- 
зяйственных культур, о внесении удобрений и проведении работ по химической мелиорации зе- 
мель, о заготовке кормов, об итогах сева под урожай (ф.ф. 29-сх, 9-сх, 4-сх), статистические све- 

дения кооператива о состоянии животноводства (ф. 24-сх), статистические сведения кооператива о 
травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (ф.7-травматизм), статистические 
сведения кооператива о наличии тракторов, сельскохозяйственных машин и энергетических мощ- 

ностей, об использовании топлива, теплоэнергии и электроэнергии на производство отдельных 

видов продукции, работ (услуг), об остатках, поступлении и расходе топливно-энергетических ре- 
сурсов, сборе и использовании отработанных нефтепродуктов, об автотранспорте и о протяженно- 
сти автодорог необщего пользования (ф.ф. 10 МЕХ (краткая), 11-ТЭР, 4-ТЭР, № 1-(автотранспорт 

идр.), статистические сведения кооператива о численности и заработной плате работников, о рабо- 
те водопровода (отдельной водопроводной сети), об использовании денежных средств, о деятель- 
ности организации, о производстве, отгрузке продукции и балансе производственных мощностей, 
об инвестиционной деятельности, о наличии и движении основных фондов (средств) и других не- 
финансовых активов (ф.ф. № П-4, 1-ТР (автотранспорт), 1-водопровод, 12-Ф, 1-предприятие, 1- 
натура-БМ, П-2(инвест), 11), бухгалтерские отчеты кооператива с приложениями, нормы выработ- 

ки и расценок на производство всех видов работ кооператива, утвержденные правлением, реестры 

членов кооператива и ассоциированных членов кооператива. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

- переписка по вопросам основной деятельности за 2015-2016 годы, так как велась только 

по административно-хозяйственным вопросам, при проведении экспертизы ценности документы 

не были выделены к постоянному хранению.



ДОКУМСНТЫ в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и 

значимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного хранения включены документы за 2015- 

2016 годы в количестве 12 дел с № 127 по № 138. В опись вошли: приказы председателя по лич- 

ному составу, лицевые счета работников кооператива, расчеты кооператива по начисленным и уп- 
лаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и 
на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского 
страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения 
физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР), реестры сведений о доходах физических лиц и отчислении 

подоходного налога, трудовые договоры уволенных работников кооператива, личные карточки 

(ф. Т-2) уволенных работников. 

Лицевые счета работников кооператива (дела № 128, 134), трудовые договоры уволенных 
работников кооператива (дела № 131, 137), личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников (дела 

№ 132, 138) сформированы по алфавиту фамилий. ' 
Дела № 129, 135 «Расчеты СПК «Коротай» по начисленным и уплаченным страховым взно- 

сам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медиция- 
ское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками 
страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (ф. РСВ-1 

ПФР)» сформированы за все 4 квартала. 
Документы в описи № 4 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и 

значимости документов. 

Управленческая документация и документы по личному составу СПК «Коротай» описаны 
за 1998-2014 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы на хранение в ар- 

хивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2012 годы в количестве 151 ед.хр. 

Бухгалтер И.В. Третьякова 
02.07.2018 @…‚.{
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Сельскохозяйственный производственией 

кооператив «Коротай» Глазовского района 

ФОНД № 86 
ОПИСЬ №1 
управленческих документов 
постоянного хранения 
за 2015-2016 годы 

«Коротай» 

И.В. Шудегов 

2018 г. 

№ 

п/П 

Индекс 

дела 

При- 

меча- 
ние 

28915 гол 

184 01-03 Приказы прелседателя СПК «Коротай» по 
ОСНОВНОЙ деятельижТИ 

03.01.2015- 
28.12.2015 

185 01-04 Протокол общето собрания членов СПК 
«Коротай» 

03.04.2015 

186 01-05 Протокюлы заседаний правления СПК 
‚ «Коротай» 

23.01.2015- 
30.09.2015 

187 02-07 | Коллективный договор 03.04.2015 38 

188 02-03 Плав произволственно-финансовой 
деятельности СПК «Коготай» на 2015 год 

42 

189 02-04 ШПНатное расписание СПК «Коротай» на 

2015 год 
190 07-14 Расчеты СПК «Коротай» по начисленным 

и уплаченным страховым взносам на обя- 

зательное сошиальное страхование на 
случай временной нетрудоспособности и 
в связи с материнством и по обязатель- 

ному сощиальному страхованию от не- 
счастных случаев на производстве и про- 
фессиональных заболеваний, а также по 
расходам на выплату страхового обеспе- 
чения (Ф. +-ФСС) за 2015 год 

191 05-02 Отчет СПК «Коротай» о 
противоэпизоотических мероприятиях за 

| 2015 год 

192 08-04 Отчет СПК «Коротай» о численности 
работающих и — забронированных 
граждан. пребывающих в запасе (ф. № 

18) за 2015 год 
193 03-02 Статистические сведения СПК «Коротай» 

о сборе урожая сельскохозяйственных 
культур, о внесении — удобрений и 
проведении — работ — по — химической 

мелиорации земель, о заготовке кормов, 

об итогах сева под урожай (ф.ф. 29-сх, 9 - 
-сх, 4-сх) за 2015 год 

17 

194 04-03 Статистический сведения СПК 

«Коротай» о состоянии животноводства 

(ф. 24-сх) за 2015 год 



уу 
/ 5'._ Г, 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Коли- 

чество 

листов 

При- 
меча- 
ние 

06-02 Статистические сведения СПК «Коротай» 

о травматизме на  производстве и 
профессиональных заболеваниях (ф. 7- 
травматизм) за 2015 год 

2 

196 06-03 Статистические сведения СПК «Коротай» 

о наличии тракторов, 
сельскохозяйственных машин и 

энергетических мощностей, об 
использовании топлива, теплоэнергии и 

электроэнергии на производство 
отдельных — видов — продукции,  работ 

(услуг), об остатках, поступлении и 
расходе топливно-энергетических 
ресурсов,  сборе и — использовании 
отработанных нефтепродуктов, об 
автотранспорте и © протяженности 

автодорог необщего пользования (ф.ф. № 
10 МЕХ (краткая), 11-ТЭР, 4-ТЭР, 1- 

(автотранспорт) за 2015 год 

28 

197 07-03 Статистические сведения СПК «Коротай» 

о численности и заработной  плате 

работников, © работе — водопровода 
(отдельной — водопроводной сети), об 
использовании денежных средств, о 
деятельности организации, ( 
производстве, отгрузке  продукции и 

балансе производственных мощностей, 
об - инвестиционной — деятельности, © 
наличии и движении основных фондов 

(средств) и других нефинансовых активов 
(ф.ф. № П-4, 1-водопровод, 12-Ф, 1- 

предприятие, 1-натура-БМ, П-2 (инвест), 
форма 11) за 2015 год 

40 

198 07-04 Бухгалтерский отчет СПК «Коротай» за 
2015 год с приложениями 

34 

199 02-06 Нормы — выработки и  расценок на 
производство — всех — видов — работ 
кооператива, утвержденные правлением 
СПК «Коротай» 

30.04.2015 

200 01-11 Реестр членов СПК  «Коротай» и 
ассоциированных членов кооператива за 

2015 год 

2016 год 

201 01-03 Приказы председателя СПК «Коротай» по 

основной деятельности 
04.01.2016- 
19.12.2016 

77 

202 01-04 Протокол общего собрания членов СПК 
«Коротай» 

18.03.2016 

203 01-05 Протоколы заседаний правления СПК 07.03.2016- 10 



Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

меча- 

ние 

«Коротай» 12.12.2016 
02-03 План производственно-финансовой 

деятельности СПК «Коротай» на 2016 год 
28 

205 02-04 Штатное расписание СПК «Коротай» на 
2016 год 

2 

206 07-14 Расчеты СПК «Коротай» по начисленным 
и уплаченным страховым взносам на обя- 
зательное социальное страхование на 
случай временной нетрудоспособности и 

в связи с материнством и по обязатель- 
ному социальному страхованию от не- 

| счастных случаев на производстве и про- 
‚› фессиональных заболеваний, а также по 

‚ расходам на выплату страхового обеспе- 
‚ чения (ф. 4-ФСС) за 2016 год 

207 05-02 › Отчет СПК «Коротай» (о) 
противоэпизоотических мероприятиях за 

2016 год 

208 08-04 Отчет СПК «Коротай» о численности 
работающих и — забронированных 

граждан, пребывающих в запасе (ф. № 
18) за 2016 год 

209 

| проведении 

Статистические сведения СПК «Коротай» 

о сборе урожая сельскохозяйственных 
культур, © внесении — удобрений и 

работ — по — химической 

мелиорации земель, о заготовке кормов, 
об итогах сева под урожай (ф.ф. 29-сх, 9- 
сх, 4-сх) за 2016 год 

М 

210 04-03 Статистический сведения СПК 

«Коротай» о состоянии животноводства 
(ф. 24-сх) за 2016 год 

211 06-02 Статистические сведения СПК «Коротай» 

о травматизме на производстве и 

профессиональных заболеваниях (ф. 7- 
траватизм) за 2016 год 

212 06-03 Статистические сведения СПК «Коротай» 

о наличии тракторов, 
сельскохозяйственных машин и 

энергетических мощностей, об 

использовании топлива, теплоэнергии и 
электроэнергии на производство 

отдельных — видов — продукции,  работ 
(услуг), об остатках, поступлении и 

расходе топливно-энергетических 

ресурсов,  сборе и — использовании 

отработанных нефтепродуктов, об 
автотранспорте и о протяженности 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние Коли- При- 

п/п дела даты чество | меча- 

листов ние 

автодорог необщего пользования (ф.ф. № 
10 МЕХ(краткая), 11-ТЭР, 4-ТЭР, 1- 

(автотранспорт) за 2016 год 

213 07-03 — | Статистические сведения СПК «Коротай» 46 

о численности и заработной  плате 
работников, © работе — водопровода 

(отдельной  водопроводной сети), об 
использовании денежных средств, о 

деятельности организации, ( 
производстве, отгрузке  продукции и 
балансе производственных мощностей, 
об инвестиционной — деятельности, © 

наличии и движении основных фондов 
(средств) и других нефинансовых активов 

(ф.ф. № П-4, 1-водопровод, 12-Ф, 1- 
` предприятие, 1-натура-БМ, П-2 (инвест), 
форма 11) за 2016 год 

214 07-04 | Бухгалтерский отчет СПК «Коротай» за 34 
2016 год с приложениями 

215 02-06 |Нормы  выработки и  расценок на | 01.02.2016 43 
производство — всех — видов — работ 
кооператива, утвержденное правлением 
СПК «Коротай» 

216 01-11 |Реестр членов СПК  «Коротай» и 8 

ассоциированных членов кооператива за 
2016 год 

В данный раздел описи внесено 33 (тридцать три) дела с № 184 по № 216, в том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 

Инспектор ОК /%/ — Н.Л. Созинова 

Ответственный за архив д 

Бухгалтер ф%{ Л‘{ И.В. Третьякова 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК СПК «Коротай» Протокол ЭПМК ксмттеса по делам 

Глазовского района архивов пр пельстве“ 
от 30.0 # . 401& № 7 ОТЁЁ] 
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