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: ПРЕДИСЛОВИЕ 

История фондообр_азователя 

Сельскохозяйственный — производственный — кооператив  (СХПК) «Заречный» 

‚ образован ` решением общего собрания (прот. № 1 от 20.10.98) и постановлением главы 

‚ администрации Глазовского района от 05.11.98 № 164' на базе ликвидированного 
закрытого акционерного общества «Богатырка». 
д Основными видами деятельности кооператива являются: производство, переработка и 
‚ реализация сельскохозяйственной продукции. 
: Форма собственности - частная. Всего членов кооператива - 83 человек. В состав 

‘ кооператива входят 3 деревни — В. Богатырка (центральная усадьба), Н. Богатырка и Симашур. 

‚ Общая площадь сельхозугодий — 2312 га, пашни 1982 га. 

.| Руководителем СХПК является председатель. 

История фонда 

Документальный фонд СХПК «Заречный» образуется из управленческой документации 

(организационно распорядительная, планово-отчетная, и др.). 
Документы кооператива не описывались и на госхранение не сдавались. 

В связи с тем, что кооператив начал свою деятельность в конце года плановых документов 

‚не образовалось. В представляемой описи № 1 дел постоянного хранения обработаны документы 
‚ за 1998-2001 годы в количестве 14 дел (приказы, протоколы, планы, отчеты). 
5 При составлении описей работниками архивного отдела оказана помощь в экспертизе 

'ценности документов, при которой уточнены крайние даты, дела систематизированы по видам и 
|значимости документов, подшиты, пронумерованы и подготовлены к передаче на постоянное 
‚ хранение в районный архив. 

А В опись № 1 не включены следующие документы: штатные расписания, экономические 

|анализы хозяйственной деятельности, статистические отчеты по охране труда и технике 
! безопасности, т.к. перечисленные документы не составлялись. 

! Статистические отчеты о сортовых посевах под урожай года, об итогах сева под урожай, о 
‚ сборе урожая составлялись в одном экземпляре и переданы в управление сельского хозяйства. 

Также в опись не вошли дела, в связи с тем, что находятся в действии: устав кооператива, 
`коллективный договор, шнуровая книга истории полей севооборотов, журнал эпизоотического 
‚ СОСТОЯНИЯ ЖИВОТНЫХ. 

Из-за  малочисленности — документов  статистические  отчеты — по — животноводству 
‚ сформированы за несколько лет в одно дело. 

! Графа «Индекс дела» заполнена по номенклатуре 2000 года, согласованной ЭПМК (прот. от 
31 03.2000 № ер? 

: Главный специалист 

! архивного отдела М И.М.Арасланова 

` / 

16.10.2003 

! Архивный отдел администрации Глазовского района. Ф.2, оп. 1, д. 113, л. 61. 
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2М аНЛОКе — Заголовок лела — " краснле — кол-во — приме 
пп о дела хатЫ листов чание 

. 10398 год, 

4. 0403 — Протоколы общею собрания и &0. 10. 98 2 
заселания правления СХПК 14.44.98 
® Заречный 

д, 4- Статлстические отчетыпо жя= — ‹ 6 
. вотноволству за 1936-19039-2000 

РодЫ _ В 
( @,ае4нсх и @„Пдсх) _ ‚ 

3,- 02-07 Бухвалтерский отчет порсновной 22 
деятельности со веоми приложе- 
НиЯмИ за 1998 год, 

1999 год. 

&, 0105 Протокол - общего собрания я 20,08,29 м 
заселания правления СЕНЕ 
® Заречный 

ь, Приказы л распорятения предсен 10,04,09 16 
лателя по основной леятельности 28.11,20 

6, е=03 Произволственно-Финансовый ° ЭЁ 
: план на 1999 гол, 

?, 0308 Агрономический отчет 3 
за 1999=2000 голн, 

8, 08+07 Бухталторский отчет по основ- И 
ной леятольности со пееми при- 
лОЖениямя за 10299 гот, 

В, 0601 — Планы л отчеты по калрам 18 
за 1929 годь ‚ е Бразделе: 

' Л см.ОК Аовмменты зо‹‘і‹;‹нныи гед, оер ой 

2000 год, 

10, Приказы я распоряжения пред= 16,02 „2000 — 14 
селателя по основной леятель= — О6.12,2000 

‚ Ности 

13, 0105 Протокол - общегю собрания и 02 .03 „2000 й 
заселания „правления СЛ 
Заречный 

18, 08=03 Произволственно-йинансовый А& 
план на 2000 гол, 

13,. 08-0Й Бухгалтерский отчет по основ- #5 
НОЙ лелтольности со всеми при= 
лОЖенИЯМми за 2000 год, 

14. 0601 Планн ой отчетн по калрам тО 
за 2000 год. 

(м.на 0Б
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «ЗАРЕЧНЫЙ» 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(05.11.1998- ) 

ФОНД № 87 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 
2001-2004 гг.



“ч
 

ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях сельскохозяйственного производственного 
кооператива (СХПК) «Заречный» в 2001-2004 гг. не произошло. 

История фонда 

° Документальный фонд СХПК «Заречный» образуется из управленческой документации и 
документов по личному составу. 

Документы по основной деятельности кооператива и по личному составу описаны за 1998- 

2000 годы. Управленческая документация сдана на постоянное хранение в архивный отдел Адми- 
нистрации Глазовского района за 1998-2000 годы в количестве 14 дел с № 1 по № 14. 

В представляемой описи № 1 обработаны управленческие документы постоянного хране- 
ния, образовавшиеся в процессе деятельности кооператива в 2001-2004 гг. в количестве 26 дел с № 

15 по № 40. 
° В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы, рас- 

поряжения председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собраний чле- 

нов кооператива, заседаний правления кооператива, планы производственно-финансовой деятель- 

ности кооператива, планы и отчеты по кадрам, статистические отчеты по агрономии, животновод- 

ству, бухгалтерские отчеты. 

Из-за малочисленности документов дела №№ 19, 20, 32, 33 сформированы за несколько лет 
в одно дело. В соответствующих годовых разделах на них сделаны ссылки. 

Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости до- 

кументов. 
В опись № 1 не включены следующие документы: 

®е — штатные расписания на 2001-2004 годы, т.к. не составлялись; 

е — экономические анализы хозяйственной деятельности за 2001-2004 годы — не составлялись; 

®е статистические отчеты по охране труда и технике безопасности (ф. № 7твн) за 2001-2004 

годы — были составлены в одном экземпляре и сданы в управление сельского хозяйства; 

®е — коллективный договор на 2001-2004 годы — не заключался; 

е -переписка по вопросам основной деятельности за 2001-2004 годы, т.к. велась только по ад- 

министративно-хозяйственным вопросам. 

В опись № 2 документов по личному составу временного (75 лет) хранения включены до- 

кументы за 2001-2004 годы в количестве 28 дел с № 18 по № 45. В опись вошли: распоряжения 

председателя кооператива по личному составу, лицевые счета, индивидуальные сведения о стра- 

ховом стаже и начисленных страховых взносах застрахованного лица, реестры сведений о доходах 

физических лиц, списки работников кооператива, карточки учета сумм доходов и подоходного на- 

лога работников, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 
° В опись № 2 не включены следующие документы: 

е — трудовые договоры за 2001-2004 годы, т.к. не заключались. 
Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости до- 

кументов. 
При составлении описей использованы номенклатуры дел на 2000 и 2003 годы. 

Главный специалист ‘ 
архивного отдела ой И.А. Богданова 

05.06.2007



Сельскохозяйственный — производствен- 

ный кооператив 

(СХПК) «Заречный» Глазовского района 
Удмуртской Республики 

— -- УТВЕРЖДАЮ 
Прёедседатель`СХПК «Заречный» Гла- 
‘зовского района › 

м / / Н.Л. Богданов 

ФОНД № 87 

ОПИСЬ №1 , 
управленческих документов 

постоянного хранения 

2001-2004 гг. 

№№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во | Приме- 
п/П дела даты листов чание 

2001 год 
15 01-11 | Приказы и распоряжения председателя | 03.01.2001 30 

кооператива по основной деятельности 20.12.2001 

16 | 01-03 | Протоколы общих собраний членов коо- | 27.02.2001 12. 
ператива и заседаний правления 20.04.2001 

17 02-03 | План производственно-финансовой дея- 24 

тельности кооператива на 2001 год 

18 06-02 | Планы и отчеты по кадрам за 2001 год 12 

19 04-05 | Статистические отчеты по животноводст- 4 
ву (ф. № 24-сх) за 2001-2002 годы 

20 03-03 | Статистические отчеты по  агрономии 4 

(ф.ф. №№ 4-сх, 29-сх) за 2001-2002 годы 

21 | 02-06 | Бухгалтерский отчет кооператива, доку- 28 

менты (приложения к балансу, поясни- 

тельные записки) к нему за 2001 год 

2002 год 

22 | 01-11 | Приказы и распоряжения председателя | 04.01.2002 3 

кооператива по основной деятельности 20.12.2002 

23 01-03 | Протоколы общих собраний членов коо- | 11.01.2002 6 
ператива и заседаний правления 16.03.2002 

24 02-03 | План производственно-финансовой деёя- 40 

тельности кооператива на 2002 год 

25 06-02 | Планы и отчеты по кадрам за 2002 год 8 

26 | 02-06 | Бухгалтерский отчет кооператива, доку- 20 
менты (приложения к балансу, поясни- 

тельные записки) к нему за 2002 год 

Документы за данный год см. также в раз- 
деле описи за 2001 год, дела №№ 19, 20. 

2003 год 

27 | 01-02 | Приказы и распоряжения председателя | 06.01.2003 37 

кооператива по основной деятельности 05.12.2003 

28 01-04 | Протоколы общих собраний членов коо- | 19.03.2003 6 
ператива 09.06.2003 

29 | 01-05 | Протокол заседания правления кооперати- | 05.03.2003 2. 
ва 

30 | 02-03 | План производственно-финансовой деёя- е 
тельности кооператива на 2003 год 

31 06-03 | Планы и отчеты по кадрам за 2003 год 11 

Ь



№М№№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во Приме- 

п/п дела даты листовВ чание 

32 04-01 | Статистические отчеты по ЖИВОтНОоВодсТ- 4 

ву (ф. № 24-сх) за 2003-2004 годы 

33 | 03-03 | Статистические отчеты по агрономии ы 
(ф.ф. №№ 4-сх, 29-сх) за 2003-2004 годы 

34 02-06 | Бухгалтерский отчет кооператива, доку- 24 
менты (приложения к балансу, поясни- 

тельные записки) к нему за 2003 год 

2004 год 

35 01-02 | Приказы и распоряжения председателя | 04.02.2004 39 
кооператива по основной деятельности 21.12.2004 

36 | 01-04 | Протокол общего собрания членов коопе- | 03.03.2004 3 
ратива 

37 01-05 | Протокол заседания правления кооперати- | 01.03.2004 2 

ва 

38 02-03 | План производственно-финансовой дея- 40 
тельности кооператива на 2004 год 

39 | 06-03 | Планы и отчеты по кадрам за 2004 год 6 

40 | 02-06 | Бухгалтерский отчет кооператива, доку- 24 

менты (приложения к балансу, поясни- 

тельные записки) к нему за 2004 год 

Документы за данный год см. также в раз- 

деле описи за 2003 год, дела №№ 32, 33. 

В данный раздел описи внесено 26 (двадцать шесть) дел с № 15 по № 40. 

Опись составила „буй ; 
Бухгалтер /%;//// Н.В. Хаймина 

УТВЕРЖДЕНО СОГЛАСОВАНО 
т Протокол ЭК СХПК «Заречный» Гла- 

// пе л зовского района 
от 02.06.2007 № 1 

Протокол ЭПМК Комитета по делам 
архивов при Правительстве УР 

от 29 оЕ.2еей№ ©° 

к Эщ 

%р% (бееессьеди // ОДРЕНбокО Вусвевее ибобееоеитыЕуте 

ВУа [/ЁЁ‘?%?‚;тщ сеСвЕугОЕ / Ввнр © КИБ оп в РО. 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «ЗАРЕЧНЫЙ» 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(05.11.1998- ) 

ФОНД № 87 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2005-2006 годы



(4 
и 

ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фОНДООб]ЭЭЗОВ&ТеЛЯ 

Изменений в названии, структуре и функциях сельскохозяйственного производственного 

кооператива (СХПК) «Заречный» в 2005-2006 гг. не произошло. 

История фонда 

Документальный фонд СХПК «Заречный» образуется из управленческой документации и 
документов по личному составу. 

Документы по основной деятельности кооператива и по личному составу описаны за 1998- 

2004 годы. Управленческая документация сдана на постоянное хранение в архивный отдел Адми- 

нистрации Глазовского района за 1998-2004 годы в количестве 40 дел с № 1 по № 40. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения документы, образовавшие- 
ся в процессе деятельности кооператива в 2005-2006 гг. в количестве 15 дел с № 41 по № 55. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы пред- 
седателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собраний членов кооператива, 
заседаний правления кооператива, планы производственно-финансовой деятельности кооператива, 
планы и отчеты по кадрам, статистические отчеты по агрономии, животноводству, бухгалтерские 

отчеты, отчеты, расчетные ведомости об отчислении налогов в налоговые органы, внебюджетные 

фонды социального, медицинского страхования, пенсионный, занятости и др.. 

Из-за малочисленности документов дела №№ 45, 46, 47 сформированы за два года в одно 
дело. В годовом разделе 2006 года на них сделаны соответствующая ссылка. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

е — штатные расписания на 2005-2006 годы, т.к. не составлялись; 

е — экономические анализы хозяйственной деятельности за 2005-2006 годы — не составлялись; 

®е — коллективный договор на 2005-2006 годы — не перезаключался; 

е — переписка по вопросам основной деятельности за 2005-2006 годы, т.к. велась только по ад- 

министративно-хозяйственным вопросам. 

Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости до- 
кументов. 

Научно-справочный аппарат к фонду состоийт из описи дел, титульного листа к описи, исто- 
рической справки. 

В опись № 2 дел по личному составу включены документы за 2005-2006 годы в количестве 

11 дёл с № 46 по № 56. В опись вошли: распоряжения председателя кооператива по личному со- 
ставу, лицевые счета, индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), 

доходе и начисленных страховых взносах застрахованного лица, реестры сведений о доходах фи- 
зических лиц, списки работников кооператива, карточки учета сумм доходов и подоходного нало- 

га работников. 

В опись № 2 не включены: 

е — личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников за 2005-2006 годы — карточки ведутся с 
2007 года. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости до- 

кументов. 

При составлении описей использованы номенклатуры дел на 2003 и 2006 годы. 

Бухгалтер „//‚/;/// Н.В. Хаймина 
07.05.2009 и



Сельскохозяйственный — производствен- 
ный кооператив 
(СХПК) «Заречный» Глазовского района 
Удмуртской Республики 

— УТВЕРЖДАЮ 
‚° Предсёдатель СХПК «Заречный» Гла- 

‚ ‹зовского.района| 

Н.Л. Богданов 

ФОНД № 87 ДД 
ОПИСЬ № 1 иетиРтее 2009 г. 

управленческих документов 

постоянного хранения 
за 2005-2006 годы 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во Приме- 

п/п | дела даты листов чания 

2005 год 

41 01-02 | Приказы председателя кооператива по ос- | 03.01.2005 18 

новной деятельности 14.11.2005 

42 | 01-04 | Протокол общего собрания членов коопе- | 26.03.2005 3 

ратива 

43 02-03 | План производственно-финансовой деёя- 42 

тельности кооператива на 2005 год 

44 06-03 | Статистические отчеты по кадрам за 2005 25 

год (ф.ф. 1-кнс, 2-к, 6 и др.) 

45 04-01 | Статистические отчеты по жЖивотноводст- о: 

04-04 | ву за 2005-2006 годы (ф. № 24-сх) 

46 | 03-03 | Статистические отчеты по агрономии за Н! 

03-05 | 2005-2006 годы (ф.ф. №№ 4-сх, 29-сх) 

47 | 05-01 | Статистические отчеты об охране труда и : 

05-06 | технике безопасности, травматизме за 

2005-2006 годы (ф. 7-твн) 

48 06-02 | Отчеты, расчетные ведомости об отчисле- 40 

нии налогов в налоговые органы, внебюд- 
жетные фонды социального, медицинско- 

го страхования, пенсионный, занятости и 

др. за 2005 год 

49 | 02-06 | Бухгалтерский отчет кооператива, доку- 24 

менты (приложения к балансу, поясни- 

тельные записки) к нему за 2005 год 

2006 год 

50 | 01-03 | Приказы председателя кооператива по ос- | 03.01.2006 40 
новной деятельности 39.12.2006 

Э1 01-04 | Протокол общего собрания членов коопе- | 07.03.2006 ч 

ратива 

52 | 02-03 | План производственно-финансовой дея- 42 

тельности кооператива на 2006 год 

53 07-04 | Планы и статистические отчеты по кадрам 3Э 

за 2006 год (ф.ф. 2-к, 6 и др.) 

54 06-02 | Отчеты, расчетные ведомости об отчисле- 13 
нии налогов в налоговые органы, внебюд- 
жетные фонды социального, медицинско- 

го страхования, пенсионный, занятости и 
др. за 2006 год 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во Приме- 

п/х дела даты ЛлИстовВ чания 

55 02-06 | Бухгалтерский отчет кооператива, доку- 27 
менты (приложения к балансу, поясни- 

тельные записки) к нему за 2006 год 

Документы за данный год см. также в раз- 

деле описи за 2005 год, дела №№ 45-47. 

В данный раздел описи внесено 15 ( пятнадцать) дел с № 41 по № 55. 

Бухгалтер %// Н.В. Хаймина 
«О7» 05 2009 г. 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «ЗАРЕЧНЫЙ» 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(05 ноября 1998 г. - ) 

ФОНД № 87 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 
2007-2008 гг. 
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ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях сельскохозяйственного производственного 

кооператива (СХПК) «Заречный» в 2007-2008 гг. не произошло. 

История фонда 

Документальный фонд СХПК «Заречный» образуется из управленческой документации и 

документов по личному составу. 
Документы по основной деятельности кооператива и по личному составу описаны за 1998- 

2006 годы. Управленческая документация передана на постоянное хранение в архивный отдел 

Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2006 годы в количестве 55 дел с № 1 по № 55. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, об- 

разовавшиеся в процессе деятельности кооператива в 2007-2008 тг. в количестве 17 дел с № 56 по 

№ 72. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены следующие до- 

кументы: приказы председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собра- 

ний членов кооператива, планы производственно-финансовой деятельности кооператива, штатные 

расписания кооператива, статистические отчеты по агрономии, статистические сведения 0 состоя- 
нии животноводства, статистические сведения о травматизме на производстве и профессиональ- 
ных заболеваниях, статистические отчеты и сведения по кадрам, бухгалтерские отчеты кооперати- 
ва, налоговые декларации, расчетные ведомости об отчислении налогов в налоговые органы, вне- 

бюджетные фонды социального, страхования, пенсионный и др.. 

Из-за малочисленности документов дела № 60-63 сформированы за два года в одно дело. В 
годовом разделе 2006 года на них сделаны соответствующая ссылка. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

э — экономические анализы хозяйственной деятельности за 2007-2008 годы — не составлялись; 

э — коллективный договор на 2007-2008 годы — не перезаключался. 

Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости до- 
кументов. 

В опись № 2 дел по личному составу включены документы за 2007-2008 годы в количестве 
20 дел с № 57 по № 76. В опись вошли: распоряжения председателя кооператива по личному со- 
ставу, лицевые счета, индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке, доходе и начислен- 

ных страховых взносах застрахованного лица, реестры сведений о доходах физических лиц, тру- 

довые договоры уволенных работников кооператива, списки работников кооператива, карточки 

учета сумм доходов и подоходного налога работников, личные карточки )ф. Т-2) уволенных ра- 
ботников кооператива. 

ДСЛЭ_ в описи № 2 систематизированы по хронологическому приннипу и по значимости до- 

кументов. 

Бухгалтер %%/ Н.В. Хаймина 
13.05.2011



Сельскохозяйственный — производствен- _ УТВЕРЖДАЮ 
ный кооператив (СХПК) «Заречный» ё 

Глазовского района Удмуртской Рес- 
публики 

Н.Л. Богданов 

ФОНД № 87 2\В\А иии 
ОПИСЬ №1 б вЕ ее —- — 2011г. 
управленческих документов \ 
постоянного хранения 
за 2007-2008 годы 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во Приме- 

п/п дела даты листов чания 

2007 год 

56 | 01-03 | Приказы председателя кооператива по | 03.01.2007- 32 

основной деятельности, том 1 15.12.2007 

97 01-03 | То же, том 2 (работники д. Адам, Золо- | 03.01.2007- В. 

тарево, Понино) 15.01.2007 

58 01-04 | Протокол общего собрания членов коо- | 06.03.2007 3 
ператива 

39 02-03 | План производственно-финансовой дея- 42 

тельности кооператива на 2007 год 

60 | 02-04 | Штатные расписания кооператива на 4 
2007-2008 годы 

61 03-05 | Статистические отчеты кооператива по . 

агрономии (ф. № 4-сх, 29-сх) за 2007- 
2008 годы 

62 | 04-04 | Статистические сведения кооператива о 8 

состоянии животноводства (ф. № 24) за 
2007-2008 годы 

63 05-06 | Статистические сведения кооператива о - 

травматизме на производстве и профес- 

сиональных — заболеваниях — (ф. 7- 

травматизм) за 2007-2008 годы 

64 07-04 | Статистические отчеты и сведения коо- 24 

ператива по кадрам (ф. 2-к, 6 и др.) за 
2007 год 

65 06-03 | Бухгалтерский отчет кооператива за 26 

2007 год 

66 | 06-02 | Налоговые декларации, расчетные ве- 28 

домости об отчислении налогов в нало- 

говые органы, внебюджетные фонды 

социального страхования, пенсионный и 

др. за 2007 год 

2008 год 

67 01-03 | Приказы председателя кооператива по | 03.01.2008- 49 
основной деятельности 25.12.2008 

68 | 01-04 | Протокол общего собрания членов коо- | 06.03.2008 4 

\ ператива ‘\ | 
69 | 02-03 | План производственно-финансовой дея- \ 42 

тельности кооператива на 2008 год 

| 
—
 



ос 
Р
 

э
ч
 
с
Р
 

О
Л
И
 

ол 
В 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во Приме- 

п/ж | дела даты листов чания 

70 | 07-04 | Статистические отчеты и сведения коо- 28 
ператива по кадрам (ф. 2-к, 6 и др.) за 
2008 год 

71 06-03 | Бухгалтерский отчёет кооператива за 30 
2008 год 

72 | 06-02 | Налоговые декларации, расчетные ве- 38 
домости об отчислении налогов в нало- 

говые органы, внебюджетные фонды 
социального страхования, пенсионный и 

др. за 2008 год 

Документы за данный год см. также в 

разделе описи за 2007 год, дела № 60-63. 

В данный раздел описи внесено 17 (семнадцать) дел с № 56 по № 72. 

Бухгалтер %/;%_ Н.В. Хаймина 
«7» „ееетево — 2011 г. 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ @ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «ЗАРЕЧНЫЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

(центральная усадьба — д. Верх-Богатырка) 

(05 ноября 1998 г. - ) 

ФОНД № 87 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 
2009-2011 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях Сельскохозяйственного производственно- 
го кооператива (СХПК) «Заречный» за 2009-2011 годы не произошло. ' 

История фонда 

В январе-марте 2016 года в СХПК «Заречный» проведено упорядочение документов по- 
стоянного хранения и по личному составу за 2009-2011 годы, в результате которого проведена 
экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние 
даты, нумерация листов, оформлены обложки дел, листы-заверители и составлены: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2009-2011 годы; 

- опись № 2 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2009-2011 годы и 

научно-справочный аппарат к ним. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе  деятельности — сельскохозяйственного — производственного 
кооператива «Заречный» за 2009-2011 годы согласно номенклатуре дел в количестве 32 дел с № 

73 по № 104. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы 

председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собраний, заседаний 

правления кооператива, планы производственно-финансовой деятельности, утвержденные 
штатные расписания, статистические сведения кооператива о состоянии животноводства (ф. 

24), статистические отчеты, сведения об итогах сева под урожай, сборе урожая (ф.ф. 29-сх, 4- 

сх), статистические отчеты, сведения о численности, составе, движении и профессиональном 
обучении работников; численности работающих и забронированных военнообязанных граждан, 

пребывающих в запасе (ф.ф. 1-к, 2-к, 6), статистические сведения о травматизме на произ- 
водстве и профессиональных заболеваниях (ф. 7-травматизм), статистические отчеты, сведения 
СХПК «Заречный» о наличии, состоянии сельхозтехники, поступлении и расходовании топли- 
ва (ф.ф. 4-тэр, 10-мех.) за 2011 год, бухгалтерские отчеты кооператива с приложениями, налого- 

вые декларации, расчетные ведомости СХПК «Заречный» об отчислении налогов в налоговые 

органы, внебюджетные фонды социального, медицинского страхования, пенсионный. 

В опись № 1 не вошли следующие документы: 
- протоколы заседаний правления СХПК «Заречный» за 2009 год, т.к. заседания правле- 

ния кооператива не проводились; 

- положения об оплате труда, премировании утвержденные общим собранием членов 

СХПК «Заречный» на 2009-2011 годы, т.к. не составлялись; 

- статистические отчеты, сведения СХПК «Заречный» о наличии, состоянии сельхозтех- 

ники, поступлении и расходовании топлива (ф.ф. 4-тэр, 10-мех.) за 2009-2010 годы — не состав- 

лялись; 
- экономические анализы хозяйственной деятельности кооператива за 2009-2011 годы - 

не составлялись; 
- переписка по основной деятельности, т.к. велась только по административно- 

хозяйственным и оперативным вопросам, при проведении экспертизы ценности документы не 
были выделены к постоянному хранению. 

Документы в описи № 1 управленческих документов постоянного хранения системати- 

зированы по хронологическому принципу и по видам и значимости документов. 

В опись № 2 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2009-2011 годы . 
включено 22 делё. с № 77 по № 98. В опись № 2 дел по личному составу вошли: распоряжения 

по личному составу, лицевые счета, индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке, 
доходе и начисленных страховых взносах застрахованного лица, реестры сведений о доходах 

физических лиц, трудовые договоры уволенных работников, документы о представлении ра-
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ботников СХПК «Заречный» к награждению почетными грамотами (ходатайства) за 2011 год, 
списки работников кооператива, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и зна- 

чимости документов. 
Управленческая документация и документы по личному составу СХПК «Заречный» опи- 

саны за 1998-2008 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы на хране- 
ние в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2008 годы в количестве 
72 ед.хр. 

Бухгалтер и ооа Н.В. Хаймина 
12.03.2016



Сельскохозяйственный производственный 

кооператив «Заречный» Глазовского райо- 

на 

УТВЕРЖДАЮ 

Цр_ідседатель СХПК «Заречный» Гла- 

ФОНД № 87 . Н.Л. Богданов 
ОПИСЬ №1 2016 г. 

управленческих документов 
постоянного хранения 
за 2009-2011 годы 

№ Индекс Заголовок дела — Крайние Коли- Приме- 

п/п дела даты чество чание 
листов 

2009 год ` 

7 01-03 | Приказы председателя СХПК «Зареч- | 03.01.2009- 51 
ный» по основной деятельности 30.12.2009 

74 01-04 |Протокол общего собрания — членов | 29.04.2009 3 

СХПК «Заречный» 

79 02-03 ° | План производственно-финансовой де- 40 
ятельности СХПК «Заречный» на 2009 

год 

76 02-04 | Штатное расписание СХПК «Зареч- 2 
ный» на 2009 год 

77 03-05 Статистические — отчеты, — сведения 7 

СХПК «Заречный» об итогах сева под 
урожай, сборе урожая (ф. № 4-сх, 29- 

сх) за 2009 год 

78 07-04 Статистические — отчеты, — сведения 18 

СХПК «Заречный» о численности, со- 

ставе, движении и профессиональном 

обучении работников; численности ра- 

ботающих и забронированных военно- 
обязанных граждан, пребывающих в 

запасе (ф.ф. 1-к, 2-к, 6) за 2009 год 

79 04-04 | Статистические сведения СХПК «За- 4 
речный» о состоянии животноводства 
(ф. № 24) за 2009 год 

80 05-06 Статистические сведения СХПК «За- 1 

речный» о травматизме на произ- 

водстве и профессиональных заболева- 

ниях (ф. 7-травматизм) за 2009 год 

81 06-03 | Бухгалтерский отчет СХПК «Зареч- 29 
ный» за 2009 год с приложениями 

82 06-02 | Налоговые декларации, расчетные ве- 33 
домости СХПК «Заречный» об отчис- 
лении налогов в налоговые органы, 

внебюджетные — фонды — социального 

страхования, пенсионный и др. за 2009 

год 

. 2010 год 

83 01-03 | Приказы председателя СХПК «Зареч- | 04.01.2010- 37 
ный» по основной деятельности 30.12.2010 



Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Коли- 

чество 

листов 

Приме- 
чание 

01-04 Протокол общего собрания членов 

СХПК «Заречный» 
02.03.2010 4 

01-04 Протоколы — заседаний — правления 
СХПК «Заречный» 

20.02.2010- 
08.09.2010 

2 

86 02-03 План производственно-финансовой де- 

ятельности СХПК «Заречный» на 2010 
год 

41 

87 02-04 Штатное расписание СХПК «Зареч- 
ный» на 2010 год 

88 03-05 Статистические — отчеты, — сведения 
СХПК «Заречный» об итогах сева под 
урожай, сборе урожая (ф. № 4-сх, 29- 
сх) за 2010 год_- 

89 07-04 Статистические — отчеты, — сведения 
СХПК «Заречный» о численности, со- 
ставе, движении и профессиональном 

обучении работников; численности ра- 
ботающих и забронированных военно- 
обязанных граждан, пребывающих в 

запасе (ф.ф. 1-к, 2-к, 6) за 2010 год 

20 

90 04-04 Статистические сведения СХПК «За- 

речный» о состоянии животноводства 
(ф. № 24) за 2010 год 

91 05-06 Статистические сведения СХПК «За- 

речный» о травматизме на произ- 
водстве и профессиональных заболева- 
ниях (ф. 7-травматизм) за 2010 год 

92 06-03 Бухгалтерский отчет СХПК «Зареч- 

ный» за 2010 год с приложениями 
28 

06-02 Налоговые декларации, расчетные ве- 
домости СХПК «Заречный» об отчис- 

лении налогов в налоговые органы, 
внебюджетные фонды — социального 

страхования, пенсионный и др. за 2010 

год 

46 

2011 год 

94 01-03 Приказы председателя СХПК «Зареч- 
ный» по основной деятельности 

03.01.2011- 
22.12.2011 

29 

93 01-04 Протокол общего собрания членов 
СХПК «Заречный» и заседания прав- 

ления 

09.07.2011- 
13.08.2011 

96 02-03 План производственно-финансовой де- 
ятельности СХПК «Заречный» на 2011 
год : 

41 

97 02-04 Штатное расписание СХПК «Зареч- 

ный» на 2011 год 

98 03-05 Статистические — отчеты, — сведения 

СХПК «Заречный» об итогах сева под 

урожай, сборе урожая (ф. № 4-сх, 29- 



п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Коли- 

чество 

листовВ 

Приме- 

чание 

сх) за 2011 год 

99 05-07 Статистические — отчеты, — сведения 
СХПК «Заречный» о наличии, состоя- 

нии сельхозтехники, поступлении и 

расходовании топлива (ф.ф. 4-тэр, 10- 
мех.) за 2011 год 

4 

100 07-04 Статистические — отчеты, — сведения 
СХПК «Заречный» о численности, со- 

ставе, движении и профессиональном 

обучении работников; численности ра- 

ботающих и забронированных воённо- 
обязанных граждан, пребывающих в 

запасе (ф.ф. 1-к, 2-к, 6) за 2011 год 

22 

101 04-04 Статистические сведения СХПК «За- 

речный» о состоянии животноводства 

(ф. № 24) за 2011 год 

102 05-06 Статистические сведения СХПК «За- 

речный» о травматизме на произ- 
водстве и профессиональных заболева- 

ниях (ф. 7-травматизм) за 2011 год 

103 06-03 Бухгалтерский отчет СХПИК «Зареч- 

ный» за 2011 год с приложениями 
30 

104 06-02 Налоговые декларации, расчетные ве- 

домости СХПК «Заречный» об отчис- 

лении налогов в налоговые органы, 

внебюджетные  фонды — социального 

страхования, пенсионный и др. за 2011 

год 

42 

литерные номера: 
пропущенные номера: 

В данный раздел описи внесено 32 (тридцать два) дела с № 73 по № 104, в том числе: 

Бухгалтер 

Ответственная за архив 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК СХПК «Заречный» 

Глазовского района 
от _77. 023. й076 

УТВЕРЖДЕНО 

№ 7 от 

Н.В. Хаймина 

Н.В. Хаймина 

архивов, п 

„АСО 
„ЕО лпо , 

“Ег „еИЕ ©Р , 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «ЗАРЕЧНЫЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

(центральная усадьба — д. Верх-Богатырка) 

(05 ноября 1998 г. - ) 

ФОНД № 87 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

2012-2013 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях сельскохозяйственного производственного 
кооператива (СХПК) «Заречный» за 2012-2013 годы не произошло. 

История фонда 

В октябре-ноябре 2016 года в СХПК «Заречный» проведено упорядочение документов 
постоянного хранения и по личному составу за 2012-2013 годы, в результате которого проведе- 

на экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние 

даты, нумерация листов, оформлены обложки дел, листы-заверители и составлены: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2012-2013 годы; 
- опись № 2 дел по личному составу временного (50 лет) хранения за 2012-2013 годы и 

научно-справочный аппарат к ним. › 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 
сформированные в процессе  деятельности — сельскохозяйственного — производственного 
кооператива «Заречный» за 2012-2013 годы согласно номенклатуре дел в количестве 24 дел с № 

105 по № 128. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы ` 

председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собраний за 2012 год, — 

протокол заседания правления кооператива за 2012 год, планы производственно-финансовой 
деятельности, утвержденные штатные расписания, статистические отчеты, сведения об итогах 

сева под урожай, сборе урожая (ф.ф. 29-сх, 4-сх), статистические отчеты, сведения СХПК «За- 

речный» об итогах сева под урожай, сборе урожая (ф. № 4-сх, 29-сх), статистические отчеты, 

сведения СХПК «Заречный» о численности, составе, движении и профессиональном обучении 
работников; численности работающих и забронированных военнообязанных граждан, пребыва- 
ющих в запасе (ф.ф. 1-к, 2-к, 6), статистические сведения СХПК «Заречный» о наличии, состоя- 

нии сельхозтехники (ф. 10-мех.), Статистические сведения СХПК «Заречный» о состоянии жЖи- 
вотноводства (ф. № 24), статистические сведения СХПК «Заречный» о травматизме на произ- 

водстве и профессиональных заболеваниях (ф. 7-травматизм), расчеты СХПК «Заречный» по 

начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование для 

лиц, производящих выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР), расче- 
ты. СХПК «Заречный» по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное со- 
циальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по 

обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессио- 

нальных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 4-ФСС), 

бухгалтерские отчеты СХПК «Заречный». 

В опись № 1 не вошли следующие документы: 
- протоколы общих собраний СХПК «Заречный» за 2013 год т.к. — собрания не проводи- 

лись; 

- протоколы заседаний правления СХПК «Заречный» за 2013 год, т.к. - не проводились 
заседания кооператива; 

- положения об оплате труда, премировании утвержденное общим собранием членов 

СХПК «Заречный» на 2012-2013 годы, т.к. - не составлялись; 

- коллективный договор кооператива на 2012-2013 годы, т.к. - не перезаключался; 

- экономические анализы хозяйственной деятельности кооператива на 2012-2013 годы 

т.к. - не составлялись; . 
- переписка по основной деятельности, при проведении экспертизы ценности документы 

не были выделены к постоянному хранению. 
Документы в описи № 1 управленческих документов постоянного хранения системати- 

зированы по хронологическому принципу и по видам и значимости документов.



В опись № 2 деёл по личному составу временного (50 лет) хранения за 2012-2013 годы 
включено 16 дел с № 99 по № 114. В опись № 2 дел по личному составу вошли: распоряжения 

по личному составу; лицевые счета; сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах 

на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица (ф.ф. №№ 
АДВ-6-2, СЗВ-6-1, СЗВ-6-2); реестры сведений о доходах физических лиц; трудовые договоры 
уволенных работников; списки работников кооператива; ходатайства о представлении работ- 

ников кооператива к награждению почетной грамотой Администрации МО «Глазовский 

район», к засенесению на Доску почета Глазовского района; личные карточки (ф. Т-2) уволен- 
ных работников. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и зна- 
чимости документов. ' ` 

Управленческая документация и документы по личному составу СХПК «Заречный» опи- 
саны за 1998-2011 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы на хране- 
ние в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2008 годы в количестве 

72 ед.хр. 

Бухгалтер у : °° Н.В. Хаймина 

03.11.2016 Й



Сельскохозяйственный производственный 

кооператив «Заречный» Глазовского райо- 

на 

ФОНД № 87 Ьа че Н.Л. Богданов 
ОПИСЬ №1 «» _ О7 2016 г. 

управленческих документов 
постоянного хранения 

за 2012-2013 годы 

№ . |` Индекс Заголовок дела Крайние Коли- | Примеча- 

п/п дела даты чество ние 

листовВ 

2012 год 

105 01-03 | Приказы председателя СХПК «Зареч- | 03.01.2012- 37 
: ный» по основной деятельности 31 12.2012 

106 01-04 | Протоколы общих собраний членов | 02.03.2012- 7 

СХПК «Заречный» 04.04.2012 

107 01-05  | Протоколызаседания правления СХПК | 11.01.2012 6 
«Заречный» 09.08.2012 

108 02-04 | План производственно-финансовой де- 40 
ятельности СХПК «Заречный» на 2012 

. год 

109 02-05 | Штатное расписание СХПК «Зареч- а 

ный» на 2012 год 

110 03-05 Статистические — отчеты, — сведения 4 

Н СХПК «Заречный» об итогах сева под 
урожай, сборе урожая (ф. № 4-сх, 29- 
сх) за 2012 год 

111 07-04 Статистические — отчеты, — сведения 22 

: СХПК «Заречный» о численности, со- 

ставе, движении и профессиональном 

обучении работников; численности ра- 

ботающих и забронированных военно- 

обязанных граждан, пребывающих в 
запасе (ф.ф. 1-к, 2-к, 6) за 2012 год 

112 05-02 - | Статистические сведения СХПК «За- и 
речный» о наличии, состоянии сель- 
хозтехники (ф. 10-мех.) за 2012 год 

113 04-03 | Статистические сведения СХПК «За- 4 
речный» о состоянии животноводства 

(ф. № 24) за 2012 год 

114 05-03 | Статистические сведения СХПК «За- 1 
` речный» о травматизме на произ- 

водстве и профессиональных заболева- 

ниях (ф. 7-травматизм) за 2012 год 

115 06-04 | Расчеты СХПК «Заречный» по начис- 12 

ленным и уплаченным страховым вз- 
носам на обязательное пенсионное 
страхование для лиц, производящих 

выплаты и иные вознаграждения физи- 
ческим лицам (ф. РСВ-1 ПФР) за 2012 



№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

Примеча- 
ние 

ГоДд 

116 06-04 Расчеты СХПК «Заречный» по начис- 

ленным и уплаченным страховым вз- 

носам на обязательное социальное 

страхование на случай временной не- 

трудоспособности и в связи с мате- 
ринством и по ОбЯЗЭ.ТСЛЬНОМУ соцИ-` 

альному страхованию от несчастных 
случаев на производстве и профессио- 
нальных заболеваний, а также по рас- 

ходам на выплату страхового обеспе- 

чения (ф. 4-ФСС) за 2012 год 

24 

117 06-02 Бухгалтерский отчет СХПК «Зареч- 
ный» за 2012 год с приложениями 

30 

2013 год 

118 01-03 Приказы председателя СХПК «Зареч- 
ный» по основной деятельности 

03.01.2013- 
Э1132003 

32 

119 02-04 План производственно-финансовой де- 

ятельности СХПК «Заречный» на 2013 

год 

40 

120° 02-05 Штатное расписание СХПК «Зареч- 
ный» на 2013 год 

121 03-05 Статистические — отчеты, — сведения 

СХПК «Заречный» об итогах сева под 
урожай, сборе урожая (ф. № 4-сх, 29- 
сх) за 2013 год 

122 05-02 Статистические сведения СХПК «За- 

речный» о наличии, состоянии сель- 

хозтехники (ф. 10-мех.) за 2013 год 

123 07-04 Статистические — отчеты, — сведения 
СХПК «Заречный» о численности, со- 
ставе, движении и профессиональном 

обучении работников; численности ра- 
ботающих и забронированных военно- 

обязанных граждан, пребывающих в 

запасе (ф.ф. 1-к, 2-к, 6) за 2013 год 

15 

124 04-03 Статистические сведения СХПК «За- 

речный» о состоянии животноводства 

(ф. № 24) за 2013 год 

‚ 123 05-03 Статистические сведения СХПК «За- 
речный» о травматизме на произ- 
водстве и профессиональных заболева- 

ниях (ф. 7-травматизм) за 2013 год 

126° 06-04 Расчеты по начисленным и уплачен- 

ным страховым взносам на обязатель- 

ное пенсионное страхование для лиц, 

производящих выплаты и иные возна- 
граждения физическим лицам (ф. РСВ- 

1 ПФР) за 2013 год 

10 



№ Индекс Заголовок дела Крайние Коли- | Примеча- 

п/П дела даты чество ние 

листов 

127 06-04 |Расчеты СХПК «Заречный» по начис- 23 

‹ ленным и уплаченным страховым вз- 

носам на обязательное социальное 

| страхование на случай временной не- 
трудоспособности и в связи с Ммате- 
ринством и по обязательному соци- 
альному страхованию от несчастных 

случаев на производстве и профессио- || 
нальных заболеваний, а также по рас- 

ходам на выплату страхового обеспе- 

чения (ф. 4-ФСС) за 2013 год 
128 | 06-02 |Бухгалтерский отчет СХПК «Зареч- 38 

ный» за 2013 год с приложениями 

В данный раздел описи внесено 24 (двадцать четыре) дела с № 105 по № 128, в том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 

Бухгалтер _ <— Н.В. Хаймина 

Ответственная за архив — Н.В. Хаймина 

СОГЛАСОВАНО - УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК СХПК «Заречный» Протокол ЭПМК Комитета по делам 
Глазовского района и 'ц\?‚льст УР 
от _03.11.2016 г. _ № 2 ВО. Ч 1}7 

% ее с ориитеетот / рр й # „вЕ> 
«ВИЛРИЕ Я / ‚д”/’ ло ОИЁЙ@/@



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «ЗАРЕЧНЫЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

(центральная усадьба — д. Верх-Богатырка) 

(05 ноября 1998 г. - ) 

ФОНД № 87 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2014-2015 гг. 



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях сельскохозяйственного производственного 
кооператива (СХПК) «Заречный» за 2014-2015 годы не произошло. 

Штатная численность работников СХПК «Заречный» в 2014 году составляла — 47 
человек, в 2015 году — 44 человек. 

История фонда 

В марте-апреле 2019 года в СХПК «Заречный» проведено упорядочение документов по- 

стоянного хранения и по личному составу за 2014-2015 годы, в результате которого проведена 
экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние 
даты, нумерация листов, оформлены обложки дел, листы-заверители и составлены годовые раз- 
делы описей: 

- № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2014-2015 годы; 
- № 2 дел по личному составу временного хранения за 2014-2015 годы и научно- 

справочный аппарат к ним. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе  деятельности — сельскохозяйственного  производственного 
кооператива «Заречный» за 2014-2015 годы согласно номенклатуре дел в количестве 23 дел с 
№ 129 по № 151. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы 
председателя кооператива по основной деятельности, протокол общего собрания за 2015 год, 
протоколы заседаний правления кооператива, планы производственно-финансовой деятельно- 
сти, утвержденные штатные расписания, расчеты по начисленным и уплаченным страховым вз- 
носам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового 
обеспечения (ф. 4-ФСС), статистические сведения кооператива о состоянии животноводства (ф. 

24), статистические отчеты, сведения об итогах сева под урожай, сборе урожая (ф.ф. 1- фермер, 
2- фермер), статистические отчеты, сведения о численности, составе, движении и профессио- 
нальном обучении работников; численности работающих и забронированных военнообязанных 
граждан, пребывающих в запасе (ф.ф. 1-к, 2-к, 6), статистические сведения о травматизме на 
производстве и профессиональных заболеваниях (ф. 7-травматизм), статистические отчеты 0 
наличии, состоянии сельхозтехники (ф. 10-мех.), бухгалтерские отчеты кооператива с приложе- 
ниямИ. 

В опись № 1 не вошли следующие документы: 

- протоколы общих собраний СХПК «Заречный» за 2014 год - не проводились; 

- положения об оплате труда, премировании утвержденное общим собранием членов 
СХПК «Заречный» на 2014-2015 годы, т.к. не составлялись; 

- коллективный договор кооператива на 2014-2015 годы, т.к. не перезаключался ; 

- экономические анализы хозяйственной деятельности кооператива на 2014-2015 годы 
т.к. не составлялись; 

- переписка по основной деятельности, т.к. велась только по административно- 
хозяйственным и оперативным вопросам, при проведении экспертизы ценности документы не 
были выделены к постоянному хранению. 

Документы в описи № 1 управленческих документов постоянного хранения системати- 
зированы по хронологическому принципу и по видам и значимости документов. 

В опись № 2 дел по личному составу временного хранения за 2014-2015 годы включено 
17 дел с № 115 по № 131. В опись № 2 дел по личному составу вошли: распоряжения по лично- 
му составу, лицевые счета, расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам на обя- 
зательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медицинское 



30 
страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования (ф. № РСВ-1 ПФР), 
реестры сведений о доходах физических лиц, трудовые договоры уволенных работников, Доку- 
менты о производственных авариях и несчастных случаях с работниками кооператива (акты (Ф. 
№ Н-1), заключения, отчеты, протоколы, справки) за 2014 год, документы о представлении ра- 
ботников к награждению почетными грамотами и др., списки работников кооператива, личные 

карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 
Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и зна- 

чимости документов. 
Управленческая документация и документы по личному составу СХПК «Заречный» опи- 

саны за 1998-2013 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы на хране- 

ние в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2013 годы в количестве 
129 ед.хр. 

„ 

Бухгалтер я -а Н.В. Хаймина 
14.05.2019 



Сельскохозяйственный производственный 
кооператив «Заречный» Глазовского райо- 

на 

ФОНД № 87 
ОПИСЬ №1 

«Заречный» Гла- 

А.А.Бегишев 

2019 г. 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2014-2015 годы 

№ Индекс Заголовок дела 

п/п дела 

Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

Приме- 
чание 

2014 год 

128 01-03 | Приказы председателя СХПК «Зареч- 
ный» по основной деятельности 

03.01.2014- 
31.12.2014 

40 

130 01-05 — | Протоколы заседаний правления СХПК 
«Заречный» 

02.09.2014- 
29.09.2014 

й 

131 02-04 | План производственно-финансовой дея- 

тельности СХПК «Заречный» на 2014 

год 

40 

132 02-05 — | Штатное расписание СХПК «Заречный» 

на 2014 год 
133 06-04 |Расчеты СХПК «Заречный» по начис- 

ленным и уплаченным страховым взно- 
сам на обязательное социальное страхо- 
вание на случай временной нетрудо- 

способности и в связи с материнством и 

по обязательному социальному страхо- 
ванию от несчастных случаев на произ- 

водстве и профессиональных заболева- 
ний, а также по расходам на выплату 

страхового обеспечения (ф. 4-ФСС) за 
2014 год 

19 

134 03-05 | Статистические отчеты, сведения 
СХПК «Заречный» об итогах сева под 
урожай, сборе урожая (ф. 1-фермер, 2- 
фермер) за 2014 год 

135 07-04 Статистические отчеты, сведения СХПК 

«Заречный» о численности, составе, 

движении и профессиональном обуче- 
нии работников; численности работаю- 

щих и забронированных военнообязан- 

ных граждан, пребывающих в запасе 
(ф.ф. 1-к, 2-к, 6) за 2014 год 

19 

136 05-02 | Статистические сведения СХПК «Зареч- 

ный» о наличии, состоянии сельхозтех- 
ники (ф. 10-мех.) за 2014 год 



№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

137 04-03 Статистические сведения СХПК «Зареч- 

ный» о состоянии животноводства (ф. 
№ 24` за 2014 год 

8 

138 05-03 Статистические сведения СХПК «Зареч- 

ный» о травматизме на производстве и 
профессиональных заболеваниях (ф. 7- 

травматизм) за 2014 год 

139 06-02 Бухгалтерский отчет СХПК «Заречный» 

за 2014 год с приложениями 
32 

2015 год 

140 01-03 Приказы председателя СХПК «Зареч- 
ный» по основной деятельности 

03.01.2015- 

31.12.2015 
32 

141 01-04 Протокол общего собрания  членов 

СХПК «Заречный» 

10.03.2015 

142 01-05 Протоколы заседаний правления СХПК 
«Заречный» 

02.09.2015- 

01.10.2015 

143 02-03 План производственно-финансовой дея- 

тельности СХПК «Заречный» на 2015 
год 

40 

144 02-04 Штатное расписание СХПК «Заречный» 

на 2015 год 

145 06-17 Расчеты СХПК «Заречный» по начис- 

ленным и уплаченным страховым взно- 
сам на обязательное социальное страхо- 
вание на случай временной нетрудо- 

способности и в связи с материнством и 
по обязательному социальному страхо- 

ванию от несчастных случаев на произ- 

водстве и профессиональных заболева- 
ний, а также по расходам на выплату 

страхового обеспечения (ф. 4-ФСС) за 

2015 год 

28 

146 03-05 Статистические — отчеты, — сведения 

СХПК «Заречный» об итогах сева под 
урожай, сборе урожая (ф.1-фермер, 2- 

фермер) за 2015 год 

147 05-02 Статистические сведения СХПК «Зареч- 
ный» о наличии, состоянии сельхозтех- 
ники (ф. 10-мех.) за 2015 год 

148 07-04 Статистические отчеты, сведения СХПК 

«Заречный» о численности, составе, 

движении и профессиональном обуче- 
нии работников; численности работаю- 

щих и забронированных военнообязан- 
ных граждан, пребывающих в запасе 

(ф.ф. 1-к, 2-к, 6) за 2015 год 

19 

149 04-05 Статистические сведения СХПК «Зареч- 



№ Индекс Заголовок дела Крайние Коли- Приме- 

п/п дела даты чество чание 
) листов 

ный» о состоянии животноводства (ф. 
№ 24) за 2015 год 

150 05-03 | Статистические сведения СХПК «Зареч- З 
ный» о травматизме на производстве и 
профессиональных заболеваниях (ф. 7- 
травматизм) за 2015 год 

151 06-04 | Бухгалтерский отчет СХПК «Заречный» 32 

за 2015 год с приложениями 

В данный раздел описи внесено 23 (двадцать три) дела с № 129 по № 151, в том числе: 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

Бухгалтер Я Н.В. Хаймина 

Ответственный за архив В сщии 
Бухгалтер Н.В. Хаймина 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК СХПК «Заречный» 
Глазовского района : 
от 14.05.2019 №1 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ — _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ 
КООПЕРАТИВ «ЗАРЕЧНЫЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАИОНА 

(центральная усадьба — д. Верх-Богатырка) 

(05 ноября 1998 г. - ) 

ФОНД № 87 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2018-2019 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений — в — названии, — структуре и — функциях — сельскохозяйственного 
производственного кооператива (СХПК) «Заречный» за 2018-2019 годы не произошло. 

Штатная численность работников СХПК «Заречный» в 2018 году составляла 43 
человек, в 2019 году — 36 человек!. 

История фонда 

В мае-июне 2021 года в СХПК «Заречный» была проведена экспертиза ценности 
документов за 2018-2019 годы, в результате которой отобраны документы на постоянное 

хранение и временное хранение, а также выявлены документы, не подлежащие хранению. 
В результате упорядочения проведены следующие виды работ: подшивка документов, 

уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел и 
заверительные надписи и составлены сводные годовые разделы описей: 

- № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2018-2019 годы; 

- № 2 дел по личному составу временного хранения за 2018-2019 годы и научно- 
справочный аппарат к ним. 

Описи — составлены в соответствии с «Правилами — организации — хранения, 
комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской 
Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах 
местного самоуправления и организациях», утвержденными приказом Министерства 

культуры РФ от 31.03.2015 № 526. 
При проведении экспертизы ценности документов и упорядочении документов 

использовались номенклатуры дел СХПК «Заречный» на 2018, 2019 гг. и «Перечень типовых 

управленческих  архивных — документов, образующихся в процессе — деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием 
сроков хранения» (М., 2010). 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены 

документы, — сформированные в — процессе — деятельности — сельскохозяйственного 
производственного кооператива «Заречный» за 2018-2019 годы согласно номенклатуре дел в 

количестве 22 дел с № 173 по № 194. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы 

председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собраний, протокол 
заседания наблюдательного совета кооператива за 2019 год, планы производственно- 

финансовой деятельности, утвержденные штатные расписания, расчеты по начисленным и 

уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату 

страхового обеспечения (ф. 4-ФСС), статистические отчеты, сведения об итогах сева под 
урожай, сборе урожая и реализации сельскохозяйственной продукции (ф.ф. 1-фермер, 2- 

фермер, 21-сх), статистические сведения кооператива о состоянии животноводства (ф. 24сх), 
статистические отчеты, сведения о численности, составе, движении и профессиональном 
обучении работников; численности работающих и забронированных военнообязанных 

граждан, пребывающих в запасе (ф.ф. 1-КПМ, 1-к, 2-к, 6) статистические отчеты о наличии, 

состоянии сельхозтехники (ф. 10-мех.), статистические сведения о травматизме на 

производстве и профессиональных заболеваниях (ф. 7-травматизм), бухгалтерские отчеты 

кооператива с приложениями. 
В опись № 1 не вошли следующие документы: 

'Архив СХПК «Заречный». Ф. 87. Оп. 1. Д. 176. Л. 1-2. Д. 187. Л. 1-2. 



- положения об оплате труда, премировании утвержденное общим собранием членов 

СХПК «Заречный» на 2018-2019 годы, т.к. не составлялись; 

- коллективный договор кооператива на 2018-2019 годы, т.к. не перезаключался; 
- экономические анализы хозяйственной деятельности кооператива на 2018-2019 годы 

т.к. не составлялись; 
- переписка по основной деятельности, т.к. велась только по административно- 

хозяйственным и оперативным вопросам, при проведении экспертизы ценности документы 
не были выделены к постоянному хранению. 

Документы в описи № 1 управленческих документов постоянного хранения 

систематизированы по хронологическому принципу, по видам и по значимости документов. 
В опись № 2 дел по личному составу временного хранения за 2018-2019 годы 

включено 16 дел с № 147 по № 162. В опись № 2 дел по личному составу вошли: 
распоряжения по личному составу, лицевые счета, расчеты по страховым взносам, сведения о 

страховом стаже застрахованных лиц (ф. СЗВ-СТАЖ), реестры сведений о доходах 
физических лиц, трудовые договоры уволенных работников, списки работников кооператива, 
личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 

Лицевые счета работников кооператива (дела № 148, 156), личные карточки (ф. Т-2) 
уволенных сотрудников (дела № 154, 162) сформированы по алфавиту фамилий. 

Расчеты СХПК «Заречный» по страховым взносам (дела № 149, 157) сформированы за 
все 4 квартала. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и 
значимости документов. 

Физическое состояние дел, хранящихся в фонде удовлетворительное, фактов утраты и 

порчи документов не отмечалось. ' 
Управленческая документация и документы по личному составу СХПК «Заречный» 

описаны за 1998-2017 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы на 

хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2015 годы в 

количестве 142 ед.хр. 

Бухгалтер %% Н.В. Хаймина 

28.06.2021



Сельскохозяйственный производственный 
кооператив — «Заречный» — Глазовского 

УТВЕРЖДАЮ 
Конкурсный управляющий СХПК 

района «Заречный» Глазовского района 

ФОНД № 87 
ОПИСЬ №1 « » 

К.В. Микрюкова 
2021 г. 

управленческих документов 
постоянного хранения 
за 2018-2019 годы 

№ Индекс Заголовок дела 

п/п дела 

Крайние 
даты 

Количе 

ство 

листов 

1 2 3 4 5 

2018 год 

173 01-03 — | Приказы председателя СХПК 

«Заречный» по основной деятельности 

04.01.2018- 
26.12.2018 

21 

174 01-04 | Протокол - общего собрания — членов 
СХПК «Заречный» 

21.04.2018 19
 

175 02-03 — | План производственно-финансовой 
деятельности СХПК «Заречный» на 
2018 год 

40 

176 02-04 — | Штатное расписание СХПК «Заречный» 
на 2018 год 

177 06-15 |Расчеты — СХПК — «Заречный» — по 
начисленным и уплаченным страховым 

взносам на обязательное социальное 
страхование от несчастных случаев на 

производстве и — профессиональных 
заболеваний, а также по расходам на 

выплату страхового обеспечения (ф. 4- 
ФСС) за 2018 год 

16 

178 03-05 Статистические отчеты, сведения СХПК 

«Заречный» об итогах сева под урожай, 

сборе урожая 
сельскохозяйственных культур, 

сведения о реализации 
сельскохозяйственной продукции (ф.Ф. 

1-фермер, 2-фермер, 21-СХ) за 2018 год 

16 

179 07-04 | Статистические отчеты СХПК 

«Заречный» о численности, составе, 

движении и профессиональном 

обучении — работников; — численности 

работающих и забронированных 

военнообязанных граждан, 
пребывающих в запасе (ф.ф. 1-КПМ, 1- 

к, 2-к, 6) за 2018 год 

15 

180 04-03 Статистические — сведения СХПК 

«Заречный» ( сСОСтОЯНИИ 
животноводства (ф. № 24) за 2018 год 

181 05-02 Статистические сведения СХПК 



Заголовок дела Количе 

ство 

листов 

3 ] 
«Заречный» о наличии, Ссостоянии 
сельхозтехники (ф. 10-мех.) за 2018 год 

Статистические сведения СХПК 

«Заречный» о травматизме на 
производстве и — профессиональных 

заболеваниях (ф. 7-травматизм) за 2018 
год 

183 06-03 Бухгалтерский отчет СХПК «Заречный» 

за 2018 год и приложения к нему 
53 

2019 год 

184 01-03 Приказы председателя СХиК 
«Заречный» по основной деятельности 

04.01.2019- 

26.12.2019 

185 01-04 Протоколы общих собраний членов 
СХПК «Заречный» 

11.01.2019- 
20.07.2019 

186 01-05 Протокол заседания наблюдательного 
совета СХПК «Заречный» 

22.06.2019 

187 02-04 Штатное расписание СХПК «Заречный» 
на 2019 год 

188 06-15 Расчеты — СХПК — «Заречный» — по 
начисленным и уплаченным страховым 
взносам на обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на 
производстве и — профессиональных 
заболеваний, а также по расходам на 
выплату страхового обеспечения (ф. 4- 

ФСС) за 2019 год 

189 Статистические отчеты, сведения СХПК 

«Заречный» об итогах сева под урожай, 

сборе урожая 

сельскохозяйственных культур, 
сведения ( реализации 
сельскохозяйственной продукции (ф.ф. 

1-фермер, 2-фермер, 21-СХ) за 2019 год 

14 

190 07-04 Статистические отчеты СХПК 

«Заречный» о численности, составе, 

движении и профессиональном 

обучении — работников; — численности 
работающих и забронированных 

военнообязанных граждан, 

пребывающих в запасе (ф.ф.1-КПМ, 1-к, 
2-к, 6) за 2019 год 

12 

191 04-03 Статистические сведения СХПК 

«Заречный» о СОСТОЯНИИ 

животноводства (ф. № 24) за 2019 год 

192 05-02 Статистические сведения СХПК 

«Заречный» о наличии, состоянии 

сельхозтехники (ф. 10-мех.) за 2019 год 

193 05-03 Статистические сведения СХПК 



№ Индекс Заголовок дела Крайние Количе | Примеч 

п/п дела даты ство ание 

листов 

1 2 3 4 5 6 

«Заречный» — о — травматизме — на 
производстве и — профессиональных 
заболеваниях (ф. 7-травматизм) за 2019 
год 

194 06-03 | Бухгалтерский отчет СХПК «Заречный» 53 

за 2019 год и приложения к нему 

В данный раздел описи внесено 22 (Двадцать два) дела с № 173 по № 194, в том числе: 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

—# ‚ 

Бухгалтер %;7[/ Н.В. Хаймина 

Ответственный за архив ,%%; 
Бухгалтер Н.В. Хаймина 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК СХПК «Заречный» Протокол ЭПМК Комитета по делам 

Глазовского района архивов при Правительстве УР 

от 28.06.2021 _ № _ 1 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ и 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТ ВЕННЬ„[Й ПРОИЗВОДСТВЕЧНЫЙ 

КООПЕРАТИВ «ЗАРЕЧНЫЙ» ГЛАЗОВСКОГО РАИОНА 

(центральная усадьба — д. Верх-Богатырка) 

(05 ноября 1998 г. - ) 

ФОНД № 87 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 
2020 г. 

‘!.’/,!‘ г‚'



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Определением Арбитражного суда УР от 14.02.2020 в отношении СХПК 
«Заречный» была введена процедура наблюдения. 

Решением Арбитражного суда Удмуртской Республики от 28.10.2020 (дело № А71- 

137541\2019) СХПК «Заречный» признан несостоятельным (банкротом), в отношении него 
открыта процедура конкурсного производства сроком на шесть месяцев. 

Штатная численность работников СХПК «Заречный» в 2020 году составляла 38 
человек. 

История фонда 

В 3 квартале 2021 года в СХПК «Заречный» была проведена экспертиза ценности 

документов за 2020 год, в результате которой отобраны документы на постоянное 

хранение и временное хранение, а также выявлены документы, не подлежащие хранению. 

В результате упорядочения проведены следующие виды работ: подшивка 

документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены 
обложки дел и заверительные надписи и составлены сводные годовые разделы описей: 

- № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2020 год; 
- № 2 дел по личному составу временного (50 лет) хранения за 2020 год и научно- 

справочный аппарат к ним. 
Описи составлены в соответствии © «Правилами  организации  хранения, 

комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской 
Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах 

местного самоуправления и организациях», утвержденными приказом Министерства 

культуры РФ от 31.03.2015 № 526. 

При проведении экспертизы ценности документов и упорядочении документов 

использовалась номенклатура дел СХПК «Заречный» на 2020 год и «Перечень типовых 
управленческих архивных документов, образующихся в процессе  деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием 
сроков хранения, утвержденный приказом Росархива 20.12.2019 № 236. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены 

документы, — сформированные в процессе — деятельности — сельскохозяйственного 
производственного кооператива «Заречный» за 2020 год согласно номенклатуре дел в 
количестве 7 дел с № 195 по № 201. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: 

приказы председателя кооператива по основной деятельности, штатное расписание, 
статистические отчеты, сведения об итогах сева под урожай, сборе урожая и реализации 

сельскохозяйственной продукции (ф.ф. 1-фермер, 2-фермер, 21-сх), статистические 

сведения кооператива о состоянии животноводства (ф. 24сх), статистические отчеты, 
сведения о численности, составе, движении и профессиональном обучении работников; 

численности работающих и забронированных военнообязанных граждан, пребывающих в 

запасе (ф.ф. 1-КПМ, 1-к, 2-к, 6) статистические отчеты — о наличии, состоянии 

сельхозтехники (ф. 10-мех.), бухгалтерский отчет кооператива с приложениями. 
В опись № 1 не вошли следующие документы: 
- положения об оплате труда, премировании утвержденное общим собранием 

членов СХПК «Заречный» на 2020 год, т.к. не составлялось; 
- протоколы общих собраний членов кооператива т. к. не проводились. 
- план производственно-финансовой деятельности на 2020 год не составлялся. 
- коллективный договор кооператива на 2020 год, т.к. не перезаключался;



- экономические анализы хозяйственной деятельности кооператива за 2020 год т.к. 

не составлялись; 
- статистические сведения о травматизме на производстве и профессиональных 

заболеваниях (ф. 7-травматизм) за 2020 год не составлялся. 

- переписка по основной деятельности, т.к. велась только по административно- 
хозяйственным и оперативным вопросам, при проведении экспертизы ценности 
документы не были выделены к постоянному хранению. 

Документы в описи № 1 управленческих документов постоянного хранения 
систематизированы по видам и по значимости документов. 

В опись № 2 дел по личному составу временного (50 лет) хранения за 2020 год 
включено 8 дел с № 163 по № 170. В опись вошли: распоряжения по личному составу, 

лицевые счета, расчеты по страховым взносам, расчеты по начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату 

страхового — обеспечения  (ф. 4-ФСС), сведения о — трудовой — деятельности 

зарегистрированного лица (ф. СЗВ-ТД), трудовые договоры уволенных работников, список 

работников кооператива, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников, 

Лицевые счета работников кооператива (дело № 164), личные карточки (ф. Т-2) 
уволенных сотрудников (дела № 170) сформированы по алфавиту фамилий. 

Расчеты СХПИК «Заречный» по страховым взносам (дела № 165) сформированы за 

все 4 квартала. 
Дела в описи № 2 систематизированы по видам и по значимости документов. 

Физическое состояние дел, хранящихся в фонде удовлетворительное, фактов 

утраты и порчи документов не отмечалось. 
Управленческая документация и документы по личному составу СХПК «Заречный» 

описаны за 1998-2019 годы, управленческие документы постоянного хранения переданы 
на хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1998-2015 годы 

в количестве 142 ед.хр. 

Бухгалтер ВСа Н.В. Хаймина 
09.09.2021



Сельскохозяйственный 
производственный кооператив 
«Заречный» Глазовского района 

ФОНД № 87 

УТВЕРЖДАЮ 
Конкурсный управляющий СХПК 
«Заречный» Глазовского района 

К.В. Микрюкова 
ОПИСЬ №1 
управленческих документов 
постоянного хранения 
за 2020 год 

« » 2021 г. 

№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Количе 

ство 

листов 

3 4 5 

2020 год 

Приказы председателя СХПК 
«Заречный» по основной 

деятельности 

03.01.2020- 

30.12.2020 
18 

196 02-04 Штатное  расписание  СХПК 

«Заречный» на 2020 год 

197 03-04 Статистические отчеты, 
сведения СХПК «Заречный» об 
итогах сева под урожай, сборе 
урожая 
сельскохозяйственных — культур, 

сведения о реализации 

сельскохозяйственной 
продукции (ф.ф. 1-фермер, 2- 
фермер, 21-СХ) за 2020 год 

1 

198 07-04 Статистические отчеты СХПК 
«Заречный» о — численности, 
составе, движении и 

профессиональном — обучении 
работников; численности 

работающих И 
забронированных 
военнообязанных граждан, 
пребывающих в запасе (ф.ф. 1- 

КПМ, 1-к, 2-к, 6) за 2020 год 

14 

199 04-03 Статистические сведения 
СХПК «Заречный» о состоянии 

животноводства (ф. № 24-сх) за 

2020 год 

200 05-02 Статистические сведения СХПК 

«Заречный» о — наличии, 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Количе | Приме 
п/п | дела даты ство чание 

листов 

1 2 3 ! 5 6 

состоянии сельхозтехники — (ф. 
10-мех.) за 2020 год 

201 | 06-02 |Бухгалтерский отчет / СХПК 57 
«Заречный» за 2020 год и 

приложения к нему 

В данный раздел описи внесено 7 (Семь) дел с № 195 по № 201, в том числе: 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

Бухгалтер 

Ответственный за архив 
Бухгалтер 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК СХПК «Заречный» 
Глазовского района 

от 09.09.2021 № 2 от „2. 70. ейй 

ееБ 

Н.В. Хаймина 

Н.В. Хаймина 

УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭПМК Комитета по делам 

архивов при Правизе. 
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