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[bookmark: bookmark2][bookmark: _GoBack]I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» на территории муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики»
[bookmark: bookmark3]
Круг Заявителей
1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели.
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).
[bookmark: bookmark4]Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной       услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в отделе имущественных отношений Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной
связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://glazrayon.ru
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной (муниципальной) услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной (муниципальной) услуги и о результатах предоставления муниципальной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
[bookmark: bookmark5]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги
Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
	
[bookmark: bookmark6]Наименование, органа местного
[bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark8]самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Глазовского района. Структурным подразделением Администрации Глазовского района, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел имущественных отношений.  
2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие 	Уполномоченные  органы МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полученияя муниципальной услуги органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги


Описание результата предоставления государственной муниципальной услуги.
2.4   Результатом предоставления муниципальной услуги является:
         - выдача проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;
	- выдача постановления Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».  Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.
- выдача решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
 - выдача решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, при наличии хотя бы одного их оснований, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента, а также поступления заявлений иных граждан крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, с указанием всех оснований отказа. В этом случае Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги
определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
Органом муниципальной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Конституцией Удмуртской Республики;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
- Водным кодексом Российской Федерации;
- Лесным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Законом РФ «О недрах» от 21.02.1992 г. № 2395-1;
- Закон Удмуртской Республики от 18.12.2015 № 91-РЗ «О дополнительных основаниях для принятия решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка и в предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или в предоставлении такого земельного участка без проведения торгов»;
- Приказом Росреестра от 10.11.2020 N П/0412 (ред. от 16.09.2021) "Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков" (Зарегистрировано в Минюсте России 15.12.2020 N 61482)
- Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №2 - 5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью.
2.8.3. схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
2.8.4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо представить заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.
2.8.5. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образуемом в результате перераспределения (предоставляется после государственного кадастрового учета земельного участка, образуемого в результате перераспределения).
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
[bookmark: bookmark9]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:
2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка.
2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский Район Удмуртской Республики» находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
[bookmark: bookmark10]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12 Заявитель, одновременно с заявлением и документами, указанными в пункте 10 настоящего Административного регламента, вправе по собственной инициативе представить следующие документы:
	1) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
2) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
3) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
4) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
	Непредставление заявителем документов, указанных выше не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
В случае если документы, указанные в настоящем Административного регламента не представлены заявителем по собственной инициативе, работники Администрации Глазовского района или офисов «Мои документы» в Глазовском районе проверяют наличие и (или) достоверность таких документов в собственном распоряжении, или запрашивают документы у соответствующих государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, посредством межведомственного электронного взаимодействия.
Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

[bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark13][bookmark: bookmark14]Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Подготовка документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
2.13 принятие Администрацией Глазовского района решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которая включает в себя:
2.13.1 - принятие Администрацией Глазовского района решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которая включает в себя:
2.13.2- подготовку, проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договора аренды земельного участка, проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
2.13.3- подписание проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договора аренды земельного участка, проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
2.13.4- выдача (направление) заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договора аренды земельного участка, проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.


[bookmark: bookmark15][bookmark: bookmark16]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.14 - Предоставление муниципальной  услуги  осуществляется бесплатно.

[bookmark: bookmark17][bookmark: bookmark18]Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.15 Плата за:
2.15.1выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером;
2.15.2.осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.15.3 осуществление регистрации договора купли-продажи или договора  аренды не взымается.
[bookmark: bookmark19]Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.16 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
[bookmark: bookmark20]Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.17 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
[bookmark: bookmark21][bookmark: bookmark22]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.18 Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
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1.18. Основными показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
1.18.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
1.18.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
1.18.3. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
1.19. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
1.19.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
1.19.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги.
1.19.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
1.19.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
1.19.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления  тмуниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
1.20. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
1.21. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.
2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
· «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
· «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
· «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
· сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
· количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
· для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
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3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально)
Описание административных процедур представлено в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
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3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
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3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а)	возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в)	сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г)	заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д)	возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е)	возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а)	прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б)	регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а)	уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»[footnoteRef:1]. [1:  В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.
(указать уполномоченное лицо) действующего на основании	
именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и	,
	года рождения, паспорт серия	номер	, выдан
	.	.	года, код подразделения	, зарегистрированный по
адресу: г. 	, именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе
именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (далее - Соглашение):] 

[bookmark: bookmark30][bookmark: bookmark31]Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2. 12 настоящего Административного регламента.
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.
[bookmark: bookmark32]IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
[bookmark: bookmark33]Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
[bookmark: bookmark34][bookmark: bookmark35]и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Удмуртской Республики и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский рацон Удмуртской Республики»
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной  услуги.



Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Удмуртской Республики и нормативных правовых актов Администрации муниципального образования «Глазовский район Удмуртской Республики» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной  услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
[bookmark: bookmark36]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
[bookmark: bookmark37]их объединений и организаций
4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.8. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
[bookmark: bookmark38][bookmark: bookmark39]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
[bookmark: bookmark40]Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
[bookmark: bookmark41]рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
[bookmark: bookmark42]Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и
[bookmark: bookmark43]муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
[bookmark: bookmark44][bookmark: bookmark45]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: bookmark46]VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
[bookmark: bookmark47][bookmark: bookmark48]многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

[bookmark: bookmark49]Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
[bookmark: bookmark50]многофункциональными центрами
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
[bookmark: bookmark51]Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а)	посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б)	при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
[bookmark: bookmark52][bookmark: bookmark53]Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
6.8. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной  услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.




Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____

Форма заявления юридического лица о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или в муниципальной собственности,
в собственность или аренду (рекомендуемая)

          Главе муниципального образования «Муниципальный округ  Глазовский район Удмуртской Республики»
                                                                  _______________________________________________
                                                                  От ____________________________________________
                                                                               (Наименование юридического лица
________________________________________________________
                                                      в лице: _________________________________________________,
                                                             (ФИО, должность представителя)
                                  действующего(ей) на основании 
 ______________________________________________________,
                                                                                                          (Устава, положения, доверенности)
_______________________________________________________

_______________________________________________________ 
                                                                                        (ОГРН)
_______________________________________________________
ИНН (за исключением иностранного юридического лица)

_______________________________________________________
                                               (Почтовый адрес)
                                                                Электронный адрес_________________________________

_______________________________________________________ 
                                                      (Контактный телефон)

Заявление
 __________________________________________________________________________
                                                                      (Наименование юридического лица)

просит предоставить в ____________________________________________ земельный участок
  (указать вид права - собственность или аренда с указанием срока аренды)

  с кадастровым номером____________________, площадью _______кв. м., расположенный по адресу (с адресным ориентиром): Удмуртская Республика, Глазовский район, __________
________________________________________________________________________________
  (указать полный адрес: деревня (село, поселок), улица (переулок проезд), номер участка 
или адресный ориентир)
для _____________________________________________________________________________
	(указать цель использования земельного участка)
Основание    _________________________________________________________________


К заявлению прилагаю следующие документы:
1.Документ, удостоверяющий личность заявителя представителя юридического лица.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 

  
- иные документы, предоставляемые по желанию заявителя
________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________.           (перечислить иные прилагаемые к заявлению документы)
	
Способ получения результата муниципальной услуги:

- в офисе «Мои документы» Глазовского района;
- в отделе имущественных отношений Администрации муниципального
 образования «Глазовский район»;
- почтовым отправлением по адресу: _________________________________________
_________________________________________________________________________

___________________________________
               (подпись)           М.П.		Ф.И.О.		«_____» __________20___ г.

	





Согласие
на обработку персональных данных и получение у третьей стороны
Я, ______________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О. гражданина)
проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________, 
паспорт серии ________, номер ______________, выданный __________________________________ _________________________________________________ « ___ » ___________ ______ года,
действующий (ая) за ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
по доверенности _______________________________________________________________
 (заполняется если с заявлением обращается представитель заявителя)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных , а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных : фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты – Отделу экономики и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Глазовский район» 427621, г. Глазов, ул. М. Гвардии, д.22а, в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.
Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.
Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.


Подпись ________________       Дата _______________


Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «	Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____

Форма заявления физического лица о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или в муниципальной собственности, в собственность или в аренду (рекомендуемая)


Главе муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики»

______________________________

______________________________
(Ф.И.О. гражданина)
_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________ 
(данные документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________

_____________________________________

____________________________________ 
(Почтовый адрес)
_____________________________________ 
(Электронный адрес, e-mail)

_____________________________________ 
(Контактный телефон)

	Заявление

	Прошу предоставить в______________________________________ земельный участок
  (указать вид права - собственность или аренда с указанием срока аренды)

  с кадастровым номером____________________, площадью _______кв. м., расположенный по адресу (с адресным ориентиром): Удмуртская Республика, Глазовский район, __________
________________________________________________________________________________
  (указать полный адрес: деревня (село, поселок), улица (переулок проезд), номер участка 
или адресный ориентир)
для _____________________________________________________________________________
	(указать цель использования земельного участка)
Основание ______________________________________________________________________


К заявлению прилагаю следующие документы:
1.Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя физического лица.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя.

- иные документы, предоставляемые по желанию заявителя
 ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________.           (перечислить иные прилагаемые к заявлению документы)

Способ получения результата муниципальной услуги :

- в офисе «Мои документы» Глазовского района;
- в отделе имущественных отношений Администрации муниципального
 образования «Глазовский район»;
- почтовым отправлением по адресу:_________________________________________
_________________________________________________________________________
___________________________________
(подпись)            		Ф.И.О.			«_____» __________20___ г.






Согласие
на обработку персональных данных и получение у третьей стороны
Я, ______________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О. гражданина)
проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________, 
паспорт серии ________, номер ______________, выданный ____________________________________ ________________________________________________ « ___ » ___________ ______ года,
действующий (ая) за ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
по доверенности _______________________________________________________________
 (заполняется если с заявлением обращается представитель заявителя)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных , а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных : фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты – Отделу экономики и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Глазовский район» 427621, г. Глазов, ул. М. Гвардии, д.22а, в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.
Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.
Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Подпись ________________       Дата _______________






Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____

Форма заявления юридического лица о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или в муниципальной собственности (рекомендуемая)

Главе муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики»
                                                                  _______________________________________________
                                                                  От ____________________________________________
                                                                               (Наименование юридического лица
________________________________________________________
                                                      в лице: _________________________________________________,
                                                             (ФИО, должность представителя)
                                  действующего(ей) на основании 
 ______________________________________________________,
                                                                                                          (Устава, положения, доверенности)
_______________________________________________________

_______________________________________________________ 
                                                                                        (ОГРН)
_______________________________________________________
ИНН (за исключением иностранного юридического лица)

_______________________________________________________
                                               ( Почтовый адрес)
                                                                Электронный адрес_________________________________

_______________________________________________________ 
                                                      (Контактный телефон)

Заявление
________________________________________________________________________
                                                                      (Наименование юридического лица)

 просит согласовать предварительное предоставление земельного участка на праве ____________________________________________________________________________,   
                                        (собственности,  аренды с указанием срока)
с кадастровым номером_________________________площадью ______________________кв. м., расположенный по адресу (с адресным ориентиром): Удмуртская Республика, Глазовский район,_________________________________________________________________________
                                                  (указать полный адрес участка 
_____________________________________________________________________________
 или адресный ориентир)

для _______________________________________________________________________.
(указать цель использования земельного участка)
Основание _____________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:
1.Документ, удостоверяющий личность заявителя представителя юридического лица.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
3. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 

  
- иные документы, предоставляемые по желанию заявителя
 ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________.           (перечислить иные прилагаемые к заявлению документы)
	
Способ получения результата муниципальной услуги:

- в офисе «Мои документы» Глазовского района;
- в отделе имущественных отношений Администрации муниципального
 образования «Глазовский район»;
- почтовым отправлением по адресу: _________________________________________
_________________________________________________________________________
__________________________________
               (подпись)            М.П.		Ф.И.О.		«_____» __________20___ г.

	




Согласие
на обработку персональных данных и получение у третьей стороны
Я, ______________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О. гражданина)
проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________, 
паспорт серии ________, номер ______________, выданный ____________________________ ________________________________________________ « ___ » ___________ ______ года,
действующий (ая) за ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
по доверенности _______________________________________________________________
 (заполняется если с заявлением обращается представитель заявителя)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных , а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных : фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты – Отделу экономики и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Глазовский район» 427621, г. Глазов, ул. М. Гвардии, д.22а, в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.
Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.
Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
Подпись ________________       Дата _______________

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Глазовский район» от  ___________ № ____

Форма заявления физического лица о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или в муниципальной собственности (рекомендуемая)
 


Главе муниципального образования «Глазовский район»

______________________________

______________________________
(Ф.И.О. гражданина)
_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________               ( данные документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________

_____________________________________

____________________________________           ( Почтовый адрес)
_____________________________________ 
(Электронный адрес, e-mail)


_____________________________________ 
(Контактный телефон)

	Заявление

	Прошу согласовать предварительное предоставление земельного участка  на праве ________________________________________________________________________________,
                                   (собственности,  аренды с указанием срока)
с кадастровым номером__________________________общей площадью  _____________кв. м., расположенного по адресу (с адресным ориентиром): Удмуртская Республика, Глазовский район, ________________________________________________________________________________
                                                                (указать полный адрес участка или адресный ориентир)
________________________________________________________________________________
для ____________________________________________________________________________.
(указать цель использования земельного участка)
Основание _____________________________________________________________________.



К заявлению прилагаю следующие документы:
1.Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя физического лица.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
3. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
 
- иные документы, предоставляемые по желанию заявителя
 ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________.           (перечислить иные прилагаемые к заявлению документы)

Способ получения результата муниципальной услуги:

- в офисе «Мои документы» Глазовского района;
- в отделе имущественных отношений Администрации муниципального
 образования «Глазовский район»;
      - почтовым отправлением по адресу:_________________________________________
_________________________________________________________________________
___________________________________
(подпись)            		Ф.И.О.			«_____» __________20___ г.






Согласие
на обработку персональных данных и получение у третьей стороны
Я, ______________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О. гражданина)
проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________, 
паспорт серии ________, номер ______________, выданный ___________________________________ ________________________________________________ « ___ » ___________ ______ года,
действующий (ая) за ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
по доверенности _______________________________________________________________
 (заполняется если с заявлением обращается представитель заявителя)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных , а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных : фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты – Отделу экономики и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Глазовский район» 427621, г. Глазов, ул. М. Гвардии, д.22а, в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.
Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.
Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Подпись ________________       Дата _______________


Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ «Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____


Образец постановления Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» о предварительном согласовании предоставления земельного участка

[image: ]

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

«УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ ГЛАЗ ЁРОС МУНИЦИПАЛ ОКРУГ»
МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН ТӦРОЕЗ

(ГЛАВА ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА)
 (ГЛАЗ ЁРОСЛЭН ТӦРОЕЗ)


0. ПОСТАНОВЛЕНИЕ
1. 
1. ______________________                                                                                           № ___________
                   дата
город Глазов

О предварительном согласовании
предоставления земельного участка

Рассмотрев заявление __________________(ФИО заявителя) о предварительном согласовании предоставления земельного участка на праве ______________ (аренды или собственности),  руководствуясь ст. 11.10, пп.10 п.2 ст. 39.3 (или пп.15 п.2 ст.39.6), п.8 ст.39.8, ст.39.14, ст.39.15, ст.39.18 Земельного кодекса РФ, Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Приказом Минэкономразвития от 01.09.2014 г. № 540 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков», Администрация муниципального образования «Глазовский район»  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Согласовать ____________________________ (ФИО), ___________ года рождения, паспорт _____________, выдан _________________ _________ года, зарегистрированной (ому) по адресу: ________________________________, предварительное предоставление на праве _______________ (собственности или аренды) земельного участка, указанного в п.2 настоящего постановления.

2. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории со следующими характеристиками: 

	1.
	Условный номер образуемого земельного участка
	

	2.
	Местоположение земельного участка
	

	3.
	Площадь земельного участка
	
	

	4.
	Категория земель
	

	5.
	Территориальная зона
	

	6.
	Кадастровый квартал
	

	7.
	Разрешенное использование:
	

	8.
	Ограничения и обременения
	



3. ____________________ (ФИО) обеспечить постановку на государственный кадастровый учет земельного участка, указанного в пункте 2 настоящего постановления.

4. Постановление вступает в силу с момента его издания и действует в течение двух лет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования «Муниципального образования Глазовский район Удмуртской Республики» по экономике, финансам и имущественным отношениям__________________               
	ФИО


Глава муниципального 
образования «Муниципальный округ Глазовский район 
Удмуртской Республики»                          			              ___________________
									       ФИО





























Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____

Договор аренды земельного участка (образец)

                                                                                  ДОГОВОР АРЕНДЫ № ___
земельного участка, расположенного на территории Удмуртской Республики
и находящегося в государственной собственности,
до разграничения государственной собственности на землю

г. Глазов Удмуртской Республики                                                                ____________ 20____ года

Мы, нижеподписавшиеся, Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» в лице Главы муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» _________________ (ФИО), действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и  _________________ (ФИО), _________ года рождения, паспорт ____________, выдан______________________________________ года, зарегистрирован (а) по адресу: ______________________________, именуемый (ая) в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании статьи ____________Земельного кодекса  заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем: 

1. Предмет Договора
1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает  в аренду земельный участок из категории земель ___________ с кадастровым номером ____________, площадью _______ кв.м., расположенный по адресу: Удмуртская Республика, Глазовский район, __________________________ (далее – Участок) с разрешенным видом использования: ______________________________, в границах, указанных в копии кадастровой выписки (паспорте) о земельном участке № ______ от __________ года (Приложение № 2 к настоящему Договору).
1.2. На Участке отсутствуют объекты недвижимости.
1.3. На Участке установлены: ограничения сервитуты не установлены.

2. Срок действия Договора
2.1. Срок аренды Участка устанавливается   с             года по                            года.
2.2.  Договор вступает в силу с момента его государственной регистрации.

3. Размер и условия внесения арендной платы
	3.1. Размер годовой арендной платы за земельный участок составляет: ___ рублей __ копеек.
	Расчет годовой арендной платы за Участок приведен в Приложении 2 к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.
3.2. Арендная плата, указанная в п. 3.1. настоящего Договора, вносится Арендатором единовременным платежом не позднее 15 марта календарного года путем перечисления по следующим реквизитам:
Наименование получателя платежа: УФК по УР (Администрация муниципального образования «Глазовский район»);
ИНН получателя: 1805004049; КПП получателя: 183701001; Код ОКТМО: 94 610 000;
Номер счета получателя: 40101810200000010001; БИК: 049401001;
Наименование банка: Отделение – НБ Удмуртская Республика г. Ижевск;
Наименование платежа: аренда по договору № 22 от 12.12.2016 года. 
Код бюджетной классификации: 211 111 050 131 000 00 120.
При оформлении платежных и расчетных документов указать в поле «Назначение платежа» номер и дату Договора и период, за который вносится арендная плата.
3.3. Арендная плата начисляется Арендатору с даты, указанной в пункте 2.1. Договора.
3.4.Арендная плата пересматривается не чаще одного раза в год и может быть изменена Арендодателем в одностороннем порядке (без дополнительного соглашения) в случаях принятия соответствующих нормативных правовых актов Российской Федерации или нормативных правовых актов Удмуртской Республики.
Уведомление о перерасчете арендной платы вместе с расчетом годовой арендной платы направляется Арендодателем Арендатору, является обязательным для Арендатора и составляет неотъемлемую часть Договора.
3.5. В случае если Арендатором излишне уплачена сумма арендной платы по Договору, Арендатор обязуется с момента, когда ему стало известно о переплате, направить на имя и в адрес Арендодателя заявление с мотивированной просьбой, о возврате излишне уплаченной суммы с указанием банковских реквизитов, на которые необходимо вернуть переплату.
Ответственность за неправильное заполнение платежных документов при перечислении арендной платы за Участок возлагается на Арендатора.
3.6. Погашение просроченных платежей производится по ставкам арендной платы, действующим в периоде, в котором должны были быть произведены арендные платежи по существующим условиям Договора.
4. Права и обязанности  Сторон
	4.1.   Арендодатель имеет  право:
	4.1.1.Требовать в судебном порядке досрочного расторжения Договора при использовании Участка не по целевому назначению, не в соответствии с разрешенным использованием, при невнесении арендной платы более двух раз подряд по истечении установленного Договором срока платежа, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору, а так же в иных случаях, установленных действующим законодательством. 
4.1.2. На беспрепятственный  доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора Арендатором.
4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической  обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством.
4.1.4. Требовать погашения Арендатором задолженности по арендным платежам по Договору при согласовании договора переуступки прав по Договору.
4.1.5. Требовать от Арендатора устранения выявленных Арендодателем нарушений условий Договора.
4.2.    Арендодатель обязан:
4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.2.2. В пятидневный срок с даты подписания Договора передать Арендатору Участок по Акту приема передачи, а по окончании срока Договора принять Участок по акту приема-передачи. 
4.2.3. Письменно уведомить Арендатора в случаях изменения порядка заполнения платежных документов и реквизитов, указанных в п.3.2 Договора.
4.2.4. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.
4.3. Арендатор имеет  право: 
	4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором и законодательством Российской Федерации.
4.3.2. Бесплатно приобрести в общую долевую собственность земельный участок после завершения строительства индивидуального жилого дома и государственной регистрации права собственности на законченный строительством жилой дом на предоставленном земельном участке.
4.3.3. По истечении срока действия Договора, в случае не завершения строительства индивидуального жилого дома,  в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды Участка на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее, чем за 2 (два) месяца до истечения срока действия  Договора. 
4.4. Арендатор  обязан:
4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.4.2. Использовать Участок в соответствии с его целевым назначением и разрешенным использованием, а также способами, которые не должны наносить ущерба земле как природному объекту.
4.4.3. Уплачивать арендную плату в размере и на условиях, установленных Договором.
4.4.4. Обеспечивать Арендодателю (его законным представителям), представителям органов, осуществляющих государственный и муниципальный земельный контроль, доступ на Участок по их требованию.
4.4.5. Не нарушать права других собственников, землевладельцев, землепользователей и арендаторов смежных земельных участков.
4.4.6. Соблюдать при использовании Участка требований градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов, не допускать его загрязнения, захламления, не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом Участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории Участка, соблюдать иные требования, предусмотренные законодательством.
4.4.7. Выполнять в соответствии с требованиями эксплуатирующих организаций условия эксплуатации инженерных сетей и сооружений, не препятствовать их ремонту и обслуживанию.
4.4.8. Письменно в десятидневный срок после изменения своих реквизитов уведомить об этом Арендодателя.
4.4.9. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 2 (два) месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.
4.4.10. Соблюдать ограничения прав на Участке, особые условия использования Участка и режим хозяйственной деятельности в охранных зонах и другие ограничения прав, в случае, если такие ограничения установлены в отношении Участка.
4.4.11. Осуществить строительство индивидуального жилого дома в течение 10 лет с момента предоставления земельного участка.
4.4.12. Не сдавать Участок или его часть в субаренду, скрытую субаренду (договор о совместной деятельности с предоставлением площади), в безвозмездное пользование иным лицам, а также не передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам, в том числе в залог (ипотеку), в уставный капитал юридических лиц и не отчуждать права аренды (переуступка прав) без ______________(уведомления или согласия) Арендодателя. 
 4.4.13. Не препятствовать размещению на Участке межевых, геодезических и других специальных знаков. Сохранять имеющиеся на Участке межевые, геодезические и другие специальные знаки.
4.4.14. В пятидневный срок с даты прекращения Договора возвратить Участок Арендодателю по Акту приема-передачи.
4.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством.
5. Ответственность Сторон
5.1. За нарушение срока внесения арендной платы по настоящему Договору Арендатор уплачивает Арендодателю неустойку в размере 0,1 % от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки.
Уплата неустойки не освобождает Арендатора от исполнения своих обязательств.
5.2.​  Неустойка, установленная в настоящем разделе 5, перечисляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.2. настоящего Договора.
5.3. Арендодатель вправе в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор аренды до окончания срока его действия, направив Арендатору не менее чем за 14 календарных дней письменное уведомление, в случае неисполнения Арендатором обязательств, предусмотренных настоящим Договором.
5.4. Во всех остальных случаях Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством.
6. Прочие положения Договора
6.1. Все изменения к Договору, за исключением случая, предусмотренного в пункте 3.4. Договора, оформляются Сторонами в письменной форме путем составления дополнительного соглашения к Договору.
6.2. Договор может быть досрочно расторгнут в судебном порядке в случаях, предусмотренных пунктом 4.1.1 Договора, а также по иным основаниям, предусмотренным гражданским и земельным законодательством Российской Федерации.
6.3. Договор может быть досрочно расторгнут по соглашению Сторон. Договор считается расторгнутым с даты, указанной в соглашении о расторжении Договора.
6.4. Расторжение или прекращение действия настоящего Договора не освобождает Арендатора от необходимости погашения задолженности по арендной плате и уплаты пени.
7. Особые условия Договора
7.1. Срок действия договора субаренды Участка не может превышать срока действия настоящего Договора.
7.2. При досрочном расторжении Договора договор субаренды Участка прекращает свое действие.
8. Прочие положения Договора
8.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, подлежат рассмотрению и разрешению в Арбитражном суде Удмуртской Республики г. Ижевск.
8.2. Сумма произведенного платежа, недостаточная, для исполнения обязательств по Договору, в полном объеме (при отсутствии иного соглашения) распределяется Арендодателем на погашение пеней, неустоек, штрафов, начисленных в соответствии с условиями Договора, а в оставшейся части – на уплату арендной платы, начисленной в соответствии с Договором.
8.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон и один экземпляр для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртские Республике.

9. Реквизиты Сторон
Арендодатель: Муниципальное образование «Глазовский район»	
427621, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. М.Гвардии, д. 22а; 
тел. 2-25-75; 5-41-36
Арендатор: 
ФИО __________________________
Адрес:  ___________________________________

10. Приложения к договору
Приложение № 1 – Расчет арендной платы за Участок   - на __ л.
Приложение № 2 – Копия кадастровой выписки (паспорта) о земельном участке – на __ л.
Приложение № 3 – Акт приема-передачи земельного участка – на __ л.



Подписи  сторон:
	от Арендодателя
	
	от Арендатора

	Глава муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» 
_________________________________
(ФИО)

	
	
____________________________________________
(ФИО Арендатора)
____________________________________________
     ________________________________________________
(подпись)


	__________________________
	
	

	(МП, подпись)
	
	

























































Приложение №1
к Договору от ________ № __

РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

Арендатор: ____________________________________________________________________________
Местоположение Участка: Удмуртская Республика, Глазовский район, ________________________
Категория земель: ______________________________________________________________________
Кадастровый номер Участка: ____________________________________________________________
Разрешенное использование Участка: _____________________________________________________

Расчет годовой арендной платы за Участок произведен в соответствии с Постановлением Правительства УР от 6 ноября 2007 года № 172 «О порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности УР, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 
	№
	Направление деятельности
Арендатора
	Площадь,
кв.м.
	Кадастровая     стоимость
Участка, руб.
	Базовая ставка арендной
платы, %
	Сумма годовой
арендной платы, руб.

	1
	
	
	
	
	

	Итого:
	



Годовая сумма арендной платы за земельный участок составляет: ____ рублей ___ копеек. 
Примечание: В случае изменения ставок арендной платы и в других случаях, предусмотренных законодательством и договором аренды, производится перерасчет арендной платы.
Арендная плата вносится Арендатором в срок не позднее 15 марта календарного года путем перечисления по следующим реквизитам:
Наименование получателя платежа: УФК по УР (Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики»);
ИНН получателя: 1837020974; 
КПП получателя: 183701001;  
Код ОКТМО: 94510000;  
Расчетный счет получателя: 03100643000000011300, к/с: 40102810545370000081; 
БИК: 019401100;  
Наименование банка: ОТДЕЛЕНИЕ-НБ УДМУРТСКАЯ РЕСПУБЛИКА БАНКА РОССИИ// УФК по Удмуртской Республике г. Ижевск;  
Код бюджетной классификации: 211 111 050 12 140000120.

При оформлении платежных и расчетных документов указать в поле «Назначение платежа» номер и дату Договора и период, за который вносится арендная плата

Подписи  сторон:
	от Арендодателя
	
	от Арендатора

	Глава муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» 
_________________________________
(ФИО)

	
	
____________________________________________
(ФИО Арендатора)
____________________________________________
     ________________________________________________
(подпись)


	__________________________
	
	

	(МП, подпись)
	
	










Приложение № 3
 к Договору от  _______ № ___


АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

г. Глазов Удмуртская Республика                                                                     ____________20___ года


Мы, нижеподписавшиеся, Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» в лице Главы муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» _________________ (ФИО), действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и  _________________ (ФИО), _________ года рождения, паспорт ____________, выдан________________________________________ года, зарегистрирован (а) по адресу: ______________________________, именуемый (ая) в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Арендодатель на основании и в соответствии с договором аренды № ___ земельного участка от ____________ передает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из категории земель ___________ с кадастровым номером ____________, площадью _______ кв.м., расположенный по адресу: Удмуртская Республика, Глазовский район, __________________________ (далее – Участок) с разрешенным видом использования: ______________________________.
2.  Претензий у Арендатора по передаваемому земельному участку не имеется.

3. Акт приема-передачи земельного участка составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон и один экземпляр для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртские Республике.

Подписи сторон:
	от Арендодателя
	
	от Арендатора

	Глава муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» 
_________________________________
(ФИО)

	
	
____________________________________________
(ФИО Арендатора)
____________________________________________
____________________________________________
(подпись)


	__________________________
	
	

	(МП, подпись)
	
	




















Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____


Договор купли-продажи земельного участка (образец)

Д О Г О В О Р  № ___
купли-продажи  земельного участка,
 находящегося в государственной собственности
  
г. Глазов  Удмуртской Республики                                                                                 ______________ 20___ года

           Мы, нижеподписавшиеся, Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» в лице  Главы муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» __________________________ (ФИО), действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и _________________ (ФИО), _________ года рождения, паспорт ____________, выдан________________________________________ года, зарегистрирован (а) по адресу: ______________________________, именуемый (ая) в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны,  именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании статьи ____ Земельного  кодекса РФ, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из категории земель ___________ с кадастровым номером ____________, площадью _______ кв.м., расположенный по адресу: Удмуртская Республика, Глазовский район, _______________________________________ (далее – Участок) с разрешенным видом использования: ______________________________, в границах, указанных в копии кадастровой выписки (паспорте) о земельном участке № ______ от __________ года, прилагаемой к настоящему Договору и являющейся неотъемлемой частью (Приложение № 1 к настоящему Договору). 
Продавец распоряжается земельным участком в соответствии с Соглашением о передаче осуществления части полномочий, заключенного между муниципальным образованием «_______» и муниципальным образованием «Глазовский район», действующего с _________ г. по ___________ г., предусмотренных пунктом 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
1.2. На земельном участке объекты недвижимости отсутствуют.
1.3. Передача Участка осуществляется по Акту приема-передачи земельного участка, прилагаемому к Договору и являющемуся его неотъемлемой частью.
1.4.  Участок из оборота не изъят, его оборот не ограничен, не обременен сервитутами, правами третьих лиц, под арестом не находится. 
1.5.  Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами.
1.6. В результате настоящего Договора Участок из категории земель ___________ с кадастровым номером ____________, площадью _______ кв.м., расположенный по адресу: Удмуртская Республика, Глазовский район, _______________________________________, переходит в собственность за плату ____________________________ (ФИО) для __________________________ (вид разрешенного использования).
1.7. Переход права собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
1.8. Право собственности у Покупателя на земельный участок возникает с момента регистрации права в Глазовском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике. 
2. Плата по Договору
2.1. Цена Участка составляет ___________ рублей _____ копеек.
Цена Участка определена в соответствии с расчетом цены земельного участка, прилагаемом к Договору и являющемся его неотъемлемой частью (Приложение № 2 к настоящему Договору).
2.2. Оплата цены Участка производится Покупателем в рублях, в течение 10 дней с момента подписания Договора путем перечисления на расчетный счет в порядке представленного счета со стороны Продавца:
2.3. Полная оплата цены Участка должна быть произведена до государственной регистрации
 права собственности Покупателя на Участок.
Наименование получателя платежа: УФК по Удмуртской Республике (Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики»)
ИНН получателя: 1837020974; 
КПП получателя: 183701001;  
Код ОКТМО: 94510000;  
Расчетный счет получателя: 03100643000000011300, к/с: 40102810545370000081; 
БИК: 019401100;  
Наименование банка: ОТДЕЛЕНИЕ-НБ УДМУРТСКАЯ РЕСПУБЛИКА БАНКА РОССИИ// УФК по Удмуртской Республике г. Ижевск;  
Наименование платежа: Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, по договору купли-продажи земельного участка №   от                     --------года.   
Код бюджетной классификации: 211 1140601214 0000 430.

3. Обязанности Сторон
3.1. Продавец обязуется:
3.1.1. После подписания Договора, полной оплаты стоимости Участка Покупателями передать Участок Покупателю по акту приема-передачи земельного участка.
3.1.2. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.
3.2. Покупатель обязуется:
3.2.1. Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленные разделом 2 Договора.
3.2.2. После подписания Договора, полной оплаты стоимости Участка принять Участок по акту приема-передачи земельного участка.
3.2.3. С даты подписания Договора и до даты регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.
3.2.4. В десятидневный срок с даты подписания Договора обратиться в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для проведения за счет собственных средств государственной регистрации права собственности на Участок.
3.2.5. В десятидневный срок с даты внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним предоставить Продавцу копию выписки из ЕГРН о государственной регистрации права собственности Покупателя на Участок.
3.2.6. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за ненадлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.
3.2.7. Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок и сервитутов в случае их наличия.

4. Ответственность Сторон
4.1. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего им на праве общей долевой собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявки на приобретение в собственность Участка до государственной регистрации права собственности на Участок.
4.2. За невнесение Покупателем оплаты цены Участка, предусмотренной п. 2.1. Договора, в течение 6 месяцев со дня подписания Договора, Договор считается незаключенным. Задаток, внесенный покупателями, в таком случае, не возвращается.
4.3. За нарушение Покупателем срока исполнения обязательств, предусмотренных пунктами 3.2.4, 3.2.5 Покупатель выплачивает Продавцу пени в размере 0,1 % от цены Участка за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются по реквизитам, указанных в пункте 2.2. Договора.
4.4. За невыполнение либо ненадлежащее выполнение иных условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Особые условия
5.1. Изменение вида разрешенного использования земельного участка, указанного в пункте 1.1. Договора, допускается в порядке, предусмотренном законодательством.
5.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
5.3. При подписании настоящего Договора стороны ознакомлены со следующими положениями закона:
-недействительность сделки с момента ее совершения в случае, если стороны   имели целью прикрыть другую сделку (ст.170 ГК РФ);
-возможность предъявления иска о признании сделки недействительной в случае совершения ее под влиянием обмана, насилия, угроз, вследствие стечения тяжелых обстоятельств, в течение года со дня прекращения насилия, угроз, получения стороной сведения об иных обстоятельствах (ст. 179, 181 ГК РФ);
-возможность расторжения договора по иску заинтересованных лиц, чьи интересы нарушены совершением настоящей сделки (ст.256 ГК РФ);
-невозможность ссылаться на иные документы и требовать исполнения условий сделки, согласие сторон по которым не достигнуто в рамках настоящего договора (ст. 432 ГК РФ);
- возможность расторжения договора купли-продажи земельного участка или уменьшения покупной цены в случае предоставления Продавцом заведомо ложной информации об обременениях земельного участка и ограничениях его использования в соответствии с разрешенным использованием; о разрешении на застройку данного земельного участка; об использовании соседних земельных участков, оказывающем существенное воздействие на использование и стоимость продаваемого земельного участка; о качественных свойствах земли, которые могут повлиять на планируемое покупателем использование и стоимость продаваемого земельного участка; иной информации, которая может оказать влияние на решение Покупателя о покупке данного земельного участка и требования о предоставлении которой установлены федеральными законами (ст.37 Земельного кодекса РФ).
5.4. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: по одному экземпляру для каждой из Сторон и один экземпляр для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6. Реквизиты Сторон:
Продавец:
Администрация муниципального образования «Глазовский район»
Адрес: 427621, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. М. Гвардии, 22а
Тел. 8(34141) 2-25-75; 8(34141)5-41-36

Покупатель:
ФИО _______________________________________________________________________
Адрес: ______________________________________________________________________

К договору прилагаются:
1) Приложение № 1 – Копия кадастровой выписки (паспорта) о земельном участке - на __л.
2) Приложение № 2 - Расчет цены выкупа земельного участка - на __ л.

Подписи Сторон:
	Продавец:
	
	Покупатель:

	
Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский районУдмуртской Республики» в лице главы муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» 
________________________________
(ФИО)
________________________________
(МП, подпись)
	
	
_____________________________________
(ФИО полностью)
_____________________________________

_____________________________________
(подпись)






















ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Договору купли – продажи
 земельного участка
 № __ от ________ г. 

                                                                                       РАСЧЕТ
цены выкупа земельного участка
на ________________ 20___ года

Цена земельного участка определена на основании Постановления Правительства Удмуртской Республики от 17.03.2015 № 100 «Об установлении цены продажи земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и порядка определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Удмуртской Республики, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, предоставляемых без проведения торгов»
  
Расчет цены земельного участка приведен в таблице:
	Кадастровый номер
	Площадь земельного участка, кв.м.
	Кадастровая стоимость земельного участка, руб.
	Установленный процент от кадастровой стоимости, %
	Цена земельного участка, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Цена земельного участка составляет: ____________ рублей ___ копеек, 
Наименование получателя платежа: УФК по Удмуртской Республике (Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики»)
ИНН получателя: 1837020974; 
КПП получателя: 183701001;  
Код ОКТМО: 94510000;  
Расчетный счет получателя: 03100643000000011300, к/с: 40102810545370000081; 
БИК: 019401100;  
Наименование банка: ОТДЕЛЕНИЕ-НБ УДМУРТСКАЯ РЕСПУБЛИКА БАНКА РОССИИ// УФК по Удмуртской Республике г. Ижевск;  
Наименование платежа: Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, по договору купли-продажи земельного участка №      от  ____ года.   
Код бюджетной классификации: 211 1140601214 0000 430.

Подписи сторон:
	Продавец:
	
	Покупатели:

	Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» в лице главы муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» 
________________________________
(ФИО)
________________________________
(МП, подпись)
	
	
_____________________________________
(ФИО полностью)
_____________________________________

_____________________________________
(подпись)















АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

г.Глазов,  Удмуртская Республика                                                                   ___________________ 20_____ года

 
                      Мы, нижеподписавшиеся, Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртсчкой Республики» в лице  Главы муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» __________________________ (ФИО), действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и _________________ (ФИО), _________ года рождения, паспорт ____________, выдан________________________________________ года, зарегистрирован (а) по адресу: ______________________________, именуемый (ая) в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны,  именуемые в дальнейшем «Стороны»,  в соответствии с требованиями ст.556 Гражданского кодекса Российской Федерации  составили настоящий акт  о нижеследующем:

1. Продавец в соответствии с договором купли-продажи земельного участка № __ от ___________ года передает, а Покупатель принимает в собственность земельный участок из категории земель ___________ с кадастровым номером ____________, площадью _______ кв.м., расположенный по адресу: Удмуртская Республика, Глазовский район, _______________________________________, с разрешенным видом использования: ______________________________. 
2. Претензий у Покупателя к Продавцу по передаваемому земельному участку не имеется.
3. Настоящим актом каждая из сторон по договору подтверждает, что обязательства сторон выполнены, расчет произведен полностью, у сторон нет друг к другу претензий по существу Договора.
4. Настоящий передаточный акт составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон и один экземпляр для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Подписи Сторон:
	Продавец:
	
	Покупатели:

	
Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики » в лице главы муниципального образования «Муниципалдьный округ Глазовский район Удмуртской Республики» 
________________________________
(ФИО)
________________________________
(МП, подпись)
	
	
_____________________________________
(ФИО полностью)
_____________________________________

_____________________________________
(подпись)




















Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____

Образец постановления Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка

[image: ]

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

«УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ ГЛАЗ ЁРОС МУНИЦИПАЛ ОКРУГ»
МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН ТӦРОЕЗ

(ГЛАВА ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА)
 (ГЛАЗ ЁРОСЛЭН ТӦРОЕЗ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

1. 
1. ______________________                                                                                           № ___________
                   дата
город Глазов

Об отказе в предварительном согласовании
предоставления земельного участка

Рассмотрев заявление ______________________ (ФИО) о предварительном согласовании предоставления земельного участка на праве ______________________ (аренды или собственности), руководствуясь статьей (ями) _________ Земельного кодекса РФ, Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отказать __________________ (ФИО), ___________ года рождения, паспорт _____________, выдан _________________ _________ года, зарегистрированной (ому) по адресу: ________________ ________________________________, в предварительном согласовании предоставления на праве _________________ (аренды или собственности) земельного участка площадью _____ кв.м., расположенного по адресу: Удмуртская Республика, Глазовский район, _________________________, с разрешенным видом использования – ________________________________, в связи _______________________________________________________________________________________.

2. Отказать в утверждении схемы расположения земельного участка, указанного в п.1 настоящего Постановления.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» по экономике, имущественным отношениям и финансам ________________ (ФИО).

Глава муниципального 
образования «Муниципальный округ 
Глазовский район Удмуртской Республики»                          	_______________________		                          
								       ФИО
















































Приложение № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____

Образец постановления Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район» об отказе в предоставлении земельного участка без торгов

[image: ]

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН»
«ГЛАЗ ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

(АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА)
(ГЛАЗ ЁРОСЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ)

0. ПОСТАНОВЛЕНИЕ
1. 
1. ______________________                                                                                           № ___________
                   дата
город Глазов

Об отказе в предоставлении
земельного участка без торгов

Рассмотрев заявление ______________________ (ФИО) о предоставлении земельного участка на праве ______________________ (аренды или собственности), руководствуясь статьей (ями) _________ Земельного кодекса РФ, Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отказать __________________ (ФИО), ___________ года рождения, паспорт _____________, выдан _________________ _________ года, зарегистрированной (ому) по адресу: ________________ ________________________________, в предоставлении без торгов на праве _________________ (аренды или собственности) земельного участка с кадастровым номером _______________, площадью _____ кв.м., расположенного по адресу: Удмуртская Республика, Глазовский район, _________________________, с разрешенным видом использования – __________________________, по причине ______________________________________________________________________.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» по экономике, имущественным отношениям и финансам ________________ (ФИО).



Глава муниципального 
образования «Муниципальный округ Глазовский район
 Удмуртской Республики»                          			                        ___________________
							 		       ФИО


Приложение № 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____


Форма заявления об отзыве заявления на получение муниципальной услуги

Главе муниципального 
образования «Муниципальный округ Глазовский район
Удмуртской Республики»

_____________________________________________

От __________________________________________
                                                                                    (ФИО)
_____________________________________________________

_____________________________________________________
                                                                                       реквизиты документа, удостоверяющего личность

_____________________________________________________ 
	(Адрес места жительства)
_____________________________________________________

_____________________________________________________
(контактный телефон, e-mail)


Заявление

Прошу отозвать мое заявление от ____________ № ____ на предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».
По своему желанию гражданин в заявлении может указать причину отзыва заявления.



___________________________________
(подпись)            		Ф.И.О.			«_____» __________20___ г.








Приложение № 11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Муниципального образования Глазовский район Удмуртской Республики» от  ___________ № ____



Форма заявления об устранении технических ошибок в документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги


Главе муниципального образования «Муниципальный округ 
Глазовский район Удмуртской Республики»
____________________________________________
От __________________________________________
                                                                                    (ФИО)
_____________________________________________________

_____________________________________________________
                                                                                       реквизиты документа, удостоверяющего личность

_____________________________________________________ 
	(Адрес места жительства)
_____________________________________________________

_____________________________________________________
(контактный телефон, e-mail)

Заявление

В результате предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» мной получен документ _______________________________________________________________________________
(указать наименование документа, его реквизиты)
_______________________________________________________________________________.
При изучении данного документа мной были выявлены следующие технические ошибки:
1) ________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________
Прошу устранить указанные технические ошибки в течение 5 рабочих дней со дня регистрации настоящего заявления.

Способ получения документа:
- в офисе «Мои документы»: _________________________________________________
- в отделе имущественных отношений Администрации Глазовского района
- почтовым отправлением по адресу:_________________________________________

_____________________________________________                            «_____» __________20___ г.
(подпись)            		Ф.И.О.



Согласие
на обработку персональных данных и получение у третьей стороны
Я, ______________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О. гражданина)
проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________, 
паспорт серии ________, номер ______________, выданный ___________________________________ ________________________________________________ « ___ » ___________ ______ года,
действующий (ая) за ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
по доверенности _______________________________________________________________
 (заполняется если с заявлением обращается представитель заявителя)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных , а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных : фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты – Отделу экономики и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Глазовский район» 427621, г. Глазов, ул. М. Гвардии, д.22а, в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.
Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.
Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.



Подпись ________________       Дата _______________
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