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ИНСТРУКЦИЯ 

по действиям сотрудников администрации МО «Парзинское» 

по предупреждению чрезвычайных ситуаций, связанных  

с террористическими актами 

1. Заблаговременные (предупредительные) мероприятия 

-  контролировать въезд автотранспорта на территорию администрации, отдалить от 

здания администрации место разрешённой парковки посторонних автомобилей; 

- ежедневно осуществлять обход и осмотр помещений с целью обнаружения посто-

ронних и подозрительных предметов; неиспользуемые помещения закрыть; 

- внимательно проверять поступающее имущество, товары, оборудование по коли-

честву предметов, состоянию упаковки и т.д.; 

- провести тщательный инструктаж обслуживающего персонала; регулярно 
инструктировать сотрудников о необходимости поддержания бдительности (обращать 
внимание на подозрительных лиц, бесхозные предметы в не установленных местах); 

- запретить принимать на хранение от посторонних людей какие-либо предметы и ве-
щи; 
 - подготовить средства оповещения сотрудников администрации и посетителей; 
освободить от лишних предметов служебные помещения; 

2. Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство или 

его содержащее 

Внешние признаки предметов, по которым можно заподозрить наличие взрывного 

устройства: 

- наличие на обнаруженном предмете проводов, верёвок, изоленты, а также связей с 

другими предметами окружающей обстановки в виде растяжек; 

- необычное расположение предмета; 

- подозрительные звуки, щелчки, часовое тиканье, исходящие от предмета; 

- необычные запахи, исходящие от подозрительного предмета 

Действия: 

- не трогать, не подходить, не передвигать обнаруженный подозрительный предмет; 

если предмет был взят в руки, надо, соблюдая максимальную осторожность, положить его на 

устойчивую поверхность; 

- не курить, воздержаться от использования средств радиосвязи вблизи данного пред-

мета; 

- зафиксировать время и место его обнаружения; 

- немедленно сообщить об обнаружении подозрительного предмета руководителю и по 

согласованию с ним в правоохранительные органы (милиция, прокуратура); освободить от 

людей опасную зону за пределы возможного нанесения ущерба здоровью; 

- по возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны, 

соблюдая при этом меры личной безопасности; 

- не сообщать об угрозе взрыва никому, кроме тех, кому необходимо знать о слу-

чившемся, чтобы не создавать панику; 

- дождаться прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб 

Далее действовать по их указанию. 
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3. Действия при поступлении угрозы террористического акта по телефону 

Во время телефонного разговора необходимо быть спокойным, вежливым, не преры-

вать говорящего. При наличии магнитофона записать разговор. 

Постарайтесь сразу передать об этой угрозе своему коллеге, который, по возможности 

свяжется по другому телефонному аппарату с дежурным по УВД (тел. 02, 3-02-22). 

Постарайтесь задать вопросы звонившему: 

- Когда может быть произведен взрыв? 

- Где заложено взрывное устройство? 

- Что оно из себя представляет? 

- Как оно выглядит внешне? 

- Есть ли еще где-нибудь взрывное устройство? 

- Каковы предъявляемые требования? 

- По окончании разговора не кладите телефонную трубку. 

По ходу разговора следует максимально выявить и запомнить такие особенности зво-

нившего: 

- пол, вероятный возраст; 

- характер голоса, темп речи, произношение, манера речи; 

- звуковой фон, сопровождающий разговор по телефону; 

- характер звонка (предположительно) - городской или междугородный 

 Зафиксируйте точное время начала и окончания разговора. Постарайтесь добиться от 

звонящего предоставления максимума времени для принятия руководством решения. Не 

распространяйтесь о факте разговора и его содержании. 

Действия: 

- прекратить доступ людей в здание администрации; 

- сообщить об имеющейся информации в дежурную часть УВД (тел. 02, 3-02-22); 

-    оповестить о возможной ЧС руководителей учреждений в соседних зданиях через 

посыльных или по телефонам; 

-    приступить к эвакуации сотрудников и посетителей из здания администрации и 

соседних зданий; 

- выключить оргтехнику, эвакуировать основную документацию во двор и обеспечить 

её охрану, 

- после проведения эвакуационных мероприятий силами УВД организовать оцепление; 

- по прибытию оперативных служб обеспечить им беспрепятственную работу 

4. Действия при поступлении в письменном виде угрозы террористического акта 

Угрозы в письменной форме могут поступить в администрацию как по почтовому ка-

налу, так и в результате обнаружения различных анонимных материалов (записи, надписи, 

аудио-, видеоматериалы и т.д.). 

При получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического ха-

рактера, обращайтесь с ним максимально осторожно. 

Действия: 

- доложить руководителю о получении информации об угрозе террористического акта;  

- уберите его в чистый, плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в 

отдельную папку; 

- постарайтесь не оставлять на нём отпечатков своих пальцев; 

- если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только ножницами; 

- сохраняйте всё: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку; 

- не расширяйте круг лиц, ознакомившихся с содержанием документа. 
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5. Действия при захвате террористами заложников 

Действия при захвате заложников зависят от конкретных условий, обстановки. Но 
некоторые из них могут носить общий характер: 

- по возможности немедленно сообщите о случившемся руководителю, в УВД; 
- по своей инициативе в переговоры с террористами не вступайте; 
- не провоцируйте действия, способные повлечь за собой применение террористами 

оружия, не противоречьте им, не повышайте голос; 
- постарайтесь скорее успокоиться и не паниковать; 
- подготовьтесь физически, морально и эмоционально к возможному испытанию; 

- не рискуйте жизнью окружающих и своей собственной, не пытайтесь бежать, если 
нет полной уверенности в успехе побега; 

- проанализируйте   спокойно   ситуацию,   постарайтесь   запомнить   как  можно   
больше информации о террористах; 

- не допускайте заявлений, которые в данный момент или в последующем могут по-
вредить   вам или другим людям; при штурме здания расположитесь подальше от окон, дверей 
и самих террористов; 

-если требования террориста и штурмующих будут диаметрально противоположны, 

поступайте так, как это безопаснее для Вашей жизни; 

- сразу после штурма не предпринимайте самостоятельных активных действий (не 

бежать, не падать в объятия освободителей и т.д.), строго выполняйте указания представите-

лей спецслужб. 

 

 

 

 

 

 

 


